


PREFACE

C o am l ' s T e x t p r o t h a t can b e u sed f o r a l l k i n d s o f w r i t i n g p r o j e c t s .
R i g h t f u l i y c a l l e d a “ w o r d p r o c e s s o r . " t h a t c umb e r s ome name i m p l i e s
t h a t some m y s t e r i o u s " p r o c e s s i n g " i s g o i n g o n . I t ' s n o t m y s t e r i o u s .
T h i s w o r d p r o c e s s o r was c r e a t e d t o ma k e w r i t i n g e a s i e r . e s p e c i a l l y
f o r c o mm u n i c a t i o n s t h a t d e s e r v e t h e t h o u g h t f u l n e s s o f r e - w r i t i n g a n d
c o r r e c t i n g b e f o r e y o u l e t i t g o .

W i t h a n y w r i t i n g t o o l a n d o n a n y w r i t i n g p r o j e c t , y o u d o t h e
p r o c e s s i n g . T h i s i s a t o o l t h a t a u t oma t e s t h e p r o c e s s o f g e t t i n g
y o u r i d e a s down o n p a p e r . Yo u c an w r i t e o n i t s e l e c t r o n i c s h e e t - - t h e
CRT s c r e e n - - w i t h o u t c o n c e r n i n g y o u r s e l f w i t h t h e a c c u r a c y o f
p u n c t u a t i o n a n d s p e l l i n g . T h e n , g o b a c k o v e r y o u r w o r k a n d m a k e i t
a s r i g h t a s y o u w a n t , b e f o r e y o u p e r m a n e n t l y c o mm i t i t t o p a p e r .
E ven t h e n , i t i s n ' t r i g h t u n t i l y o u s e y s o .

S i n c e y o u r w r i t i n g c a n b e s a v e d , y o u r e v i s e . u p d a t e . a n d r e p r i n t a t
a n y t i m e .

D e s i g n e d t o e m u l a t e a t y p e w r i t e r o n fi r s t u se . T e x t p r o p r o v i d e s
e d i t i n g , fi l e managemen t a n d p r i n t e r s u p p o r t f o r d o c ume n t s f r o m memos
t o m a n u s c r i p t s . t i r a d e s t o t e c h n i c a l p a p e r s . f r o m l e t t e r s t o fi l e s
l i n e d i n C a r a v a n a n d p r i n t e d .

When t y p i n g a n d e d i t i n g . Te x t P r o a n sw e r s t o s i n g l e - k e y c o mm a n d s .
P r i n t i n g a n d fi l e m a n a g e m e n t a r e r u n f r o m m e n u s .

The fi r s t p a r t o f t h i s m a n u a l i s d e s i g n e d t o t u t o r y o u i n t h e u s e o f
Te x t P r o . T h e s e c o n d p a r t i s y o u r r e f e r e n c e g u i d e , a n d s u mm a r i z e s
T e x t P r o ' s f e a t u r e s .

E n j o y .
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INTRODUCTION

Te x t p r o r e p l a c e s t y p e w r i t e r . r e am s o f t y p e w r i t e r p a p e r , c o r r e c t i o n
a p p a r a t u s a n d fi l e c a b i n e t s w i t h i t s e l e c t r o n i c w r i t i n g s h e e t . I t s
e l e c t r o n i c s h e e t i s l i k e a b l a n k p i e c e o f p a p e r w r t h i n s t a n t l y
e r a s a b l e a n d m o v a b l e l e t t e r s .

The nuisance o f c o m p l e t e l y r e ‐ d o i n g o l d w o r k t o p r o d u c e a new
v e r s i o n , h o w e v e r s l i g h t t h e c o r r e c t i o n , i s g o n e . L e t t e r s a n d r e p o r t s
s p o t t e d w i t h d a u b s o f c o r r e c t i o n fl u i d a r e a t h i n g o f t h e p a s t .
A f t e r r e t y p i n g n ew p a r a g r a p h s i n t o a r e p o r t , t h e c l e v e r r e s h u f fl i n g
o f p a g e s t o ma k e t h e m come o u t r i g h t i s n o l o n g e r n e c e s s a r y . A l l t h e
w o r k i s d o n e b e f o r e e v e r t o u c h i n g a s h e e t o f p a p e r . Yo u t o u c h t h e
k e y b o a r d t h a t c o n t r o l s y o u r e l e c t r o n i c s h e e t .

Yo u p r i n t y o u r w o r k w h e n i t i s fi n i s h e d , i n t h e f o r m a t y o u s e t . The
e l e g a n c e o f i t s fi n a l a p p e a r a n c e d e p e n d s o n y o u r p r i n t e r I n v e s t m e n t .

O n fi r s t u s i n g t h e e l e c t r o n i c s h e e t , y o u h a v e t h e o p t i o n o f
c o r r e c t i n g e r r o r s a s y o u g o a l o n g o r l e t t i n g t h e m g o t o l e t t h e i d e a s
fl o w , t h e n e d i t i n g t h e e r r o r s a n d o m i s s i o n s l a t e r . Yo u c a n t y p e o v e r
e r r o r s . d e l e t e t h em a c c h a r a c t e r a t a t i m e . d e l e t e c o m p l e t e l i n e s . o r
d e l e t e a b l o c k o f w o r k t h a t , f o r e x a m p l e , s t a r t s i n o n e p a r a g r a p h a n d
e n d s i n a n o t h e r . ( T h i s i s c a l l e d b l o c k e d i t i n g . ) D e l e t e d b l o c k s a r e
s a v e d i n a s p e c i a l m e m o r y c a l l e d t h e Cache . F r o m t h e C a c h e , t h e
b l o c k may b e m o v e d a n d i n s e r t e d e l s e w h e r e i n y o u r w o r k , o r i f
d e l e t i n g i t w a s a m i s t a k e i n t h e fi r s t p l a c e . r e s t o r e d t o w h e r e I t
w a s . A l s o f r o m Cache . s e n d a f o r m l e t t e r t o y o u r m a i l l i s t : p r i n t
t h e i d e n t i f y i n g h e a d e r o n e a c h p a g e o f r e p o r t .

When f o r g o t t e n w o r d s a n d r h y m e s , ( a n d b l o c k s ) . a r e i n s e r t e d .
e x i s t i n g t e x t c o n v e n i e n t l y m o v e s a s i d e . W o r d s t o o l o n g t o fi t a t t h e
a n d o f t h e l i n e w r a p ‐ a r o u n d t o t h e n e x t l i n e : t h a t i s , t h e e n t i r e
w o r d l e a v e s t h e l i n e i t ' s o n a n d p a r k s a t t h e b e g i n n i n g o f t h e n e x t
o n e . T h e n , w h e n p r i n t e d , e a c h w o r d a p p e a r s o n t h e p a p e r i n i t s
n a t u r a l u n b r o k e n s t a t e , a n d e a c h l i n e i s p r i n t e d c o m p l e t e .

M i s p e l l a d w o r d s c an b e s e a r c h e d o u t a n d r e p l a c e d one a t a t i m e . o r
e n t i r e l y w i t h a t e c h n i q u e c a l l e d g l o b a l r e p l a c e m e n t . S m i t h c a n b e
r e p l a c e d b y S m y t h e e v e r y w h e r e i t a p p e a r s i n y o u r w o r k .
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w o r k s - i n ‐ p r o g r e s s c a n b e s a v e d t o d i s k , r e c a l l e d a n d c o n t i n u e d a t a n y
t i m e . W h e n l o n g w o r k s - ‐ m a n u s c r i p t s , l e n g t h y r e p o r t s - ~ a r e
n e c e s s a r i l y ( a n d w i s e l y ) b r o k e n i n t o s m a l l s e g m e n t s a n d s t o r e d a s
s e p a r a t e d i s k fi l e s , T e x t p r o ’ s caravan f e a t u r e p r i n t s t h e m
a u t o m a t i c a l l y a s o n e m a n u s c r i p t . YOU c a n s a v e fi l e s O f u n r e l a t e d
w o r k , l i k e a s e r i e s O f b u s i n e s s l e t t e r s , a n d C a r a v a n t h e m w h e n y o u
w i s h , C a r a v a n a f o r m l e t t e r t o y o u r e n t i r e m a i l l i s t .

D e l e t e fi l e s f r o m y o u r d i s k s w h e n n o l o n g e r n e e d e d .

J u m p t o t o p o r b o t t o m o f a p a g e , l e a f f r o m p a g e t o p a g e , o r j u s t m o v e
a c h a r a c t e r o r l i n e a t a t i m e , s c r o l l l n g u p o r d o w n t o V i e w a n d
r e v i e w y o u r W O r K . P r i n t d r a f t s a t y o u r c o n v e n i e n c e . a n d w h e n y o u r
p r i n t e r o f f e r s e n h a n c e m e n t s ‐ - I i k e d o u b l e s i z e C h a r a c t e r s ,
e m b o l d e n i n g , u n d e r l i n i n g - ‐ e x e r c i s e t h e f e a t u r e s y o u n e e d . T e x t p r o
e v e n a l l O W S y o u t o S TOP p r i n t i n g , t u r n o n o r O f f r I g n t ‐ j u s t i c a t i o n ,
c h a n g e t h e e n h a n c e m e n t s , a n d c o n t i n u e .

U s e a n y o f a n u m b e r o f b r a n d s o f p o p u l a r p r i n t e r s , i n c l u d i n g t h e
c o m p u t e r m a n u f a c t u r e r ’ s own b r a n d ‐ n a m e d p r i n t e r . N o p a r t i c u l a r b r a n d
o f p r i n t e r s i s r e c omme n d e d . s i n c e y o u a r e t h e s o l e e x p e r t o n y o u r
own p r i n t i n g r e q u i r e m e n t s . T h e o n l y r e c o m m e n d a t i o n i s t h a t y o u
e v a l u a t e t h e q u a n t i t y o f w o r k y o u w i l l d o , t h e p r i n t e r ’ s f e a t u r e s ,
t h e a p p e a r a n c e o f i t s p r i n t e d c o p y . i t s r e l i a b i l i t y a n d a v a i l a b i l i t y
f o r s e r v i c e , t h e n s h o p a n d b u y o n e t h a t s a t i s fi e s y o u r o v e r a l l n e e d s .
M a n y l o w ‐ c o s t d o t ‐ m a t r i x p r i n t e r s w i t h n e a r l e t t e r q u a l i t y p r i n t a t
l o w s p e e d . a n d d r a f t q u a l i t y a t h i g h s p e e d , a r e a v a i l a b l e . A s y o u r
r e q u i r e m e n t s b e c o m e m o r e d e m a n d i n g , y o u m i g h t p r o m o t e y o u r s e l f t o a
s e c o n d p r i n t e r . F u l l l e t t e r q u a l i t y p r i n t e r s a r e a v a i l a b l e a t a w i d e
r a n g e o f p r i c e s a n d s p e e d s .

T h e T e x t p r o s c r e e n d i s p l a y s a n B o ‐ c h a r a c t e r ~ l o n g l i n e o n b o t h 4 0 ‑
c h a r a c t e r w i d e s c r e e n s a n d e o - c h a r a c t e r w i d e s c r e e n s - ~ o f t h e
c o m p u t e r s T e x t P r o s u p p o r t s , t h e B o - c o l u m n s c r e e n i s a v a i l a b l e o n t h e
A p p l e I l c , I l e o r F r a n k l i n A c e 2 1 0 0 c o m p u t e r . N o r m a l c h a r a c t e r
s p a c i n g f o r p r i n t e d w o r k i s 1 0 c h a r a c t e r s p e r i n c h , w h i c h p r o v i d e s
f o r t h e B 1 / 2 " s t a n d a r d p a g e w i d t h . O n t h e 4 0 c h a r a c t e r - w i d e s c r e e n ,
t h e B O ‐ c h a r a c t e r l l n e l s d i v i d e d . W h e n y o u s t a r t e n t e r i n g y o u r w o r k .
f o r e x a m p l e , t h e fl r s t s c r e e n l i n e l s t h e l e f t h a l f o f t h e 3 0 ‑
C h a r a c t e r l i n e : t h e s e c o n d s c r e e n l i n e i s t h e r i g h t h a l f o f t h e s o ‑
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c h a r a c t e r l i n e . T h e r u l e r l i n e o n t h e s c r e e n r e m i n d s y o u w h i c h h a l f
y o u ’ r e w o r k i n g o n , a n d w o r d - w r a p o c c u r s On lY a t t h e e n d O f t h e 8 0 ‑
c h a r a c t e r l i n e . T h e w o r d t h e n w r a p : t o t h e t h i r d s c r e e n l i n e .

O n t h e e o - c n a r a c t e r W i d e s c r e e n , o n e s c r e e n l i n e i s a l s o one t e x t
l i n e . '

T e x t p r o s i m p l i fi e s w r i t i n g . T o q u o t e a l i s t t o o l o n g t o name.
w r i t i n g i s e d i t i n g . A n d , t o q u o t e n o one. e d i t i n g i s t h e
m o d i fi c a t i o n o f t h e w o r d s , t h e f o r m a t , a n d t h e a p p e a r a n c e o n p a p e r .
T e x t P r o p r o v i d e s t h e t o o l s , y o u p r o v i d e t h e w o r d s .

HOW t o u s e t h i s m a n u a l .

L e a r n i n g t o w r i t e o n T e x t p r o n e e d s o n l y b e d o n e a s t e p a t a t i m e .
F i r s t . e n t r y o f w o r k , t h e n s i m p l e e d l t i n g . ' A s u s e b e c o m e s m o r e
c o m f o r t a b l e , e x p a n d I n t o t h e a d v a n c e d f e a t u r e s a s y o u n e e d t h e m .
I t ' s a g r o w i n g p r o c e s s t h a t r e s u l t s i n c o n t r o l o v e r y o u r w o r k a n d
s u b s e q u e n t l y t h e p o w e r o f y o u r c o m m u n i c a t i o n s . P r a c t i c e a n d
e x p e r l m e n t - ‐ y o u c a n ' t h u r t t h e c o m p u t e r o r T e X t P r o ‐ - a n d y o u ' l l
p l e a s e d a t y o u r p r o g r e s s .

T h i s m a n u a l i s c o n s t r u c t e d t o i n v o l v e y o u b y g r a d u a l l y i n c r e a s i n g
y o u r k n o w l e d g e t h r o u g h p r a c t i c e . s t a r t i n g w i t h a n e x a m p l e f o r m
l e t t e r , t h e n e x p e r i e n c i n g t h e f e a t u r e s u s e d f o r l o n g e r w o r k s , t h e
f u l l p owe r o f T e x t p r o w i l l b e e x e r c i s e d . A r e v i e w o f t h e t a b l e o f
c o n t e n t s s h o w s t h e s equence f o l l o w e d b y P a r t 1 , U s i n g T e x t P r o .

P a r t 2 , R e f e r e n c e t o T e x t P r o , i s t h e t e c h n i c a l r e f e r e n c e m a n u a l ,
e n t a b u i a t e d f o r r e a d y r e f e r e n c e . S i n c e m o s t a c t i o n s o n T e x t p r o
d i r e c t l y r e s u l t i n c h a n g e s t o the c o n t e n t s O f t h e s c r e e n , r e f e r e n c e
W i l l b e n e c e s s a r y w h e n t h e a c t u a l b e h a v i o r O f a n a c t i o n i s u n c l e a r .

T h e l a s t p a g e o f t h e m a n u a l I S a Q u i c k - r e f e r e n c e G u i d e t o t h e
T e x t p r o ’ s c o m m a n d s , p r o v i d e d f o r your c o n v e n i e n c e .

ix



GETTING STARTED WITH THE COMHODORE 64

T o p r e p a r e t o u s e T o x t P r o :

W h a t y o u n e e d w i t h t h e Commodore 0 4 :
l , A C o m m o d o r e 6 4 c o m p u t e r .
2 A Commodore 1 5 4 1 d i s k d r i v e .
3 . A v i d e o m o n i t o r o r t e l e v i s i o n s e t a n d a p p r o p r i a t e c o n n e c t o r s .
4 . T h e T e x t P r o p r o g r a m d i s k .
5 Some b l a n k d i s k s . '
6 A p r i n t e r , i n t e r f a c e d t h r o u g h t h e C o m m o d o r e ' s s e r i a l p o r t o r

u s e r p o r t .

H o w t o s t a r t T o x t P r o

P l e a s e r e f e r t o y o u r e q u i p m e n t m a n u a l s a s n e c e s s a r y .
1 . C o n n e c t a n d p o w e r u p y o u r c o m p u t e r s y s t e m .
2 . P u t t h e T e x t P r o d i s k i n t h e d r i v e .
3 . When t h e READY p r o m p t i s d i s p l a y e d . e n t e r

L O A D “ l " . 5

P r e s s t h e RETURN k e y
5 . W h e n t h e READY p r o m p t i s d i s p l a y e d . e n t e r

RUN

6. P r e s s t h e RETURN k e y .
7 . W h e n t h e m e n u a p p e a r s . f o r T e x t p r o t y p e i n t h e letter

T

T h e c u r s o r i s i n c h a r a c t e r p o s i t i o n one . l i n e 1 , o f t h e s c r e e n . r e a d y
f o r w r i t i n g .

R e m o v e t h e p r o g r a m d i s k f r o m t h e d r i v e a n d r e t u r n i t t o i t s e n v e l o p e .
I n s t a l l a d a t a d i s k i n t h e d r i v e . Yo u a r e r e a d y t o w o r k w i t h
T e x t P r o . B e f o r e t u r n i n g t o P a r t 1 , p l e a s e f a m i l i a r i z e y o u r s e l f w i t h
t h e  k e y b o a r d .



T y p i n g k e y s
C a r r i a g e r e t u r n RETURN
C e n t e r 0 : y
C h a r a c t e r s U p p e r c a s e A t h r o u g h Z [ 3 ( ) ?

L o w e r c a s e a t h r o u g h 2 : | , . /
U p p e r c a s e I ' O t fi l ' t l
L o w e r c a s e 1234567090 9 - 0 1 :

Ta b f 7

F o r m a t  k e y s
S e t f o r m a t m o d e ( 8
S e t t a b T o r t
S e t l e f t m a r g i n (
S e t r i g h t m a r g i n )
D e l e t e t a b o r m a r g i n T y p e o v e r w i t h SPACE
C l e a r f o r m a t c : m

E d l t l n g k o y a
A u t o ‐ i n s e r t , O n / O f f C : v

F o r c e d R e t u r n RETURN
C a r r i a g e r e t u r n RETURN
C e n t e r = y
C o p y b l o c k D e l e t e . i n s e r t . m o v e . i n s e r t
C l e a r f o r m a t C = m
C l e a r p a g e C l e a n
D e l e t e b l o c k f 1
D e l e t e c h a r a c t e r D E L e t e
D e l e t e l i n e = I
D e l e t e t o e n d o f l i n e = 0
E n h a n c e d c h a r . O n / O f f = r
I n s e r t b l o c k f 2
i n s e r t c h a r a c t e r l N S e r T
I n s e r t l i n e = a
P a c k = q
S e a r c h t e x t f 3

C o n t i n u e s e a r c h f 4
R e p l a c e f 5
G l o b a l r e p l a c e t o
G l o b a l r e p l a c e a b o r t SPACE b a r

S t a t u s 0 : u
T y p e o v e r E n t e r c h a r a c t e r :

x i i



2 . P r i n t - t i n e m o d e :
p r i n t i n g .

P r l n t - t i m e commando
E n h a n c e m e n t  A  o
E n h a n c e m e n t  B  0

Command: e m b e d d e d

P r i n t C a c h e m e m o r y
P r i n t o n n e x t p
R i g h t  m a r g i n  j u
P r i n t n a m e d d i s
R i g h t m a r g i n r a
STOP t h e p r i n t e

P r i n t a b o r t

3 . Menu o p e r a t i o n m o d e :

l e n u Commands
C a l l menu

F i l e management
D i r e c t o r y
E r a s e fi l e
F o r m a t d i s k
I n i t i a l i z e  d
L o a d fi l e
S a v e fi l e
V a l i d a t e

P r i n t e r menu
P r i n t
C o n t r o l p r i n

E n d  o f  p a g e
E n h a n c e m e n
E n h a n c e m e n
L i n e F e e d

R e t u r n t o s h e e t

I n t h e n e x t s e c t i o n .
P l e a s e r e f e r t o t h e k e y b o a r d
n e c e s s a r y .

F u n d a m e n t a l s .

i n t e x t a n d e x e r c i s e d w h e n

K e y s
n . p a
n . p b

. p c
a g e . p g
s t i t i e d  . p j
k fi l e . p n F i l e n a m e
998d - P '
r . p s

SPACE b a r

C o n t r o l s s y s t e m i n p u t a n d o u t p u t .

K e y
'

m e n u
d
e
1

r i v e i
l
s
v

P
t e r c

Q u e r y a n d r e s p o n s e
t A Q u e r y a n d r e s p o n s e
t B Q u e r y a n d r e s p o n s e

Q u e r y a n d r e s p o n s e
RETURN

y o u w i l l b e g i n o p e r a t i n g T e x t P r o .
l i s t i n g s o n t h e s e p a g e s a s o f t e n a s

x i i i



GETT I NG STARTED W I TH THE APPLE I I O . l l O or FRANKLIN ACE 2 2 0 0

T O p r e p a r e [ 0 U S B T e x t P r o :

W h a t y o u n e e d w l t h t h e A p p l e o r F r a n k l i n .
T h e c o m p u t e r , w i t h d i s k d r i v e
A v i d e o m o n i t o r o r t e l e v i s i o n s e t a n d a p p r o p r i a t e c o n n e c t o r .
T h e T e x t P r o p r o g r a m d i s k ,
some b l a n k d i s k s .
A p r i n t e r . i n t e r f a c e d t h r o u g h t h e s e r i a l p r i n t e r p o r t .

HOW t o s t a r t T a x t p r o

P l e a s e r e f e r t o y o u r e q u i p m e n t m a n u a l s a s n e c e s s a r y .
1 . C o n n e c t y o u r c o m p u t e r s y s t e m .
2 . P u t t h e T e x t p r o d i s k i n t h e d r i v e a n d c l o s e t h e d o o r . I f y o u

a r e u s i n g a n e o ‐ c o l u m n m o n i t o r , p r e s s t h e 8 0 c o l u m n s w i t c h o n
t h e c o m p u t e r , o r s e l e c t 4 0 o r 8 0 c o l u m n a s p r o m p t e d ,

3 . DOWER U P y o u r c o m p u t e r s y s t e m . T e x t p r o a u t o m a t i c a l l y l o a d s
a n d s t a r t s , I n s u r e t h a t CAP LOCK i s o f f .

T h e c u r s o r i s i n c h a r a c t e r p o s i t i o n one . l i n e 1 , o f t h e s c r een . r e a d y
f o r w r i t i n g .

R em o v e t h e p r o g r a m d i s k f r o m t h e d r i v e a n d r e t u r n i t [ 0 i t s e n v e l o p e .
I n s t a l l a d a t a d i S K i n t h e d r i v e .

Y o u a r e r e a d y t o w o r k w i t h T e x t P r o . B e f o r e t u r n i n g t o P a r t 1 , p l e a s e
f a m i l i a r i z e y o u r s e l f w i t h t h e K e y b o a r d .

THE KEYBOARD

T h e d i f f e r e n c e s b e t w e e n t h e e a c h c o m p u t e r ' s k e y b o a r d s f o r c e u s e o f
d i f f e r e n t K e y s f o r i d e n t i c a l o p e r a t i o n s . P l e a s e u s e o n l y t h e G e t t i n g
S t a r t e d s e c t i o n f o r y o u r c o m p u t e r f o r t h e a d v a n t a g e s t h a t c o m p u t e r ’ s
K e y b o a r d a f f o r d s . I n t h i s m a n u a l o p e r a t i o n s W i l l b e d e s c r i b e d b y t h e
name o f t h e a c t i o n a s i n t h e l e f t ‐ h a n d c o l u m n s o f t h e t a b l e s b e l o w .
a n d w i l l n o t b e r e f e r r e d t o b y t h e name o f t h e p a r t i c u l a r K e y u s e d .



| f YOU K e e p t h e Q U I C K - r e f e r e n c e G u i d e
p a g e s , K e y u s a g e w i l l s h o r t l y b e c o m e 5

T h e  A p p l e
( A l s o s e e p p .

l l c K e y b o a r d
5 6 a n d 5 7 f o r F r a n k l i n K

T e x t p r o c o n t r o l s y o u r c o m p u t e r ’ s k e y b o
a s T e x t D r o d i r e c t s . T h e y . s i n g l y a n d
o p e r a t e T e x t p r o i n t h r e e w a y s : i m m e d i a
o p e r a t i o n .

T h e c o m p u t e r ' s c o n t r o l K e y , w h e n p r e s
k e y s , p r o v i d e s s p e c i a l f u n c t i o n s . T h e
t h e n t h e o t h e r k e y . F o r e x a m p l e . t h e
b y  p r e s s i n g  t h e  c o n t r o l  k e y ,  t h e n  t h e
c o n t r o l 5 o p e r a t i o n i s d e n o t e d b y c / s .
t h r o u g h o u t t h e t a b l e s b e l o w .

1 . I m m e d i a t e m o d e :
a n d  e d i t i n g .

C u r s o r m o v e m e n t

c u r s o r M o v e m e n t K e y s

T h e s c r e e n s c r o l l s u p o r d o w n
c u r s o r a c t i o n .

A c t i o n
Up
D o w n
n g h t
L e f t
N e x t l i n e , p o s i t i o n 1
p o s i t i o n 1 , l i n e 1
P a g e b a c k w a r d
T o n e x t p a g e
P a g e f o r w a r d
S e a r c h ( a l w a y s f o r w a r d )

XV

h a n d y , o r r e f e r b a c k t o t h e s e
e c o n d  n a t u r e .

e y p o a r d . )

e r a , a n d t h e K e y s p e r f o r m o n l y
i n c o m b i n a t i o n W i t h o t h e r k e y s .
t e , p r i n t - t i m e , a n d menu

sec i n c o n j u n c t i o n w i t h o t h e r
c o n t r o l k e y i s p r e s s e d fi r s t .
S e a r c h o p e r a t i o n i s i h t i t l a t e d
5 k e y . S h o r t h a n d f o r t h e

T h i s s h o r t h a n d m e t h o d i s u s e d

t y p i n g ,  t a p p i n g .  c e n t e r i n gI

o r j u m p s a c c o r d i n g t o t h e

K e y ( w l t h e x p l a n a t l o n )
C u r s o r U p A r r o w
C u r s o r D o w n A r r o w
c u r s o r n g h t A r r o w
C u r s o r L e f t A r r o w
R E T U R N
c / o
R e p e a t e d p r e s s o f c / o .
c l p
R e p e a t e d p r e s s o f c / p .
c / s



T y p i n g k e y s
C a r r i a g e r e t u r n
C e n t e r
C h a r a c t e r s U p p e r

L o w e r
U p p e r
L o w e r

c a s e
c a s e
c a s e
c a s e

Ta b

F o r m a t k e y s
S e t f o r m a t m o d e
S e t  t a b
S e t l e f t m a r g i n
S e t r i g h t m a r g i n
D e l e t e  t a b s  o r  m a r g i n s
C l e a r  f o r m a t

E d i t i n g k e y s
A u t o ‐ i n s e r t , O n / O f f

F o r c e d R e t u r n
C a r r i a g e  r e t u r n
C e n t e r
C o p y b lock
C l e a r f o r m a t s
C l e a r p a g e
D e l e t e  b l o c k
D e l e t e  c h a r a c t e r
D e l e t e l i n e
D e l e t e t o e n d o f l i n e
E n h a n c e d c h a r . O n I O f f
l n s e r t  b l o c k
I n s e r t  c h a r a c t e r
I n s e r t l i n e
P a c k
S e a r c h t e x t

C o n t i n u e  s e a r c h
R e p l a c e
G l o b a l
G l o b a l

S t a t u s
T y p e o v e r

r e p l a c e
r e p l a c e  a b o r t

x v i

RETUHN
c / y
A t h r o u g h 2 { } : “ < ) ? '
a t h r o u g h 1 C ] ; ' , . / \
m o m e n t ) __«r
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0  ' 3
t a b

e l t
T or t
(

)

T y p e o v e r
c l g

w i t h SPACE

c / v
RETURN
RETURN
c / y
D e l e t e ,
c / g
c l .
c / d
d e l e t e
c / l
c / e
c / r
c / f
c l \
c / a
c l q
c l s
c / c
c l x
c l z
SPACE b a r
c l w
E n t e r

i n s e r ti n s e r t , move .

( r e v e r s e  s l a s h )

c h a r a c t e r s .



a . P r i n t - t i m e m o d e : C o m m a n d s
p r i n t i n g .

P r i n t - t i m e c o m m a n d s

E n h a n c e m e n t A o n .
E n h a n c e m e n t B o n .
p r i n t
P r i n t
R i g h t
P r i n t
r i g h t

c a c h e m e m o r y
o n n e x t p a g e
m a r g i n j u s t i fi e d
n a m e d d i s k f
m a r g i n r a g g e

S T O P t h e p r i n t e r
P r i n t  a b o r t

3 . M e n u o p e r a t i

e m b e d d e d i n t e x t a n d e x e r c i s e d w h e n

i l e
0

K e y s

. p a

. p b

. p c
M:
. 9 ]
. p n F i I e N a m e
V p r
. p s
S PA C E b a r

o n m o d e : C o n t r o l s s y s t e m i n p u t a n d o u t p u t .

M e n u c o m m a n d s

C a l i menu
F i l e m a n a g e m e n t menu

B a c k u p d i s k
D i r e c t o r y
E r a s e fi l e
F o r m a t d i s k
L o a d fi l e
save fi l e

p r i n t e r c o n t r o l m e
P r i nt
c o n t r o l  p r i n t e r

E n d o f p a g e
E n h a n c e m e n t  A
E n h a n c e m e n t  B
L i n e f e e d Q u e r y a n d

nu

R e t u r n  t o  s h e e t

i n t h e n e x t s e c t i o n .
P l e a s e r e f e r t o t h e
n e c e s s a r y ,

F u n d a m e n t a l

K a y

e s c a p e o r 6 / 3

p
c
Q u e r y a n d r e s p o n s e
Q u e r y a n d r e s p o n s e
Q u e r y a n d r e s p o n s e
r e s p o n s e
RETURN

3 , y o u w i l l b e g i n o p e r a t i n g T e x t p r o .
K e y b o a r d l i s t i n g s o n t h e s e p a g e s a s o f t e n a s

X V I I



GETTING STARTED WITH THE ATARI see I IOOXL

T o  p r e p a r e  t o  u s e  T e x t P r o :

w h a t y o u n e e d w i t h t h e A t a r i :
I . A n A t a r i 8 0 0 . B O O X L , o r t 2 0 0 X L c o m p u t e r .
2 A m o d e l 1 0 5 0 c o m p a t i b l e d i s k d r i v e .
3 . A v i d e o m o n i t o r o r t e l e v i s i o n s e t a n d a p p r o p r i a t e c o n n e c t o r .
4 . T h e Te x t P r o p r o g r a m d i s k .
5 Some b l a n k d i s k s .
6 A p r i n t e r , i n t e r f a c e d t h r o u g h t h e s e r i a l p r i n t e r p o r t .

How t o s t a r t Te x t P r o

P l e a s e r e f e r t o y o u r e q u i p m e n t m a n u a l s a s n e c e s s a r y .
1 . C o n n e c t a n d p o w e r u p y o u r c o m p u t e r s y s t e m .
2 . P u t t h e T e x t P r o d i s k i n t h e d r i v e a n d c l o s e t h e d o o r .
3 . POWER U P y o u r c o m p u t e r s y s t e m .
1 . When t h e m e n u a p p e a r s , f o r T e x t p r o t y p e i n t h e l e t t e r

T

The c u r s o r i s i n c h a r a c t e r p o s i t i o n o n e , l i n e 1 , o f t h e s c r e e n . r e a d y
f o r w r i t i n g .

Remove t h e p r o g r a m d i s k f r o m t h e d r i v e a n d r e t u r n i t t o i t s e n v e l o p e .
I n s t a l l a d a t a d i s k i n t h e d r i v e .

Yo u a r e r e a d y t o w o r k w i t h T e x t P r o . B e f o r e t u r n i n g t o P a r t I . p l e a s e
f a m i l i a r i z e y o u r s e l f w i t h t h e k e y b o a r d .

THE KEYBOARD

T h e d i f f e r e n c e s b e t w e e n t h e e a c h c o m p u t e r ' s k e y b o a r d s f o r c e u s e o f
d i f f e r e n t k e y s f o r i d e n t i c a l o p e r a t i o n s . P l e a s e u s e o n l y t h e G e t t i n g
S t a r t e d s e c t i o n f o r y o u r c o m p u t e r f o r t h e a d v a n t a g e s t h a t c o m p u t e r ' s
k e y b o a r d a f f o r d s . I n t h i s m a n u a l o p e r a t i o n s w i l l b e d e s c r i b e d b y t h e
name o f t h e a c t i o n a s i n t h e l e f t - h a n d c o l u m n s o f t h e t a b l e s b e l o w.
a n d w i l l n o t b e r e f e r r e d t o b y t h e name o f t h e p a r t i c u l a r k e y u s e d .

x v i i i



I f y o u k e e p t h e Q u i c k - r e f e r e n c e G u i d e h a n d y , o r r e f e r b a c k t o t h e s e
p a g e s , k e y u s a g e w i l l s h o r t l y become s e c o n d n a t u r e .

The A t a r i K e y b o a r d

Te x t P r o c o n t r o l s y o u r c o m p u t e r ' s k e y b o a r d . a n d t h e k e y s p e r f o r m o n l y
a s Te x t P r o d i r e c t s . T h e y , s i n g l y a n d i n c o m b i n a t i o n w i t h o t h e r k e y s ,
o p e r a t e T e x t p r o i n t h r e e w a y s : i m m e d i a t e , p r i n t ‐ t i m e . a n d m e n u
o p e r a t i o n .

T h e c o m p u t e r ' s c o n t r o l k e y . p r e s s e d i n c o n j u n c t i o n w i t h o t h e r k e y s .
p r o v i d e s s p e C i a l f u n c t i o n s . T h e c o n t r o l k e y i s p r e s s e d fi r s t . t h e n
t h e o t h e r k e y . F o r e x a m p l e . t h e S e a r c h o p e r a t i o n i s i n i t i a t e d b y
p r e s s i n g t h e c o n t r o l k e y , t h e n t h e a k e y . S h o r t h a n d f o r t h e c o n t r o l
8 o p e r a t i o n i s d e n o t e d b y c / e . T h i s s h o r t h a n d m e t h o d i s u s e d
t h r o u g h o u t t h e t a b l e b e l o w .

1 . I mm e d i a t e m o d e : C u r s o r movement . t y p i n g , t a b b i n g , c e n t e r i n g
a n d e d i t i n g .

C u r s o r Movemen t k e y s

The s c r e e n s c r o l l s u p o r down o r j u m p s a c c o r d i n g t o t h e
c u r s o r a c t i o n .

A c t i o n K e y ( w i t h e x p l a n a t i o n )
U p c l U p A r r o w
Down c h o w n A r r o w
R i g h t c / R i g h t A r r o w
L e f t c l L e f t A r r o w
N e x t l i n e , p o s i t i o n 1 RETURN
P o s i t i o n 1 , l i n e 1 c / o
P a g e b a c k w a r d R e p e a t e d p r e s s o f 0 / 0 .
To n e x t p a g e c l p
P a g e f o r w a r d R e p e a t e d p r e s s o f c / p .
S e a r c h ( a l w a y s f o r w a r d ) c l :

x i x



T y p i n g  k e y s
C e r r l a g e
C e n t e r
C h a r a c t e r s

r e t u r n

U p p e r
L o w e r
U p p e r
L o w e r

c a s e
c a s e
c a s e
c a s e

Ta b

F o r m a t  k e y s
S e t f o r m a t m o d e
S e t  t a b
S e t l e f t m a r g i n
S e t r i g h t m a r g i n
D e l e t e t a b s o r m a r g i n s
C l e a r  f o r m a t

E d i t i n g k e y s
A u t o ~ l n s e r t . O n / O f f

F o r c e d  R e t u r n
C a r r i a g e  r e t u r n
C e n t e r
C o p y b l o c k
C l e a r  f o r m a t s
C l e a r p a g e
D e l e t e  b l o c k
D e l e t e  c h a r a c t e r
D e l e t e l i n e
D e l e t e t o e n d o f l i n e
E n h a n c e d c h a r . O n / O f t
I n s e r t b l o c k
I n s e r t  c h a r a c t e r
I n s e r t l i n e
P a c k
S e a r c h t e x t

C o n t i n u e s e a r c h
R e p l a c e
G l o b a l
G l o b a l

S t a t u s
T y p e o v e r

r e p l a c e
r e p l a c e  a b o r t

XX

RETURN
c / y
A t h r o u g h Z ‐ | : \ * [ J ?
a t h r o u g h 2 _ = ; O x . . /
! " I S % & ' . [ J
1236587390
TAB

TAB SET ( S H I F T e d T A B )
T or t
(

>
T y p e o v e r
c l T A B

w i t h SPACE
( i s TAB C L R )

c / v
RETURN
RETURN
c / y
D e l e t e .
c / T A B
CLEAR
c / d
DELETE
c / l
c / o
c / r
c l f
I N S E RT
c l a
c / q
c l s
c / c
c l x
c l z
SPACE b a r
c l w
E n t e r

i n s e r t , m o v e , i n s e r t

c h a r a c t e r s



2 . P r i n t - t i m e mo d e :
p r i n t i n g ‘

P r i n t ‐ t i m e commands

Commands e m b e d d e d i n t e x t a n d e x e r c i s e d w h e n

K e y s
E n h a n c e m e n t A o n . . p a
E n h a n c em e n t B o n . . p b
P r i n t C a c h e m e m o r y . p c
P r i n t o n n e x t p a g e . p g
R i g h t m a r g i n j u s t i fi e d . p j
P r i n t n ame d d i s k fi l e . p n F i l e n a m e
r i g h t m a r g i n r a g g e d . p r
STOP t h e p r i n t e r . p s

P r i n t a b o r t SPACE b a r

3 . M e n u o p e r a t i o n m o d e : C o n t r o l s s y s t e m i n p u t a n d o u t p u t c

M e n u Commands K e y

C a l l m e n u e s c a p e
F i l e m a n a g eme n t m e n u

B a c k u p d i s k D
D i r e c t o r y a
E r a s e fi l e 9
F o r m a t d i s k f
L o a d fi l e I
S a v e fi l e 3

P r i n t e r c o n t r o l m e n u
P r i n t p
C a l l c o n t r o l s c

E n d o f p a g e Q u e r y a n d r e s p o n s e
E n h a n c e m e n t A Q u e r y a n d r e s p o n s e
E n h a n c em e n t B Q u e r y a n d r e s p o n s e
L i n e F e e d Q u e r y a n d r e s p o n s e
R e t u r n t o s h e e t RETURN

I n t h e n e x t s e c t i o n , F u n d a m e n t a l s , y o u w i l l b e g i n o p e r a t i n g T e x t P r o ,
P l e a s e r e f e r t o t h e k e y b o a r d l i s t i n g s o n t h e s e p a g e s a s o f t e n a s
n e c e s s a r y i

x x i



S e c t i o n 1 -- FUNDAMENTALS

T h e
t h e

THE

The
o n e

l a y o u t o f T e x t P r o ' s s c r e e n , c o n t r o l o f t h e c u r s o r . w r i t i n g , a n d
e n t r y o f commands a n d r e p o n s e s t o p r o m p t s a r e i n t r o d u c e d .

SCREEN

t o p t h r e e l i n e s o f t h e s c r e e n d i s p l a y a r e p e r m a n e n t . w i t h l i n e s
t o 2 0 o f t h e e l e c t r o n i c s h e e t d i s p l a y e d b e l o w t h e m .

The I e s s a g e L i n e

D e p e n d i n g o n t h e c u r r e n t s t a t e o f T e x t p r o . d i s p l a y s o n e o f a
n u m b e r o f m e s s a g e s o n t h e fi r s t t w o l i n e s o f t h e s c r e e n .

1 0 n s t a r t - u p , t h e c o p y r i g h t n o t i c e i s
d i s p l a y e d .

X 0 n e x e c u t i n g c e r t a i n . c o m m a n d s . a p r o m p t f o r
e n t r y i s d i s p l a y e d o n t h i s l i n e , a l o n g w i t h
y o u r p r o m p t r e s p o n s e .

* When t h e S t a t u s k e y i s p r e s s e d , t h e c u r r e n t
l o c a t i o n o f t h e c u r s o r a n d r e m a i n i n g u n u s e d
m e m o r y i n c h a r a c t e r s .

*  S y s t e m  m e s s a g e s .

1 E r r o r m e s s a g e s

The fi u l e r L i n e

The t h i r d s c r e e n l i n e i s t h e R u l e r L i n e . I t d i s p l a y s t h e c u r r e n t
m a r g i n a n d t a b s e t t i n g s .

The I l n d o w

Te x t P r o h o l d s m a n y 8 1 / 2 " b y 1 1 " p a g e s o f w r i t i n g . T h e s c r e e n

_1_



p r o v i d e s a " w i n d o w " t o p a r t o f a p a g e a t a t i m e . One 8 1 / 2 " b y
I t " p a g e , a t s i x l i n e s p e r i n c h , i s 6 6 l i n e s l o n g , a n d , l e a v i n g
m a r g i n s a t t o p a n d b o t t o m , u s u a l l y 5 5 p r i n t e d l i n e s . O n a 4 0 ‑
c h a r a c t e r w i d e s c r e e n . l 0 o f t h e 8 0 - c h a r a c t e r l i n e s a r e v i s i b l e
a t o n e t i m e , o n a n 8 0 ‐ c h a r a c t e r s c r e e n . t w i c e a s m a n y l i n e s ‐ ‐ 2 0 ‐ ‑
a r e v i s i b l e . ( i n t h i s m a n u a l , l i n e a l w a y s m e a n s t h e 8 0 - c h a r a c t e r
l i n e . )

M a n a g i n g t h e C u r s o r

T h e c u r s o r m a r k s t h e a c t i v e p o s i t i o n o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t w h e r e
c h a r a c t e r s a r e t y p e d o r c omman d s e n t e r e d .

The c u r s o r i s m o v e d o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t e i t h e r d u r i n g t y p i n g , a s
d e s c r i b e d b e l o w , o r w i t h t h e c u r s o r movemen t k e y s , w h i c h m o v e i t o n e
c h a r a c t e r a t a t i m e l e f t a n d r i g h t , o n e l i n e a t a t i m e u p a n d d o w n ,
j ump i t t o t h e t o p o f t h e p a g e - ‐ t h e n t h e t o p o f p r e c e d i n g p a g e s , j um p
i t t o t h e b o t t o m o f t h e p a g e ‐ ‐ t h e n t h e b o t t o m o f t h e s u c c e e d i n g
p a g e s , o r m a k e i t s e a r c h o u t a n d m a r k a p a r t i c u l a r w o r d o r s t r i n g o f
c h a r a c t e r s .

S t a t u s

When i t i s n e c e s s a r y t o d e t e r m i n e t h e e x a c t l o c a t i o n o f t h e
c u r s o r , p r e s s i n g t h e S t a t u s k e y d i s p l a y s t h e c u r s o r ' s p o s i t i o n
a n d l i n e .

T h e c h a r a c t e r p o s i t i o n s t a r t s a t p o s i t i o n 1 o n a l i n e a n d
c o n t i n u e s h o r i z o n t a l l y t h r o u g h p o s i t i o n 8 0 . When m a r g i n s a n d
t a b s a r e s e t f o r a l e t t e r . f o r e x a m p l e . t h e l e f t m a r g i n may b e a t
p o s i t i o n 5 , t h e p a r a g r a p h i n d e n t a t i o n a t 1 0 , a n d t h e
c o m p l i m e n t a r y c l o s e t a b a t 5 0 . K n o w i n g t h e c h a r a c t e r p o s i t i o n i s
u s e f u l f o r v e r t i c a l a l i g n m e n t o f y o u r w o r k .

T h e l i n e i s 8 0 c h a r a c t e r s i n l e n g t h , b u t may b e s h o r t e n e d b y t h e
s e t t i n g s o f t h e r i g h t ‐ a n d l e f t ‐ h a n d m a r g i n s . L i n e c o u n t i s m o s t
o f t e n u s e d t o c a l c u l a t e p a g e b r e a k l o c a t i o n i n m u l t i ‐ p a g e d
w r i t i n g .



The s t a t u s i s d i p l a y e d o n t h e m e s s a g e l i n e l i k e t h i s :

CLMN:8 L I N E : 2 / 5 5 CACHE 4400 CHRS
8234 CHARS FREE IN TEXT

W h i c h m e a n s t h e c u r s o r i s i n c o l u m n e i g h t , o n l i n e t w o o f 5 5
t y p e d l i n e s . t h e C a c h e memo r y h o l d s 4 , 4 0 0 c h a r a c t e r s o f t e x t .
a n d s p a c e r e m a i n s i n t h e e l e c t r o n i c s h e e t f o r 8 , 2 3 4 c h a r a c t e r s
m o r e w r i t i n g s

S c r o l l i n g

O n s t a r t ‐ u p , t h e e n t r y c u r s o r i s i n t h e fi r s t l i n e . fi r s t
c h a r a c t e r p o s i t i o n , a n d m o v e s t o t h e r i g h t a s y o u t y p e , m a r k i n g
e a c h n e w c h a r a c t e r p o s i t i o n . When i t r e a c h e s t h e e n d o f t h e
l i n e , o r when t h e C a r r i a g e R e t u r n i s p r e s s e d , t h e c u r s o r m o v e s t o
t h e n e x t l i n e . C o n t i n u e d t y p i n g fi l l s u p t h e s c r e e n t o t h e
b o t t o m . When t h e b o t t o m l i n e i s c o m p l e t e d , t h e c o n t e n t s o f t h e
s c r e e n mo v e u p o n e l i n e . The t o p l i n e m o v e s o f f t h e d i s p l a y , a n d
a n e w l i n e a p p e a r s a t t h e b o t t o m o f t h e s c r e e n t o c o l l e c t y o u r
w o r d s . T h e s c r e e n h a s s c r o l l e d one l i n e u p w a r d _

F o r e a c h new l i n e c r e a t e d , t h e s c r e e n s c r o l l s u p o n e l i n e . T o
s e e t h e l i n e s t h a t h a v e s c r o l l e d o f f t h e t o p o f t h e s c r e e n , t h e
C u r s o r U p k e y i s p r e s s e d u n t i l t h e c u r s o r m o v e s t o a n d p a s t l i n e
o n e a n d ma k e s t h e s c r e e n s c r o l l d ow nwa r d .

T e s t s c r o l l i n g by e n t e r i n g the foilowing. b u t i n s t e a d of t y p i n g a
s p a c e a f t e r e a c h w o r d , p r e s s t h e C a r r i a g e R e t u r n t o m a k e t h e
f o r m a t v e r t i c a l a s s h own b e l o w :

T h e
c u r s o r
c a n
s c r o l l
t h e
s c r e e n
a
l i n e
at



a
t i m e
or
l e a p
a n d
b o u n d
to
t o p
a n d
b o t t o m .
I f a t t h e b o t t o m o f t h e s c r e e n o r n o t . e n t e r t h e s e w o r d s i n
v e r t i c a l f o r m a t . t o o .

U s i n g t h e c u r s o r k e y s . s c r o l l u p a n d d o w n s o y o u ' r e s o m e w h e r e i n
t h e m i d d l e o f t h i s v e r t i c a l s e n t e n c e .

J u m p  M o v e s

W h i l e w a t c h i n g t h e s c r e e n . p r e s s t h e T o n e x t p a g e k e y a n d n o t e
w h e r e y o u a r e : t h e l a s t c h a r a c t e r p o s i t i o n . Now p r e s s t h e P a g e
b a c k w a r d k e y t o J u m p t o t h e fi r s t c h a r a c t e r p o s i t i o n .

P r e s s t h e S e a r c h k e y a n d a n s w e r t h e p r o m p t b y e n t e r i n g t h e w o r d
b o t t o m .

E n t e r i n g v e . W r i t i n g o r T y p i n g
E n t r y r e f e r s o n l y to execu t ion o f r e s p o n s e s a n d p r o g r a m commends.
f o l l o w e d b y p r e s s i n g t h e C a r r i a g e R e t u r n k e y .

A f t e r a n s w e r i n g t h e p r o m p t . t h e c u r s o r fi n d s a n d m a r k s t h e fi r s t
c h a r a c t e r i n t h e w o r d b o t t o m . N o w p r e s s t h e R e p l a c e k e y a n d
e n t e r t h e w o r d a n d i n r e s p o n s e t o t h e R e p l a c e p r o m p t . N o t e t h a t
t h e w o r d b o t t o m i s r e p l a c e d b y e n d . N o w p r e s s t h e G l o b a l
R e p l a c e k e y . S c r o l l i n g i f y o u n e e d t o , o b s e r v e t h e c h a n g e t o
b o t h o c c u r r e n c e s o f t h e w o r d b o t t o m . G l o b a l R e p l a c e f o u n d e a c h
i n s t a n c e o f t h e w o r d a n d r e p l a c e d i t a u t o m a t i c a l l y . M o r e
e x t e n s i v e e x a m p l e s o f s e a r c h i n g a n d r e p l a c i n g w i l l b e g i v e n
l a t e r .



S a v l n g y o u r w o r k
I t I n t e r r u p t e d b e t o r e fi n i s h i n g a s e s s i o n . y o u c a n s a v e w o r k ‐ i n ‑
p r o o r e e a . Jump t o S e c t i o n 4 . S a v i n g a n d L o a d i n g F l l e u .

S o t a r . t i r e t a c q u a i n t a n c e w i t h t h e s c r e e n d e m o n s t r a t e d how e a s y
w r i t i n g a n d movement o n t h e s h e e t a r e , a n d i n t r o d u c e d t h e p o w e r t u l
S e a r c h a n d R e p l a c e . I n t h e n e x t s e c t i o n . S t a r t i n g t o e r t e . y o u ' l l
I l r o t l e a r n h ow t o remove a n y e v i d e n c e o f m i s t a k e s , b e g i v e n t h e
o p p o r t u n i t y t o ma k e some. t h e n fi x t h em .



S e c t i o n 2 -~ STARTING TO WRITE

i n t h i s s e c t i o n . y o u w i l l l e a r n t h e e s s e n t i a l w r i t i n g o p e r a t i o n s ,
w h i c h a r e :

! C l e a r p a g e .

I  E d i t  l i n e s .

X  W r i t i n g .

1 C o n t i n u o u s t y p i n g a n d p a r a g r a p h s .

‘ E d i t c h a r a c t e r s .

I S e t u p a l e t t e r .

R e m e m b e r t o k e e p y o u r k e y b o a r d r e f e r e n c e h a n d y . s i n c e o p e r a t i o n s w i l l
b e c a l l e d b y name. n o t b y s p e c i f y i n g t h e e x a c t k e y s t r o k e s . A l s o . a s
y o u w r i t e , c o n c e n t r a t e o n c o n t e n t a n d f o r g e t a b o u t c o r r e c t i n g
m i s t a k e s . u n l e s s t h e e r r o r i s o n e t h a t i s e s s e n t i a l t o t h e i d e a o r
t h e m e o f y o u r w o r k a n d m u s t b e c a p t u r e d a t t h e m o m e n t . M i s p e l l i n g s .
t y p o s . a n d m i s s e d k e y s t r o k e s c a n a l w a y s b e c o r r e c t e d l a t e r . T h e
a b i l i t y o f a w o r d p r o c e s s o r t o k e e p w o r k r e a d i l y a c c e s s i b l e f o r
c o r r e c t i o n . r e w r i t i n g a n d r e a r r a n g e m e n t i s i t s s u p e r i o r f e a t u r e .

C l e a r p a g e

T o s t a r t w r i t i n g o n a c l e a r , f r e s h e l e c t r o n i c s h e e t t h e C l e a r P a g e
command is u s e d . A l l w r i t i n g on t h e c u r r e n t p a g e in w h i c h t h e c u r s o r
i s l o c a t e d a r e e r a s e d . C l e a r p a g e e r a s e s a s i n g l e p a g e o f a m u l t i ‑
p a g e w o r k . T o e r a s e t h e e n t i r e w o r k . e a c h p a g e m u s t b e c l e a r e d .
B e f o r e u s i n g C l e a r P a g e . y o u s h o u l d c o n s i d e r t h e f o l l o w i n g :

1 W i l l I n e e d t h e w o r k i n t h e f u t u r e ? I f s o .
s a v e t o d i s k . i t c a n a l w a y s b e d e l e t e d f r o m
t h e d i s k .



X S h o u l d l m a k e a r e c o r d o f i t ? I f s o . p r i n t
b e f o r e c l e a r i n g .

* D o I n e e d t h e c o n t e n t s o f t h e p a g e o r p a r t o f
t h e p a g e e l s e w h e r e i n t h e w o r k ? I f s o . u s e
t h e C a c h e . d e s c r i b e d i n S e c t i o n 3 . E d l t l n g .
a n d m o v e i t w h e r e d e s i r e d .

L i n e  e d i t i n g

U s i n g t h e w o r d s y o u w r o t e e a r l i e r . o r . i f y o u h a v e a b l a n k s c r e e n .
move t o P o s i t i o n 1 . L i n e 1 a n d w r i t e t h i s p a r a g r a p h p l u s a n y t h i n g
e l s e y o u w i s h t o a d d .

T h e n . w i t h t h e c u r s o r i n a n y p o s i t i o n o n a n y l i n e :

Yo u r a c t i o n R e s u l t
D e l e t e L i n e O n e l i n e d i s a p p e a r s .

l n s e r t L i n e T h e l i n e u n d e r t h e c u r s o r . a n d
a l l l i n e s a f t e r i t , m o v e d o w n
o n e l i n e . A b l a n k l i n e i s
i n s e r t e d u n d e r t h e c u r s o r .

T h e S c r e e n L i n e
L i n e e d i t i n g m a n i p u l a t e s o n e l i n e . f r o m l e f t m a r g i n t o r i g h t m a r g i n .
I f a p o r t i o n o f a s e n t e n c e i s c o n t a i n e d o n t h e l i n e , t h a t p o r t i o n i s
d e l e t e d . o r . w h e n i n s e r t i n g a l i n e . a o n e ~ l i n e s p a c e i s i n s e r t e d i n
t h e s e n t e n c e . O n 4 0 ‐ c h a r a c t e r - w i d e s c r e e n s . e a c h l i n e o c c u p i e s t w o
s c r e e n l i n e s . s o t h e l e f t h a l f o f t h e l i n e i s b r o k e n a t t h e 4 0 t h
c h a r a c t e r . T h e r i g h t h a l f o f t h e l i n e i s d i s p l a y e d o n t h e s c r e e n
l i n e b e l o w . T h e R u l e r L i n e a l w a y s s h o w s t h e c o r r e c t m a r g i n e e t t l n g
f o r t h e s c r e e n l i n e o n w h i c h t h e c u r s o r r e s i d e s . 0 n 8 0 ~ c h a r a c t e r ‑
w i d e s c r e e n s , t h e e n t i r e l i n e i s c o n t a i n e d o n o n e s c r e e n l i n e .

L i n e e d i t i n g i s u s e f u l w h e n w o r k i n g w i t h t a b l e s o f d a t a . U s u a l l y ,
w r i t i n g r e q u i r e s m o r e e d i t i n g fl e x i b i l i t y . s u c h a s c h a r a c t e r a n d
b l o c k e d i t i n g . w h i c h a r e p r o v i d e d b y T e x t P r o .

‘ 7 _.



l r i t i n g

T e x t p r o ' e m a x im um l i n e l e n g t h o f 8 0 c h a r a c t e r s i s s h o r t e n e d b y
s e t t i n g t h e r i g h t - a n d l e f t - h a n d m a r g i n s . A s y o u w r i t e . t h e w o r d s
a u t o m a t i c a l l y s t a y w i t h i n t h e m a r g i n s .

W r a p - a r o u n d

U s e t h e w r i t i n g a l r e a d y o n t h e s c r e e n . o r e n t e r t h e s e p a r a g r a p h s .
N o t e t h a t w o r d s t o o l a r g e t o fi t i n t h e s p a c e r e m a i n i n g f o r t h em
a s y o u a p p r o a c h t h e r i g h t m a r g i n e n t i r e l y w r a p - a r o u n d t o s t a r t
t h e n e x t l i n e .

T r u n c a t i o n
W r a p ‐ a r o u n d o c c u r s a t t h e r i g h t m a r g i n . W o r d s t h a t a r e i n c o m p l e t e o n
r e a c h i n g t h e l o t h c h a r a c t e r o n t h e 4 0 ‐ c h a r a c t e r w i d e s c r e e n d o n o t
w r a p ‐ a r o u n d t o t h e n e x t s c r e e n l i n e b u t t r u n c a t e . The w o r d m e r e l y
b r e a k s a n d c o n t i n u e s o n t h e n e x t s c r e e n l i n e . I t l o o k s j u s t l i k e t h
I s .

Yo u r w o r k , i n c l u d i n g p u n c t u a t i o n . may b e w r i t t e n i n a c o n t i n u o u s
s t r e a m w i t h o u t t h e e n t r y o f c a r r i a g e r e t u r n s a t t h e e n d o f e a c h
l i n e . W r a p ‐ a r o u n d m a k e s c a r r i a g e r e t u r n s u n n e c e s s a r y u n t i l y o u
w i s h t o f o r c e t h e e n d o f a l i n e . P r e s s i n g C a r r i a g e R e t u r n f o r c e s
t h e c u r r s o r t o l i n e f e e d a n d r e t u r n t o t h e l e f t m a r g i n , t h e r e b y
s t a r t i n g a n e w p a r a g r a p h o r n e w l i n e o f a t a b l e .

P a r a g r a p h s ‐ - T h e C a r r i a g e R e t u r n .

A s y o u w r i t e w i t h Te x t P r o . y o u n a t u r a l l y s e p a r a t e w o r d s w i t h
s p a c e s . s u b j u n c t i v e p h r a s e s w i t h commas. s e m i c o l o n s a n d c o l o n s .
e x p l a n a t o r y p h r a s e s w i t h p a r e n t h e s e s - ‐ o r t h e d o u b l e - d a s h ‐ - a n d
s e n t e n c e s w i t h p e r i o d s . q u e s t i o n m a r k s a n d e x c l a m a t i o n p o i n t s .
Now c a r r i a g e r e t u r n s a r e o n l y r e q u i r e d t o e n d a p a r a g r a p h .

M o v e t o t h e l a s t w o r d i n y o u r t e x t . e n t e r
C a r r i a g e R e t u r n a n d s t a r t a n ew p a r a g r a p h .
E n d t h e new p a r a g r a p h W i t h a c a r r i a g e r e t u r n .

_. 8 ‑



C h a r a c t e r e d i t i n g

Move t h e c u r s o r o v e r t h e fi r s t e r r o r o r t y p o i n y o u r w r i t i n g .
D e p e n d i n g o n t h e t y p e o f e r r o r , u s e o n e o f t h e s e t h r e e c h a r a c t e r
e d i t i n g t e c h n i q u e s :

E r r o r F i x b y :
W r o n g c h a r a c t e r s T y p e o v e r : P l a c e t h e c u r s o r

o v e r t h e o f f e n d i n g c h a r a c t e r
a n d t y p e i n t h e c o r r e c t o n e .

E x t r a c h a r a c t e r s D e l e t e : P l a c e t h e c u r s o r o v e r
t h e o f f e n d i n g c h a r a c t e r a n d
p r e s s t h e D e l e t e C h a r a c t e r
k e y .

M i s s i n g c h a r a c t e r s I n s e r t : P l a c e t h e c u r s o r o v e r
‘ t h e l o c a t i o n o f t h e m i s s i n g

c h a r a c t e r a n d p r e s s t h e I n s e r t
C h a r a c t e r k e y f o r a s many
t i m e s a s t h e r e a r e c h a r a c t e r s
m i s s i n g . t h e n t y p e o v e r t h e
m i s s i n g c h a r a c t e r s i n t h e
s p a c e s c r e a t e d b y t h e i n s e r t
c h a r a c t e r k e y .

T h e s e t h r e e t e c h n i q u e s a r e t h e b a s i c t o o l s o f w o r d p r o c e s s i n g : t h e
a b i l i t y t o t y p e . t h e a b i l i t y t o e r a s e , a n d t h e a b i l i t y t o a d d t o t h e
w o r k w h i l e p r e s e r v i n g v a l i d c h a r a c t e r s . A n y w r i t i n g c a n b e e d i t e d
w i t h t h e s e t e c h n i q u e s . a n d t h e y a r e t h e t e c h n i q u e s m o s t o f t e n u s e d .
b u t t h e y b e c o m e l i m i t e d . L a t e r i n t h i s m a n u a l , m o r e p o w e r f u l e d i t i n g
t o o l s , t h a t e x p a n d on t h e s e t e chn i quesu a r e d e s c r i b e d , i n c l u d i n g t h e
a b i l i t y t o c o n t r o l t h e f o r m a t o f y o u r w o r k .

F o r m a t t i n g a l e t t e r

T h e m o s t o f t e n - u s e d f o r m a t i s t h e b u s i n e s s l e t t e r . i t s l a y o u t l s
s t a n d a r d i z e d , a n d i s l i s t e d b e l o w . T h e e x a c t s e t t i n g s y o u u s e d e p e n d
o n t h e wa y y o u r s t a t i o n e r y l i n e s u p i n y o u r p r i n t e r . i t s l a y o u t . a n d
p e r s o n a l p r e f e r e n c e .



The B u s i n e s s L e t t e r

A s a m p l e b u s i n e s s l e t t e r i s d i s p l a y e d i n A p p e n d i x A . S t a n d a r d 8
1 / 2 b y 11 i n c h p a p e r i s u s e d .

T h e l e f t m a r g i n i s a p p r o x i m a t e l y o n e i n c h f r o m t h e
l e f t e d g e o f t h e p a p e r .

T h e r i g h t m a r g i n i s a p p r o x i m a t e l y 3 / 4 t o o n e i n c h
f r o m t h e r i g h t e d g e o f t h e p a p e r

T h e d a t e l i n e i s t h e fi r s t l i n e p r i n t e d . a n d s t a r t s
s l i g h t l y t o t h e r i g h t o f t h e c e n t e r o f t h e p a p e r ,

The a d d r e s s b l o c k i s a t t h e l e f t m a r g i n a n d s t a r t s
t h r e e l i n e s b e l o w t h e d a t e l i n e .

T h e s a l u t a t i o n i s a t t h e l e f t m a r g i n a n d s t a r t s
two l i n e s b e l o w t h e l a s t l i n e o f t h e a d d r e s s .

I f a r e f e r e n c e l i n e i s u s e d , i t s t a r t s a t t h e l e f t
m a r g i n t w o l i n e s b e l o w t h e s a l u t a t i o n w i t h t h e
w o r d r e : f o l l o w e d b y t h e s u b j e c t o f t h e l e t t e r .

T h e fi r s t p a r a g r a p h o f t h e b o d y o f t h e l e t t e r
s t a r t s a t t h e l e f t m a r g i n t w o l i n e b e l o w t h e
r e f e r e n c e l i n e . I f n o r e f e r n c e l i n e i s u s e d , t h e
b o d y m a y s t a r t o n e l i n e b e l o w t h e s a l u t a t i o n i f
i n d e n t e d , t w o l i n e s b e l o w i f n o t i n d e n t e d ,

T h e i n d e n t a t i o n c h o s e n m u s t b e r e p e a t e d i n e a c h
p a r a g r a p h i n t h e l e t t e r . I f n o i n d e n t a t i o n , e a c h
p a r a g r a p h mu s t s t a r t two l i n e s a f t e r t h e c l o s e o f
t h e p r e v i o u s p a r a g r a p h . I f i n d e n t e d . t h e
p a r a g r a p h s m a y s t a r t o n e o r t w o l i n e s b e l o w t h e
c l o s e o f t h e p r e v i o u s p a r a g r a p h ,

T h e c o m p l i m e n t a r y c l o s e s t a r t s i n t h e same c o l u m n
t o t h e r i g h t o f c e n t e r a s t h e d a t e a n d t w o l i n e s
b e l o w t h e e n d o f t h e l a s t p a r a g r a p h .



T h e s i g n a t u r e b l o c k s t a r t s i n t h e same c o l u m n a s
t h e c o m p l i m e n t a r y c l o s e a n d t h e d a t e a n d i s s p a c e d
fi v e l i n e s b e l o w t h e c o m p l i m e n t a r y c l o s e . T h e
t i t l e b l o c k i s i m m e d i a t e l y u n d e r t h e n a m e .

C r e d i t a n d c o p y d i s t r i b u t i o n i s a t t h e l e f t m a r g i n
o n e l i n e b e l o w t h e s i g n a t u r e b l o c k .

S t a n d a r d p r i n t e r c h a r a c t e r s p a c i n g f o r c o r r e s p o n d e n c e i s t o
c h a r a c t e r s p e r i n c h , w i t h a v e r t i c a l s p a c i n g o f s i x l i n e s p e r i n c h .
V e r t i c a l l y , 1 1 i n c h p a p e r i s 6 6 l i n e s l o n g , w i t h 5 5 l i n e s o f p r i n t
b e f o r e f e e d i n g t o t h e t o p o f t h e n e x t s h e e t .

I f , o n y o u r p r i n t e r , a l e f t m a r g i n s e t t i n g a t fi v e a l i g n s p r i n t a b o u t
o n e i n c h f r o m t h e l e f t m a r g i n o f t h e p a p e r , t h e n t h e r i g h t m a r g i n
s h o u l d b e s e t a t ( a p p r o x i m a t e l y ) 7 2 ( 5 + 6 7 = 7 2 ] . T h e n u m b e r o f
l i n e s p e r p a g e a n d t h e e x a c t p o s i t i o n s o f t h e m a r g i n s m a y v a r y .

How t o s e t m a r g i n s a n d t a b s .

T h e e x a m p l e u s e s t h e p a r a m e t e r s a b o v e . w i t h movement a c c o m p l i s h e d
b y t h e p r e s s i n g t h e C u r s o r M o v e m e n t k e y s .

Yo u r a c t i o n R e s u l t
M o v e  t o
P o s i t i o n 1 . L i n e 1 . l n p o s i t i o n t o s e t m a r g i n s a n d

t a b s o n l i n e 1 .

S e t f o r m a t m o d e . P r e p a r e s t h e l i n e o n w h i c h t h e
c u r s o r r e s i d e s t o a c c e p t
s e t t i n g s .

M o v e t o P o s i t i o n 5 . A l i g n s l e f t m a r g i n p r o p e r l y o n
e x a m p l e p r i n t e r .

P r e s s < k e y . S e t s l e f t m a r g i n .

M o v e  t o
P o s i t i o n 1 0 . M a r k s t a b f o r p a r a g r a p h

i n d e n t a t i o n .



P r e s s t h e t k e y . S e t s t a b a t l o .

M o v e  t o
P o s i t i o n 5 0 . M a r k s r i g h t o f c e n t e r t a b f o r

d a t e a n d c o m p l i m e n t a r y c l o s e .

P r e s s t h e t k e y . S e t s t a b a t 5 0 .

M o v e  t o
P o s i t i o n 7 2 . M a r k s r i g h t m a r g i n .

P r e s s t h e > k e y . S e t s t h e r i g h t m a r g i n .

C a r r i a g e R e t u r n R e t u r n s t o w r i t i n g .

To  e r a s e  m a r g i n s  a n d  t a b s

E r a s e m a r g i n s a n d t a b s b e e n t e r i n g S e t F o r m a t M o d e , t h e n t y p e o v e r
t h e c h a r a c t e r s w i t h t h e SPACE c h a r a c t e r .

T o c l e a r a l l f o r m a t s

T o c l e a r a l l f o r m a t s e t t i n g s i n t h e e l e c t r o n i c s h e e t . p r e s s t h e
C l e a r f o r m a t k e y . T o r e s t o r e t h e e l e c t r o n i c s h e e t t o s t a r t ‐ u p
c o n d i t i o n s . C l e a r p a g e a n d C l e a r f o r m a t m u s t b e u s e d , i t I S n o t
n e c e s s a r y t o k i l l a n d r e l o a d T e x t p r o

U s i n g m a r g i n s a n d t a b s

U s e 0 1 m a r g i n s i s a u t o m a t i c , b e c a u s e t h e m a r g i n s l i m i t t h e s c r e e n
a r e a t h a t w i l l a c c e p t w r i t i n g . P r e s s i n g t h e t a b k e y j u m p s t h e c u r s o r
t o t h e n e x t t a b s t o p r i g h t o f t h e c u r s o r . P l e a s e n o t e t h a t t h e
m a r g i n s a p p l y t o s u c c e e d i n g l i n e s u n t i l t h e m a r g i n s e t t i n g s a r e
c h a n g e d . T h e r e f o r e . m a r g i n s m a y b e r e s e t o n a n y l i n e . a n d s u c c e e d i n g
l i n e s m a i n t a i n t h e n e w m a r g i n s . T o r e t u r n t o t h e o r i g i n a l m a r g i n s .
t h e y m u s t b e r e s e t a s i f n e w . T e x t p r o w i l l a c c e p t u p t o 4 0 m a r g i n
c h a n g e s .



W r i t e  a  l e t t e r

l m i t a t e t h e s a m p l e l e t t e r i n A p p e n d i x A . o r w r i t e a s i m i l a r
l e t t e r o f o u r o w n .

C e n t e r i n g t i t l e s
Yo u m a y w i s h t o l a b e l t h i s p r a c t i c e l e t t e r s o t h a t i t w i l l n o t b e
m i s t a k e n t o r a l e g i t i m a t e l e t t e r . w h i l e o n t h e fi r s t l i n e p r e s s t h e
C e n t e r i n g k e y . T h e C u r s o r m o v e t o t h e c e n t e r c o l u m n o f t h e p a g e .
Now t y p e i n t h e w o r d s PRACTlCE L E T T E R , ( o r C e n t e r i n g t i t l e s , a s
a b o v e ] . W h e n fi n i s h e d p r e s s C a r r i a g e R e t u r n t o t a k e y o u t o p o s i t i o n
1 o n t h e n e x t l i n e . Y o u c a n c e n t e r text o n a n y l i n e w i t h t h e C e n t e r
k e y .

Y o u r a c t i o n R e s u l t
E r a s e a l l l i n e s . B l a n k s t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

F o r m a t t h e s h e e t . P l e a s e i n s u r e t h a t t h e s h e e t
i s f o r m a t t e d a c c o r d i n g t o t h e
p r o c e d u r e a b o v e .

M o v e  t o
P o s i t i o n 1 , l i n e 1 P r e p a r e t o w r i t e .

P r e s s t h e Ta b k e y . M o v e s t o t h e fi r s t t a b .

P r e s s t h e T a b k e y . M o v e s t o t h e s e c o n d t a b .

T y p e t h e d a t e . D a t e i s i n p r o p e r l o c a t i o n .

P r e s s  C a r r i a g e
R e t u r n 3 t i m e s . S p a c e s d o w n t h r e e l i n e s a n d

p l a c e s c u r s o r a t l e f t m a r g i n
r e a d y f o r e n t r y o f name a n d
a d d r e s s  o f  a d d r e s s e e .

T y p e i n l i n e , p r e s s
C a r r i a g e R e t u r n . R e p e a t t h i s o p e r a t i o n f o r e a c h

l i n e o f t h e name a n d a d d r e s s .
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P r e s s
C a r r i a g e R e t u r n . S p a c e s d o w n o n e l i n e f o r e n t r y

o f  S a l u t a t i o n :

T y p e s a l u t a t i o n a n d
C a r r i a g e R e t u r n . C o m p l e t e s s a i u t a t i o n .

P r e s s
C a r r i a g e R e t u r n S p a c e d o w n o n e l i n e f o r t h e

r e f e r e n c e .

T y p e i n r e f e r e n c e . Y o u s h o u l d h a v e r e : f o l l o w e d
b y  y o u r  r e f e r e n c e .

P r e s s C a r r i a g e
R e t u r n t w i c e , C o m p l e t e s e n t r y o f r e f e r e n c e

a n d s p a c e s d o w n o n e l i n e t o b e
i n p o s i t i o n f o r b o d y o f t h e
l e t t e r .

P r e s s t h e Ta b k e y . I n d e n t s fi r s t l i n e o f
p a r a g r a p h .

W r i t e t h e b a l a n c e o f t h e l e t t e r w i t h o u t s t o p p i n g t o c o r r e c t
e r r o r s . i n t a c t , m a k e i n t e n t i o n a l e r r o r s . b e c a u s e t h e l e t t e r
w i l l b e u s e d t o p r a c t i c e t h e a d v a n c e d e d i t i n g f e a t u r e s i n t h e
n e x t s e c t i o n . Some e r r o r s y o u m i g h t m a k e a r e :

* l n t e r m i t t e n t l y m i s p e l l w o r d s a n d names t h a t
a r e r e p e a t e d i n t h e l e t t e r ,

I F o r g e t t o c a p i t a l i z e s o m e w o r d s .

* A d d e x t r a w o r d s a n d p h r a s e s .

‘  F o r g e t  a  p a r a g r a p h  b r e a k .

X W r i t e a s e n t e n c e o r p h r a s e i n t h e w r o n g
p l a c e .



T o r e s e t t h e m a r g i n s f o r
l e t t e r , d o t h e f o l l o w i n g .
c h a n g e .

Yo u r a c t i o n
P r e s s
C a r r i a g e  R e t u r n .

S e t F o r m a t M o d e .

M o v e  t o
P o s i t i o n 1 5 .

P r e s s t h e < k e y .

M o v e  t o
P o s i t i o n  6 2 .

t h eP r e s s > k e y .

W r i t e t h e b l o c k .

R e s e t t h e o r i g i n a l
m a r g i n s .

A t t h e e n d o f t h e
l a s t p a r a g r a p h .
p r e s s C a r r i a g e
R e t u r n t w i c e .

P r e s s t a b t w i c e .

P r e s s C a r r i a g e
R e t u r n fi v e t i m e s .

P r e s s t a b t w i c e .

t h e q u o t a t i o n b l o c k i n t h e b o d y
N o t e t h a t t h e t a b s e t t i n g s d o

R e s u l t

S p a c e o n e l i n e d o w n .

P r e p a r e t h e l i n e f o r n e w
m a r g i n s e t t i n g s .

M a r k t h e n e w t e f t m a r g i n .

S e t t h e l e f t m a r g i n .

M a r k t h e n e w r i g h t m a r g i n .

S e t t h e r i g h t m a r g i n .

W o r d s i n t h e b l o c k f a l l w i t h i n
t h e n e w m a r g i n s .

S u c c e e d i n g l i n e s m a t c h t h e
m a i n b o d y o f t h e l e t t e r .

S p a c e o n e l i n e f o r t h e
c o m p l i m e n t a r y c l o s e .

W r i t e  t h e  c l o s e .

S p a c e fi v e l i n e s f o r
s i g n a t u r e b l o c k .

t h e

T y p e t h e s i g n a t u r e b l o c k .

- 1 5 ‑
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P r e s s C a r r i a g e
R e t u r n . R e t u r n t o t h e l e f t m a r g i n .

T y p e i n . p g S p e c i a l p r i n t e r c o m m a n d .
T y p e i n , p s S TO P p r i n t c o m m a n d .

C o n g r a t u l a t i o n s ,

D o t ‐ c o m m a n d s .
T e x t P r o t a k e s a d v a n t a g e o f t h e f a c t t h a t t h e p e r i o d ( . ) i s n e v e r
f o u n d a t t h e b e g i n n i n g o f a s e n t e n c e . T h e r e f o r e , a l i n e t h a t s t a r t s
w i t h a d o t i s i n t e r p r e t e d i n a s p e c i a l w a y . T h e . p g , s h o w n a b o v e ,
means n e w p a g e . W h e n T e x t p r o s e e s t h i s a t t h e b e g i n n i n g o f a l i n e , a
p r i n t e r F o r m - F e e d c o m m a n d i s t r a n s m i t t e d t o t h e p r i n t e r . c a u s i n g t h e
p r i n t e r t o i m m e d i a t e l y a d v a n c e t o t h e t o p o f t h e n e x t p a g e . D o t ‑

P r l n t i n g y o u r w o r k .

To p r i n t y o u r w o r k i n p r o g r e s s a t a n y t i m e , f o l l o w t h i s
p r o c e d u r e .

Y o u r a c t i o n R e s u l t
I n s u r e t h a t y o u r
p r i n t e r i s c o n n e c t ‑
e d , p o w e r e d o n , a n d
p a p e r i s l o a d e d . R e a d y f o r p r i n t c o m m a n d .

C a l l t h e c o m m a n d
M e n u . C o mm a n d M e n u d i s p l a y s .

p r e s s t h e p k e y . T h e c o n t e n t s o f t h e e l e c t r o n i c
s h e e t p r i n t .

N o w y o u h a v e a r e c o r d o f t h e l e t t e r , h o p e f u l l y c o n t a i n i n g t h e e r r o r s
y o u w i l l c o r r e c t i n t h e n e x t s e s s i o n . Y o u may w i s h t o s a v e t h e
l e t t e r , a s i s , u n d e r a name l i k e E d l t P r e c t l c e , t o w o r k w i t h i t i n t h e
n e x t s e c t i o n , E d l t l n g .



S o c t l o n 3 - - ED I T ING

A b i l i t y t o f o r m a t t h e e l e c t r o n i c s h e e t . t y p e o n i t , t h e n d e l e t e a n d
i n s e r t c h a r a c t e r s , a n d p r i n t . p r o v i d e s a l l t h e t o o l s n e c e s s a r y f o r
w r i t i n g . Howeve r. a s y o u r s k i l l s i n c r e a s e . m o r e c o m p r e h e n s i v e
e d i t i n g t o o l s a r e n e c e s s a r y . L a t e r s e c t i o n s d e s c r i b e t h e P r i n t - t i n .
D o t - c o m m a n d s , w h i c h a r e w r i t t e n i n t o t e x t a s p o w e r f u l a d d i t i o n a l
e d i t i n g commands . T h i s s e c t i o n d e s c r i b e s commands t h a t p r o d u c e
i m m e d i a t e r e s u l t s . T h e y a r e :

‘ A u t o - i n s e r t .

* D e l e t e t o e n d o f l i n e .

t B l o c k e d i t i n g w i t h t h e Cache m e m o r y .

* S e a r c h a n d R e p l a c e .

3 G l o b a l R e p l a c e .

A u t o - i n s e r t

A u t o ‐ i n s e r t m o d e a l l o w s y o u t o fi l l - i n e x i s t i n g w r i t i n g w i t h new
c h a r a c t e r s , w o r d s a n d p h r a s e s . E a r l i e r , y o u c o r r e c t e d e x i s t i n g
w r i t i n g b y t y p i n g o v e r i t , a n d e a c h c h a r a c t e r y o u t y p e d i n r e p l a c e d
t h e c h a r a c t e r o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t . W i t h t h e i n s e r t k e y , y o u
c r e a t e d a s e r i e s o f s p a c e s t h a t y o u t y p e d o v e r w i t h t h e c o r r e c t i o n .
A s y o u c r e a t e d s p a c e s w i t h t h e I n s e r t k e y , c h a r a c t e r s t o t h e r i g h t o f
t h e c u r s o r m o v e d r i g h t one p o s i t i o n . I n A u t o ‐ i n s e r t mode . t h e s e two
o p e r a t i o n s a r e a u t o m a t e d : t y p e o v e r a u t o m a t i c a l l y c r e a t e s a s p a c e
u n d e r n e a t h t h e c u r s o r . m o v i n g c h a r a c t e r s t o t h e r i g h t j u s t a s i t y o u
p r e s s e d t h e I n s e r t k e y , a n d t h e t y p e d c h a r a c t e r i s w r i t t e n i n t o t h e
s p a c e j u s t c r e a t e d . T h i s h a p p e n s f o r e v e r y c h a r a c t e r t y p e d w h e n i n
A u t o ‐ i n s e r t .

F o r e x a m p l e , s u p p o s e i n t h e p h r a s e :

. . . s p e a k f o r t h e F o u n d i n g F a t h e r s .
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y o u w i s h e d t o a d d a p h r a s e t o m a k e I t r e a d l i k e t h i s :

. . s p e a k a t o u r h o n o r a r i u m f o r t h e F o u n d i n g F a t h e r s .

Y o u r a c t i o n R e s u l t

M o v e t h e c u r s o r
o v e r t h e f I n t h e
w o r d f o r . P o s i t i o n f o r a u t o ‐ i n s e r t i o n .

P F Q S S t h e A u t o ‑
i n s e r t K e y . M e s s a g e l i n e d i s p l a y s I n s e r t M o d e .

w r i t e t h e p h r a s e . T h e p h r a s e i s i n s e r t e d .

W h i l e I n A u t o ‐ I n s e r t m o d e , a n y c h a r a c t e r s y o u t y p e w i l l i n s e r t . Y o u
c a n move t h e c u r s o r a n y w h e r e y o u w i s h . a n d i n s e r t . P r a c t i c e A u t o ‑
l n s e r t o n y o u r s a m p l e l e t t e r .

T u r n o f f A u t o - i n s e r t b y r e ‐ p r e s s i h g t h e A u t o - i n s e r t k e y .

F o r c e d  p a r a g r a p h

W h i l e i n n o r m a l m o d e ( I n s e r t O f f ) , p r e s s i n g C a r r i a g e R e t u r n moves
t h e c u r s o r t o t h e fi r s t p o s i t i o n o n t h e n e x t l i n e . r e g a r d l e s s o f
i t s o r i g i n a l p o s i t i o n i n t h e m i d s t o f w o r d s o r n o t . H o w e v e r , t o
c r e a t e a new p a r a g r a p h f r o m w r i t i n g a l r e a d y o n t h e e l e c t r o n i c
s h e e t , a c a r r i a g e r e t u r n m u s t b e f o r c e d i n t o t h e m i d s t o f
e x i s t i n g c h a r a c t e r s s o t h e y w r a p a r o u n d t o a b e g i n a n e w l i n e .
W h e n i n A u t o ‐ i n s e r t . p r e s s i n g C a r r i a g e R e t u r n f o r c e s a l l t h e
c h a r a c t e r s t o t h e r i g h t o f t h e c u r s o r o n t h a t l i n e t o w r a p - a r o u n d
[ 0 [ h a n e x t l i n e .

L a r g e p a r a g r a p h s c a n b e o r g a n i z e d i n t o s m a l l e r p a r a g r a p h s w i t h
F o r c e d P a r a g r a p h .

T o o p e r a t e : W h i l e i n A u t o ~ i n s e r t , move t h e c u r s o r o v e r t h e fi r s t
c h a r a c t e r o f t h e n e w p a r a g r a p h y o u a r e g o i n g t o c reate .
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Yo u r a c t i o n R e s u l t
Auto-insert On
M o v e t o fi r s t c h a r ‑
a c t e r o f n e w p a r a ‑
g r a p h . M a r k s n e w p a r a g r a p h .

P r e s s t h e C a r r i a g e
R e t u r n k e y . C h a r a c t e r s o n t h e l i n e t o t h e

r i g h t o f t h e c u r s o r w r a p ‑
a r o u n d t o t h e n e x t l i n e .

I n s e r t O f f .

D e l e t e t o e n d o f l i n e

I t i s o f t e n c o n v e n i e n t , e s p e c i a l l y w h e n r e w r i t i n g a p h r a s e . t o m a k e a
c l e a n s l a t e o f p a r t o f a l i n e , r a t h e r t h a n t y p e o v e r o r i n s e r t t

P r e s s i n g D e l e t e t o t h e e n d o f t h e l i n e e r a s e s t h e c h a r a c t e r u n d e r t h e
c u r s o r a n d a l l c h a r a c t e r s t o t h e r i g h t o f i t . C h a r a c t e r s t o t h e l e f t
o f t h e c u r s o r a r e u n a f f e c t e d , a n d f o l l o w i n g l i n e s a r e a l s o
u n a f f e c t e d .

P a c k i n g

E d i t i n g t h e e l e c t r o n i c s h e e t i s o f t e n c a l l e d " c u t t i n g a n d p a s t i n g . "
I f y o u h a v e d o n e a l o t o f e d i t i n g o n a p i e c e o f w r i t i n g . p o r t i o n s o f
y o u w o r k w i l l s h o w e v i d e n c e o f c u t t i n g a n d p a s t i n g .

B e f o r e u n d e r t a k i n g f u r t h e r e d i t i n g t o c l e a n u p t h i s e v i d e n c e , P a c k .
P a c k i n g i s d e s i g n e d t o a l l g n y o u r w o r k w i t h t h e s p e c i fi e d f o r m a t s .

A s y o u e d i t . f r o m t i m e t o t i m e p r e s s t h e P a c k k e y ‘ Y o u m u s t w a i t a
b i t , s i n c e Te x t P r o i s a n a l y z i n g t h e e l e c t r o n i c s h e e t i n r e l a t i o n t o
t o t h e f o r m a t s e t t i n g s . a n d r e a r r a n g i n g i t .



B l o c k e d i t i n g

A b l o c k is of a p o r t i o n at work t h a t s t a r t s on a n y character on a
l i n e a n d e n d s o n a n y c h a r a c t e r o n a n y o t h e r l i n e . a n d may b e u p t o
4 , 4 0 0 c h a r a c t e r s i n l e n g t h . E i t h e r t h e e n d o f t h e b l o c k o r i t s
b e g i n n i n g m a y b e m a r k e d fi r s t .

P l e a s e r e f e r t o t h e k e y b o a d r e t e r e n c e s i n t h e G e t s t a r t e d s e c t i o n
f o r t h e k e y s t h a t e x e c u t e t h e f o l l o w i n g o p e r a t i o n s .

1 D e l e t e b l o c k

t E n d b l o c k

I  I n s e r t  b l o c k

T o p r a c t i c e D e l e t e b l o c k . s e l e c t a p e r f e c t l y g o o d s e n t e n c e i n y o u r
w o r k . I f y o u u s e t h e l e t t e r c o n t a i n i n g e r r o r s i n A p p e n d i x A . d e l e h
t h e sen tence i n t h e s e c o n d p a r a g r a p h t h a t s t a r t s w i t h I r e a d . . . . a n d
e n d s w i t h t h e w o r d . . . . c o m m l t t e e .

Yo u r a c t i o n Result
M o v e t h e c u r s o r
o v e r t h e fi r s t
o r  l a s t  c h a r ‐
a c t e r  i n  t h e
b l o c k . M a r k s t h e e n d o f t h e b l o c k .

P r e s s t h e D e l e t e
b l o c k k e y . E n t e r D e l e t e b l o c k m o d e :

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s :

M o v e c u r s o r t o t h e
o t h e r a n d o f t h e
b l o c k . M a r k s e n d o f t h e b l o c k .

P r e s s t h e ESCAPE
k e y . B l o c k i s d e l e t e d : b a l a n c e o f
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p a r a g r a p h w r a p s a r o u n d t o fi l l
i n t h e s p a c e l e f t b y t h e
d e l e t e d b l o c k .

T h e  C a c h e
T h e d e l e t e d b l o c k i s n o t m i s s i n g b u t m o v e d t o t h e C a c h e m e m o r y . a
s p e c i a l h o l d i n g m e m o r y . D e l e t e d b l o c k s r e m a i n i n
r e p l a c e d b y a n o t h e r d e l e t e d b l o c k .
Y o u  m a y :

t h e C a c h e u n t i l
How i s t h e b l o c k i n C a c h e u s e f u l ?

* R e i n e e r t t h e b l o c k i n t h e same l o c a t i o n i f
d e l e t i n g i t w a s a m i s t a k e .

* I n s e r t i t i n t o a n o t h e r p a r t o f y o u r w o r k .
t h e r e b y m o v i n g i t .

1 C o p y i t b y i m m e d i a t e l y r e i n s e r t i n g a t t h e
d e l e t e p o s i t i o n . m o v i n g t o t h e n e w p o s i t i o n
a n d i n e e r t i n g i t .

* P r i n t i t w i t h t h e D o t - c o m m a n d . p c . w h i c h
means p r i n t - C a c h e . T h i s f e a t u r e p r o v i d e s t h e
a b i l i t y t o c r e a t e , d e l e t e t o C a c h e , t h e n
p r i n t :

P a g e h e a d e r s o r f o o t e r s .

A l e t t e r t o y o u r e n t i r e m a i l l i s t .

P r i n t ‐ t i m e e n h a n c e m e n t commands
( d e s c r i b e d i n S e c t i o n 5 , P r i n t i n g . )

I n s e r t b l o c k

T h e b l o c k j u s t d e l e t e d i s i n C a c h e . To i n s e r t i t e l s e w h e r e :



Y o u r a c t i o n R e s u l t
M o v e t o t h e i n s e r t
p o s i t i o n . M a r k s i n s e r t l o c a t i o n .

P r e s s t h e I n s e r t
b l o c k k e y . B l o c k i n s e r t s , c a u s i n g w r a p ‑

a r o u n d o l s u c c e e d i n g w o r k t o
t h e r i g h t o f i t a n d t h e
f o l l o w i n g  l i n e s .

T h e b l o c k m a y b e i n s e r t e d i n a s m a n y l o c a t i o n s a s d e s i r e d .

C o p y b l o c k

T h e o n l y b l o c k e d i t i n g f u n c t i o n s p r o v i d e d a r e D e l e t e b l o c k a n d I n s e r t
b l o c k . D e l e t e b l o c k m o v e s t h e b l o c k t o C a c h e , a n d I n s e r t b l o c k
c o p i e s i t f r o m C a c h e t o t h e e l e c t r o n i c s h e e t a t t h e l o c a t i o n o f t h e
c u r s o r . T o c o p y a b l o c k , d e l e t e i t , i n s e r t i t i m m e d i a t e l y a t t h e
d e l e t e p o s i t i o n . move t o t h e c o p y p o s i t i o n a n d i n s e r t i t . T o c o p y a
b l o c k :

Yo u r a c t i o n R e s u l t
D e l e t e b l o c k . M o v e s i t t o C a c h e .

I n s e r t B l o c k . I n s e r t s i t a t t h e d e l e t e
p o s i t i o n .

M o v e t o c o p y
p o s i t i o n . M a r k s t h e c o p y p o s i t i o n .

I n s e r t b l o c k . I n s e r t s t h e b l o c k a t t h e c o p y
p o s i t i o n .

S e a r c h  a n d  R e p l a c e

S e a r c h e s a n d R e p l a c e m e n t s a r e a l w a y s p e r f o r m e d o n t h e w o r k t o t h e
r i g h t o f t h e c u r s o r p o s i t i o n a n d a l l l i n e s f o l l o w i n g . T h e r e f o r e , t o
u s e t h e s e f u n c t i o n s o n t h e w h o l e o f t h e e l e c t r o n i c s h e e t . t h e c u r s o r
m u s t b e a t p o s i t i o n 1 , l i n e 1 . O f c o u r s e , i t i s o f t e n u s e f u l t o
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c o n d u c t s e a r c h e s a n d r e p l a c e m e n t s
y o u r w o r k .

S e a r c h

Yo u c a n w o r k w i t h y o u r o w n fi l e o r u s e
W t h h h a s a ” g o o d " e x a m p l e a n d a " b a d "
" b a d " e x a m p l e i s u s e d I n t h e e x a m p l e s

Yo u c a n s e a r c h f o r a S i n g l e c h a r a c t e r .

Y o u r a c t i o n
M o v e t o p o s i t i o n 1 .
l i n e  1 .

P r e s s t h e S e a r c h k e y .

E n t e r t h e l e t t e r a a n d
p r e s s  C a r r i a g e  R e t u r n .

N o  a c t i o n .

C o n t i n u e  s e a r c h

C o n t i n u i n g t h e s e a r c h i n i t i a t e d a b o v e :

P r e s s  C o n t i n u e  S e a r c h .

f o r w a r d f r o m a p o i n t s o m e w h e r e

t h e l e t t e r i n A p p e n d i x A .
e x a m p l e n e e d i n g e d i t i n g .

i n t h i s s e c t i o n .

R e s u l t

M a r k s t h e b e g i n n i n g
o f  t h e  w o r k .

M e s s a g e l i n e d i p l a y s
t h e p r o m p t SEARCH:

S e a r c h e s , fi n d s , a n d
p l a c e s t h e c u r s o r o n
t h e fi r s t o c c u r r e n c e
o f t h e l e t t e r a i n
L a w r e n c e .

T h e l e t t e r a i s
c o r r e c t .

S e a r c h e s , fi n d s . a n d
p l a c e s  t h e  c u r s o r  o n
t h e n e x t ( a n d
s e c o n d ) o c c u r r e n c e
o f t h e l e t t e r a i n
L a w r e n c e : t h e w o r d
s h o u l d  r e a d
L a w r e n c e .

in

T h e



T y p e o v e r t h e l e t t e r e . T h e w o r d I s now
c o r r e c t .

i t I : r a r e l y u s e f u l t o s e a r c h f o r a s i n g l e c h a r a c t e r , u n l e s s i t i s a
s e l d o m u s e d o n e l i k e 9 , e , o r K . U s u a l l y w o r d s o r u n i q u e p o r t i o n s o f
w o r d s a r e s e a r c h e d f o r . suppose t h a t i n a r e p o r t o f y o u r s y o u o f t e n
r e f e r t o s m i t h . S m y t h e a n d S m l t h e r s . W h e n y o u e d i t . y o u v e r i f y t h e
s p e l l i n g a n d c o r r e c t n e s s o f u s e o f e a c h I n s t a n c e o f e a c h name. Y o u
s h o u l d s e a r c h f o r t h e c h a r a c t e r s am. I f a n e r r o r l s d i s c o v e r e d .
c o r r e c t  I t  a n d  C o n t l h u e  S e a r c h .

U p p e r c a s e ‐ L o w e r c a s e
S e a r c h e s d i f f e r e n t i a t e b e t w e e n u p p e r c a s e a n d l o w e r c a s e . s m w i l l

' n o t fi n d S m i t h , S m w i l l . W h e n s e a r c h i n g f o r a w o r d t h a t c a n a p p e a r
c a p i t a l i z e d a n d u n c a p i t a l i z e d , u s e a p o r t i o n o f t h e w o r d . i f I t was
t h e w o r d w h e n i n t h i s p a r a g r a p h . u s e h e n .

R e p l a c e

R e p l a c e SOBYCDGS a u t o m a t i c a l l y . a n d a l l o w s y o u t o e n t e r t h e
c h a r a c t e r s s e a r c h e d f o r a n d t h e c h a r a c t e r s t h a t r e p l a c e t h e m . T h e
s e a r c h a n d r e p l a c e m e n t c h a r a c t e r s c a n b e w o r d s O f d i f f e r e n t l e n g t h .
l h t h e r e f e r e n c e d l e t t e r . t h e name K a t e l l a s h o u l d b e C a p e l l a . T O
r e p l a c e i t :

‘ Y o u r a c t i o n R e s u l t

P r e s s t h e R e p l a c e
K e y . M e s s a g e I l n e d i s p l a y s t h e

p r o m p t O L D S T R I N G :

T y p e  I n  K a t e l l a
a n d press c a r r i a g e
R e t u r n . E n t e r s t h e o l d w o r d : m e s s a g e

l i n e d i s p l a y s t h e p r o m p t
NEW S T R I N G :

T y p e  I n  C a p e l l a
a n d p r e s s c a r r l a g e



R e t u r n . T h e fi r s t o c c u r e n c e o f K a t e l l a
l s  s e a r c h e d ,  f o u n d  a n d
r e p l a c e d  b y  C a p e l l a .

Y o u m a y C o n t i n u e S e a r c h a n d r e p l a c e e a c h i n s t a n c e o f K a t e l l a . o r
G l o b a l  R e p l a c e .

N O T E ! I m p o r t a n t addl t lonal I n s t r u c t i o n s o n p a g e 6 3 .

P l e a s e n o t e t h a t I f n o c h a r a c t e r s a r e e n t e r e d i n r e s p o n s e t o t h e NEW
S T R I N G : p r o m p t . t h e O L D S T R I N G w i l l b e r e p l a c e d b y n o c h a r a c t e r s ( I n
c o m p u t e r l i n g o , a n u l l s t r i n g ) a n d , e f f e c t i v e l y . I s e r a s e d .

N O T E ! S e e I m p o r t a n t a d d i t i o n a l I n s t r u c t i o n s o n p a g e 6 3 ‘

G l o b a l  R e p l a c e

G l o b a l R e p l a c e s e a r c h e s a n d r e p l a c e s a l l I n s t a n c e s o f t h e s e a r c h w o r d
n o m a t t e r w h e r e I t a p p e a r s I n t h e t e x t , b u t a l w a y s t o t h e r i g h t o f
a n d t h e l i n e s f o l l o w l n g t h e c u r s o r p o s i t i o n .

T o  g l o b a l l y  r e p l a c e  K a t e l l a :

Y o u r a c t l o n R e s u l t
M o v e t o P o s l t l o n 1 .
L l n e 1 a n d p r e s s t h e
G l o b a l R e p l a c e k e y . N o p r o m p t s a n d r e s p o n s e s a r e

r e q u i r e s . G l o b a l R e p l a c e u s e s
t h e O L D S T R I N G a n d NEW S T R I N G S
p r o v l d e d b y R E P L A C E . A l l
I n s t a n c e s o f K a t e l l a a r e
r e p l a c e d  b y  C a p e l l a .

N O T E ] R e p l a c e m u s t a l w a y s b e u s e d p r l o r t o G l o b a l r e p l a c e l R e p l a c e
s e a r c h e s a n d v e r l fl e s t h e s t r l n g b e f o r e a l l O W i h g t h e c o m p r e h e n s l v e
g l o b a l r e p l a c e m e n t t o e x e c u t e .

T o r e p l a c e c a p l t a l i z e d a n d u n c e p l t a l l z e d w h e n a s I n t h e e x a m p l e o n
p a g e 2 4 , W h e n a n d w h e n w o u l d h a v e t o b e r e p l a c e d s e p a r a t e l y .
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The s e q u e n c e i n w h i c h y o u r e p l a c e w o r d s i s s o m e t i m e s
t h e s a m p l e l e t t e r .

s i g n i fi c a n t .  I n
c a r e l e s s n e s s w h e n r e p l a c i n g t h e w o r d f a c e i n t h e

q u o t a t i o n p a r a g r a p h c a n i n t r o d u c e n e w e r r o r s , F o r p r a c t i c e , f o l l o w
t h i s s e q u e n c e :

G l o b a l l y R e p l a c e W i t h

o d d s d i f f e r e n c e

f a c e m e e t

b e l l y f a c e

a r g u e t a l k

g u m s g u n s

w a r d s w o r d s

S e a r c h , t h e n R e p l a c e t h e s e c o n d i n s t a n c e  o f
t a l k .

t h e w o r d c o m p r o m i s e w i t h

F o r a d d i t i o n a l e d i t i n g p r a c t i c e . fi x a l l t h e e r r o r s
l e t t e r .

i n t h e s a m p l e

D l e c l e l m e r

P l e a s e n o t e t h a t t h e n a m e s a n d q u o t a t i o n u s e d a r e
n o r e s e m b l a n c e t o a n y p e r s o n s o r t h e i r q u o t a t i o n s ,
Yo u a r e h e r e b y a b s o l v e d o f a n y
l e t t e r . o n l y i t s r e a d a b i l i t y ,

i m a g i n a r y , a n d b e a r
l i v i n g o r d e a d .

r e s p o n s i b i l i t y f o r t h e c o n t e n t o f t h e



S e c t i o n 4 - - S AV I N G AND LOADING F I L E S

P r e s s i n g t h e C a l l Menu k e y d i s p l a y s t h e d i s k command a n d p r i n t e r
command m e n u s . T h e m e n u i t e m i s s e l e c t e d b y e n t e r i n g t h e fi r s t
l e t t e r o f i t s n a m e . J u s t p r e s s i n g C a r r i a g e R e t u r n r e t u r n s t h e
d i s p l a y t o t h e e l e c t r o n i c s h e e t . A f t e r u s i n g a menu s e l e c t i o n , y o u
a r e r e t u r n e d t o t h e m e n u d i s p l a y . a n d t h e n m u s t r e t u r n t o t h e s h e e t .

T e x t p r o s a v e s a n d l o a d s fi l e , b y name. t o a n d f r o m t h ; c o m p u t e r ' s
s t a n d a r d p e r i p h e r a l 5 1 / 4 i n c h l l o p p y d i s k d r i v e s .

T h e d i s k u t i l i t i e s p r o v i d e d a r e :

U t i l i t y W h a t i t d o e s

B a c k u p A s i s g o o d fi l e s e c u r i t y
p r a c t i c e , B a c k u p d u p l i c a t e s
t h e c o n t e n t s o f a d i s k t o a
s e c o n d d i s k . ( N o t a v a i l a b l e o n
t h e Commodore 6 4 . ]

D i r e c t o r y L i s t s o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t
t h e n a m e s o f t h e fi l e s s t o r e d
o n t h e d i s k c u r r e n t l y i n t h e
d i s k d r i v e . D i r e c t o r y d o e s
n o t d e s t r o y t h e w o r k c u r r e n t l y
o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

E r a s e E r a s e s a n a m e d fi l e f r o m t h e
d i s k c u r r e n t l y i n t h e d i s k
d r i v e .

F o r m a t P r e p a r e s t h e d i s k s u r f a c e f o r
t h e s t o r a g e o f d a t a e - u s e d o n
n e w d i s k s o r t o r e ‐ u s e o l d
d i s k s  c o n t a i n i n g  u s e l e s s
i n f o r m a t i o n .



I n i t i a l i z e

L o a d

S a v e

Va l i d a t e

D i s k Command O p e r a t i o n

Command

B a c k u p

YOU! a c t i o n

E n t e r  b

E n t e r  c

P l a c e s o u r c e
d i s k i n d r i v e .
p r e s s RETURN.

Remove s o u r c e
d i s k a n d p l a c e
P i e c e  d e s t i n a -
t i o n  d i s k  i n
d r i v e . ‘ R E T U R N .

( C o m m o d o r e 6 4 o n l y ) : C l e a r s
e r r o r  c o n d i t i o n s  b y  r e t u r n i n g
t h e d r i v e t o p o w e r ‐ u p s t a t e ,

L o a d s ( d u p l i c a t e s ) a n a m e d
t i l e i r o m t h e d i s k t o t h e
e l e c t r o n i c s h e e t . A fi l e
c u r r e n t l y o n t h e s h e e t i s
d e s t r o y e d .

S a v e s ( d u p l i c a t e s ) a named
fi l e f r o m t h e e l e c t r o n i c s h e e t
t o t h e d i s k .

( C o m m o d o r e 6 4 o n l y ) :
R e o r g a n i z e s d a t a o n t h e d i s k
f o r m o r e e f fi c i e n t s t o r a g e .

R e s u l t

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
B a c k u p . T y p e c to eont lnue

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
E n t e r s o u r c e d i s k
a n d P r e s s R e t u r n

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
E n t e r d e s t i n a t i o n d i s k
a n d P r e s s R e t u r n

When t h e E n t e r s o u r c e d i s k
p rompt r e p e a t s .
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F o r m a t

D i r e c t ' y

E r a s e

L o a d

Remove t h e
d e s t i n a t i o n
d i s k a n d p l a c e
s o u r c e d i s k i n
d r i v e , RETURN

P r e s s RETURN

E n t e r  f

E n t e r  c

P r e s s RETURN

E n t e r  d

P r e s s RETURN

E n t e r  e

E n t e r fi l e n a m e

P r e s s RETURN

E n t e r  l

E n t e r fi l e n a m e

w h e n b a c k u p i s c o m p l e t e .
m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
P r e a e R e t u r n

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F o r m a t z t y p e ' 0 ' t o c o n t i n u e

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F o r m a t t i n g . . .
M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F o r m a t t e d = P r e e e R e t u r n

D i r e c t o r y o f fi l e s i s d i s p l a y e d .
M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
P r e a a  R e t u r n

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F l l e n a m e :
M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F i l e E r a s e d
o r m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F i l e n o t F o u n d !
t h e n t h e m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
P r e s s  R e t u r n

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F i l e n a m a :

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
L o a d i n g  fi l e n a m e
o r m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
F i l e n o t F o u n d !
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P r e s s RETURN

S a v e E n t e r 3

E n t e r  fi l e n a m e

P r e s s RETURN

C a r a v a n d i s k fi l e :

C a r a v a n i s d e s c r i b e d
I t s p u r p o s e i s t o p r o v i d e a m e a n s f o r
c o m m a n d .

in

t h e n t h e m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
P r e s s  R e t u r n

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
S a v e :

M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
S a v i n g fi l e n a m e
o r . i f fi l e n a m e e x i s t s .
m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
R e p l a c i n g fi l e n a m e
o r , i f d i s k i s f u l l
D i s k F u l l !
t h a n t h e m e s s a g e l i n e d i s p l a y s
P r e s s R e t u r n

t h e n e x t s e c t i o n u n d e r P r i n t ‐ t i m e c o m m a n d s .
p r i n t i n g a m a n u s c r i p t w i t h o n e



S e c t i o n 4 ‐ - PRINTING

P r i n t e r M e n u

T h e P r i n t e r M e n u i s c a l l e d W i t h t h e same C a l l menu k e y a s t h e d i s k
c o m m a n d s , a n d d i s p l a y s i m u l t a n e o u s l y w i h t h e m . I f n o m e n u s e l e c t i o n
i s e n t e r e d , j u s t p r e s s i n g t h e C a r r i a g e R e t u r n r e t u r n s y o u t o t h e
e l e c t r o n i c s h e e t .

When t h e menu i s c a l l e d . t w o s e l e c t i o n s a r e o f f e r e d . E n t e r i n g t h e
s i n g l e c h a r a c t e r , f o l l o w e d b y t h e C a r r i a g e R e t u r n . m a k e s t h e
s e l e c t i o n .

S e l e c t i o n What i t done
p M e a n s p r i n t C a u s e s t h e

c o n t e n t s o f t h e e l e c t r o n i c
s h e e t t o p r i n t i n t h e f o r m a t
y o u h a v e s p e c i fi e d .

0 M e a n s c o n t r o l p r i n t e r . C a u s e s
a q u e r y a n d r e s p o n s e s e q u e n c e
s o  y o u  c a n :

S e t  t h e  e n d - o f ~ p a g e  f o r m
f e e d b e h e v n o r ( s e e . p g ) ,

S e n d a l i n e f e e d w i t h t h e
c a r r i a g e r e t u r n o r n o t .

S p e c i f y P r i n t e r E n h a n c e m e n t
A ' s a n d B ' s b e h a v i o r .

SPACE b a r A b o r t p r i n t i n g .

P r i n t ‐ t i m e Command :

T h e P r i n t ‐ t i m e D o t ‐ c o m m a n d s a l s o a f f e c t t h e o u t p u t t o t h e
p r i n t e r . T h e f u n c t i o n s t h e y p e r f o r m a r e s u m m a r i z e d b e l o w .
E x a m p l e s o f u s e f o l l o w l a t e r .



S e c t i o n 4 ‐ ‐ PRINTING

P r i n t e r M e n u

The P r i n t e r M e n u i s c a l
commends.
i s  e n t e r e d .
e l e c t r o n i c s h e e t .

When t h e m e n u
s i n g l e c h a r a c t e r .
s e l e c t i o n .

S e l e c t i o n
p

SPACE b a r

P r i n t - t i m e Commands

T h e P r i n t - t i m e D o t ‐ c o m m a n d s
p r i n t e r ‘ The
E x a m p l e s  o f

f u n c t i o n s
u s e f o l l o w

a n d d i s p l a y s i m u l t a n e o u s l y w i n
j u s t  p r e s s i n g

i s  c a l l e d .

l e d W i t h t h e same C a l l
t h e m .

menu k e y as
If

Wha t I t d o e s
M e a n s p r i n t C a u s e s t h e
c o n t e n t s o f t h e e l e c t r o n i c
s h e e t t o p r i n t i n t h e f o r m a t
y o u h a v e s p e c i fi e d .

M e a n s c o n t r o l p r i n t e r . C a u s e s
a q u e r y a n d r e s p o n s e s e q u e n c e
s o y o u c a n :

S e t  t h e  e n d - o f « p a g e  f o r m
f e e d b e h A V I o r ( s e e . p g ) .

S e n d a l i n e f e e d w i t h t h e
c a r r i a g e  r e t u r n  o r  n o t .

S p e c i f y P r i n t e r E n h a n c e m e n t
A ' s a n d 8 ' : b e h a v i o r ,

A b o r t p r i n t i n g .

a l s o a f f e c t t h e o u t p u t t o t h e
t h e y p e r f o r m a r e s u m m a r i z e d b e l o w .

l a t e r .

t h e d i s k
n o m e n u s e l e c t i o n

t h e C a r r i a g e R e t u r n r e t u r n s y o u t o t h e

t w o s e l e c t i o n s a r e o f f e r e d . E n t e r i n g t h e
f o l l o w e d b y t h e C a r r i a g e R e t u r n , m a k e s t h e



E a c h d o t c o m m a n d m a y a p p e a r a n y w h e r e i n y o u r w o r k , b u t
m u s t b e t h e fi r s t c h a r a c t e r s o n a n B o - c h a r a c t e r l i n e o f

I n 4 0 o r B o ‐ c h a r a c t e r m o d e .t e x t . w h e t h e r

D o t ‑
, p a

. p D

. p c

. 9 9

- P }

. p r

. p n

. p s

c o m m a n d

fl i e n a m e

W h a t i t d o e s
A r m s E n h a n c e m e n t s A .

A r m s  E n h a n c e m e n t s  a .

P r i n t c a c h e : c a u s e s t h e
c o n t e n t s O f t h e c a c h e t o
p r l n t .

F o r c e s n e w p a g e : t h e p r l n t e r
f o r m f e e d s t o t h e t o p o f t h e
n e x t p a g e .

causes t h e r i g h t m a r g i n to
p r i n t j u s t l fl e d .

C a u s e s t h e r i g h t m a r g i n t o
p r i n t r a g g e d . T h i s i s t h e
s e t t i n g o n s t a r t ‐ u p .

caravan . p n fl l e n a m e means
p r i n t n e x t fl l e n a m e , a n d
c a u s e s t h e fl l e n a m e d t o
a u t o m a t l c a l l y l o a d a n d p r i n t .

p r i n t s t o p . s t o p s t h e p r i n t e r
a t t h e e n d o f t e x t : s t o p s t h e
p r i n t e r t o a l l o w m a n u a l
o p e r a t i o n s o r c h a n g e o f
e n h a n c e m e n t s : m u s t b e u s e d a t
t h e e n d o f a p r i n t - C a c h e
fi l e . ( I f A p s I s i n c a c h e .
a n d . p c i s u s e d I n t h e
e l e c t r o n i c  s h e e t ,  p r i n t i n g
c o n t i n u e s f r o m t h e n e x t l i n e
a f t e r . p c ) .



i N o n ‐ p r i n t i n g comments
E x c e p t f o r d o t - p n . w h i c h r e q u i r e s a l G ‐ c h a r a c t e r ( o r l e s s ) fi l e n a m a
a f t e r i t , a n y t e x t o n a l i n e f o l l o w i n g a d o t ‐ c o m m a n d w i l l d i s p l a y o n
t h e s c r e e n a n d b e s a v e d t o d i s k w i t h t h e r e s t o f y o u r w o r k . b u t w i l l
n o t p r i n t o n t h e p r i n t e r ! T h e l i n e o n w h i c h t h e d o t - c o mm a n d r e s i d e s
c a n b e u s e d f o r comments a n d r e m i n d e r s .

P r i n t Enhancemen t s

To e n h a n c e a c h a r a c t e r

C h a r a c t e r s t h a t a r e t o b e e n h a n c e d wh e n p r i n t e d a r e m a r k e d o n t h e
e l e c t r o n c s h e e t w i t h t h e Enhan cemen t k e y , w h i c h c a u s e s t h e m t o
d i s p l a y i n r e v e r s e - fi e l d . T h e c u r s o r i s m o v e d o n e a c h c h a r a c t e r
t o b e e n h a n c e d , a n d t h e Enhan cemen t k e y i s p r e s s e d . To r emove
e n h a n c e m e n t , t h e same p r o c e d u r e i s f o l l o w e d , s i n c e p r e s s i n g t h e
e n h a n c em e n t k e y a g a i n r e v e r s e s t h e c h a r a c t e r b a c k t o t h e o r i g i n a l
d i s p l a y .

T h e d o t ‐ p a a n d d o t i p b commands c a u s e t h e s e r e v e r s e d c h a r a c t e r s t o
p r i n t w i t h t h e e n h a n c emen t s s e t i n r e s p o n s e t o t h e s e q u e n c e o f
c h o i c e s o f f e r e d b y t h e P r i n t e r C o n t r o l menu s e l e c t i o n . E i t h e r
Enhancement A or Enhan cemen t 8 is a l w a y s a c t i v e . Enhancemen t A is
t h e v a l u e a c t i v e o n s t a r t u p , s o i s n o r m a l l y s e t t o 1 0 c p s a n d 6 l i n e s
p e r i n c h s p a c i n g , w i t h n o s p e c i a l c h a r a c t e r e n h a n c em e n t v a l u e s .

Y o u r p r i n t e r
Y o u r p r i n t e r m a n u a l w i l l l i s t t h e d e c i m a l e q u i v a l e n t v a l u e s o f t h e
c o d e s i t u s e s t o p e r f o r m e n h a n c e m e n t s . i f i t d o e s n o t l i s t t h e
d e c i m a l e q u i v a l e n t s , t h e n t h e i r v a l u e c a n b e f o u n d i n t h e A S C I I c h a r t
p r o v i d e d i n t h e p r i n t e r m a n u a l .

U p t o 1 0 s e p a r a t e c o d e s m a y b e d e fi n e d u n d e r e a c h e n h a n c eme n t . I f
y o u w i s h e d t o s e t o f f a p a r a g r a p h o f q u o t a t i o n i n c o n d e n s e d p r i n t a t
1 2 c p s s p a c i n g a n d s i x l i n e s p e r i n c h . w i t h f u r t h e r e n han c emen t o f
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c e r t a i n w o r d s I n t h e q u o t a t i o n u n d e r l i n e d , E n h a n c e m e n t B w o u l d
c o n t a i n t h e c o d e s f o r 1 2 c p s a n d 6 l p l , w h i l e E n h a n c e m m e n t A w o u l d
c o n t a i n t h e u n d e r l i n e c o d e .

Y o u c a n u s e t h e d o t ‐ p 5 c o m m a n d t o s t o p t h e p r i n t e r a n d c h a n g e t h e
v a l u e s o f E n h a n c e m e n t A o r 8 . N o r m a l l y , o n e e n h a n c e m e n t , s u c h a s
u n d e r l l n l n g , o r e m b o l d e n e d t e x t a s t h i s m a n u a l u s e s , i s s u f fi c i e n t .
B u t . u p t o 1 0 c o d e s e a c h m a y b e s e l e c t e d f o r E n h a n c e m e n t A O n ,
E n h a n c e m e n t A O f f . E n h a n c e m e n t 9 0 n , a n d E n h a n c e m e n t B O f f , s o y o u
c a n t a k e a d v a n t a g e o f c o m b l n a t l o n s o f y o u r p r i n t e r ' s f e a t u r e s .

T O d e fl n e e n h a n c e m e n t s :

T O d e fi n e e n h a n c e m e n t s , f o l l o w t h e p r o c e d u r e b e l o w . ( A l s o . s e e
p a g e 5 8 f o r a d d i t i o n a l e x p l a n a t i o n . )

Y o u r a c t l o n R e s u l t
P r e s s t h e c a l l
M e n u K e y . D i s p l a y s t h e menu s e l e c t i o n s .

S e l e c t c o n t r o l , M e s s a g e l i n e q u e r i e s
L I N E F E E D USED?

E n t e r y f o r y e s I f
y o u r p r i n t e r n e e d s a
l i n e f e e d s e n t w l t h
c a r r i a g e R e t u r n . ‘

or
E n t e r n f o r n o . M e s s a g e l i n e q u e r l e s

FORM F E E D U S E D ?

E n t e r y f o r y e s I f
y o u r p r l n t e r u s e s
F o r m  F e e d  t o  a d v a n c e
t o t o p o f n e x t s h e e t .

or
E n t e r n f o r n o .
( T e x t p r o t h e n c o u n t s
l i n e s t o a d v a n c e
t o t o p o f s h e e t . ) T h e M e s s a g e l i n e q u e r i e s

P R I N T F U N C T I O N S ?
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E n t e r y f
c o n t i n u e  o r

n o  t o  e x r t .f o r

It y f o r
e n t e r e d ,

E n t e r
of

E n t

c o d e s .

or y e s to
e n t e r

y e s  i s

t h e n u m b e r

e r t h e d e c i m a l
e q u i v a l e n t
fi r s t c o d e .
b e  e n t e r e d ]

R e p e a t
i n

E n t e r
01

If

If

r e s p o n s e
q u e r i e s i

c o d e s

( o r t h e
( 0  m a y

to t h e

t h e n u m b e r

y e s i s e n t e r e d .

n f o r no is

n

c o d e e n t r i e s

T h e M e s s a g e l i n e d i s p l a y s
OLD VALUES
T h e 2 n d s c r e e n l i n e d i s p l a y s
t h e d e c i m a l e q u i v a l e n t s o f t h e
o l d v a l u e s s e p a r a t e d b y
s p a c e s , t h e 3 r d l i n e q u e r i e s
Number o f Codes f o r F u n c t i o n M O N ) :
A v a l u e f r o m 0 t o 1 0 m a y b e e n t e r e d
t o p r e p a r e T e x t p r o t o a c c e p t n e w
e n h a n c e m e n t c o d e s .

T h e m e s s a g e l i n e q u e r i e s
C O D E  1 .

T h e m e s s a g e l i n e q u e r i e s
C O D E  2 .

T h e m e s s a g e l i n e q u e r i e s
N u m b e r o f C o d e s f o r F u n c t i o n A t O F F ) :

T h e c o d e e n t r y s e q u e n c e a b o v e i s
repea ted , T h e m e s s a g e l i n e q u e r i e s
P R I N T FUNCTION B ON?

T h e c o d e e n t r y s e q u e n c e a b o v e i s
r e p e a t e d . T h e m e s s a g e l i n e q u e r i e s
P R I N T FUNCTION B O F F ?



e n t e r e d i n t h e
a b o v e s e q u e n c e , T e x t p r o a d v a n c e s t o t h e n e x t q u e r y .

o n c o m p l e t i o n o f t h i s q u e r y a n d
r e s p o n s e s e q u e n c e , y o u a r e r e t u r n e d
t o t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

P r i n t e r e n h a n c e m e n t s s a v e d

T h e e n h a n c e m e n t p a r a m e t e r s a r e s a v e d t o d i s k a l o n g w i t h y o u r
w o r k . a n d l o a d w i t h t h e fi l e .

P r i n t c a c h e

W h e n t h e d o t - p c c o m m a n d i s o u t p u t , i t c auses t h e c o n t e n t s o r t h e
C a c h e t o p r i n t .

H e a d e r s a n d f o o t e r s

When p r i n t i n g a m u l t l ‐ p a g e d o c u m e n t t h a t r e q u i r e s a r e p e a t e d
h e a d e r o r f o o t e r o n e a c h p a g e , t y p e t h e h e a d e r o r f o o t e r o n t o
t h e e l e c t r o n i c s h e e t : i n s u r e t h a t . p s i s t h e l a s t l i n e : t h e n
B l o c k d e l e t e i t t o c a c h e .

F o r e x a m p l e . i f y o u r r e p o r t f o r A n t h r o p o l o g y 2 0 2 r e q u i r e d t h i s
f o o t e r O n e a c h p a g e :

A n t h r o p o l o g y 2 0 2 T h e A g r e s s l v e Venomamo T r i b e

. p s

w r i t e t h i s p h r a s e , a n d B l o c k D e l e t e i t . W h e n y o u w r l t e y o u r
r e p o r t , t h e b o t t o m o f e a c h p a g e s h o u l d l o o k s o m e t h i n g l i k e t h i s :

. . . . Y a n o m a m o s p o r t I S t o t a k e t u r n s s m l t l n g e a c h o t h e r o v e r t h e
h e a d W i t h t r u n c h e o n s . ‑

. p c
- 9 9

36



T h e d o t - p c command c a u s e s t h e c o n t e n t s o f C a c h e t o p r i n t .
t h e d o t - p g command f o r c e s t h e p r i n t e r to f o r m f e e d to t h e t o p of
t h e  n e x t  p a g e .

A d d r e s s e d f o r m l e t t e r s

A s i m i l a r t e c h n i q u e p r o v i d e s t h e a b i l i t y t o s e n d a f o r m l e t t e r t o
t h e m a i l l i s t . I n t h i s c a s e . t h e l e t t e r i s c o m p o s e d a n d d e l e t e d
t o C a c h e , t h e n t h e m a i l l i s t i t s e l f i s p r i n t e d . Remember t h a t
t h e c o n t e n t s o f C a c h e a r e n o t f o r m a t t e d . s o t h e m a i l l i s t i t s e l f
m u s t c o n t a i n t h e m a r g n s e t t i n g s f o r t h e l e t t e r v T h e m a i l l i s t
s h o u l d l o o k s o m e t h i n g l i k e t h i s :

C o s m i . a c o r p o r a t i o n
4 1 5 N o r t h F i g u e r o a s t r e e t
W i l m i n g t o n , C A 90744
. p c
- P ¢
T h e E l e c t r o n i c D e s i g n G r o u p , I n c .
15933 C l a r k A v e n u e , S u i t e A
B e l l t l o w e r . C A 9 0 1 0 6
. p c
- P 9
R e g e n i c s , i n c .
P . 0 . B o x 7 6 7
O r a n g e , C A 92666
. p c
-PG

T h e a d d r e s s p r i n t s , t h e n t h e d o t - p c command p r i n t s t h e c o n t e n t s
o f t h e l e t t e r f r o m C a c h e . a n d t h e d o t - p g f o r c e s t h e p r i n t e r t o
f o r m f e e d t o t h e n e x t p a g e .

o t h e r u s e s o f . p c

A n y c h a r a c t e r s c a n b e B l o c k d e l e t e d t o C a c h e . . i n c l u d i n g o t h e r
d o t ‐ c o m m a n d s . F o r e x a m p l e . a r e f e r e n c e p a r a g r a p h , l i k e a
d i s c l a i m e r . c a n b e d e l e t e d t o C a c h e a l o n g w i t h i t s p r i n t e r
e n h a n c e m e n t  d o t ‐ c o m m a n d s .
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I n t h e m a i l l i s t a n d f o o t e r e x a m p l e s a b o v e , t h e d o t ‐ p g c omman d
c o u l d h a v e b e e n i n t h e d o c u m e n t d e l e t e d t o c a c h e , r a t h e r t h a n
b e i n g i n t h e m a i l l i s t o r r e p o r t . W h e r e y o u p u t d o t ‐ p g i s u p t o
y o u .

F o r c e d new p a g e .

T h e p r i n t e r e n h a n c e m e n t q u e r y s e q u e n c e d e s c r l b e d a b o v e r e f e r r e d t o
u s e o f f o r m f e e d b y y o u r p r i n t e r . T h e d o t - p g c o m m a n d t r i g g e r s t h e
f o r m f e e d a c t i o n s p e c i fi e d b y y o u r r e s p o n s e . M o s t p r i n t e r s s e r v i c e
t h e f o r m f e e d c omma n d . W h e n d o t ‐ p g i s o u t p u t , t h e f o r m f e e d
c h a r a c t e r i s s e n t t o t h e p r i n t e r , c a u s i n g i t t o I m m e d i a t e l y a d v a n c e
t o t h e t o p o f t h e n e x t p a g e .

A c h a p t e r o r s e c t i o n o f y o u r w r i t i n g t h a t e n d s i n a p a r t i a l l y f u l l
p a g e w i l l u s e t h e d o t - p g t o b e g i n p r i n t i n g t h e n e x t p a g e .

T h e f o l l o w i n g r e p r e s e n t s t h r e e p r i n t e r p a g e s . T h e fi r s t s e n t e n c e
w i l l p r i n t a t t h e t o p o f t h e fi r s t p a g e , t h e s e c o n d a t t h e t o p o f t h e
s e c o n d p a g e , t h e t h i r d a t t h e t o p o f t h e t h i r d , t h e n a d v a n c e t o t h e
t o p o f t h e f o u r t h p a g e a n d s t o p . ( A s s u m e a n a o - c h a r a c t e r l i n e . )

T h i s I s o n e p a g e .
- 9 0
T h i s i s t h e s e c o n d p a g e .
- P ¢
T h i s I s t h e t h i r d p a g e .
. p g »
. p s

E r a s i n g a p a g e
T h e C l e a r P a g e K e y e r a s e s t h e p a g e d e fi n e d by t h e d o t ‐ p g command . I f
t h e c u r s o r i s o n t h e p h r a s e " T h i s i s t h e s e c o n d p a g e " a n d C l e a r P a g e
i s p r e s s e d , t h a t p a g e d i s a p p e a r s . T a k e c a r e t o i n s u r e t h a t t h e n o
e x t r a G o ' s - P g commands r e m a i n .



P r i n t j u s t i fi e d o r r a g g e d

O n s t a r t u p , T e x t P r o ' s l e f t m a r g i n i s j u s t i fi e d a n d t h e r i g h t m a r g i n
r a g g e d , w h i c h i s t h e n o r m a l s e t t i n g f o r l e t t e r s a n d r e p o r t s . C e r t a i n
d o c u m e n t s r e q u i r e t h a t b o t h r i g h t a n d l e f t m a r g i n s b e j u s t i fi e d .
R i g h t m a r g i n j u s t i fi c a t i o n i s t u r n e d o n w i t h t h e d o t ‐ p i c o m m a n d , o f t
w i t h t h e d o t ‐ p r c o m m a n d . When b o t h r i g h t a n d l e f t m a r g i n s a r e
j u s t i fi e d , T e x t P r o a d d s s p a c e s w h e r e n e c e s s a r y t o i n s u r e t h a t w o r d s
a l i g n o n t h e r i g h t m a r g i n a s t h e y d o o n t h e l e f t m a r g i n , p r o d u c i n g a
n e a t " s q u a r e d o f f “ a p p e a r a n c e o n t h e p r i n t e d p a g e . R a g g e d r i g h t i s
t h e w a y t h e r i g h t m a r g i n a p p e a r s o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

i n t h e s a m p l e l e t t e r i n A p p e n d i xt o p r i n t t h e q u o t a t i o n
l e t t e r w o u l d l o o k

i t  y o u  c h o s e
t h a t s e c t i o n o f t h eA w i t h j u s t i fi e d m a r g i n s ,

s o m e t h i n g l i k e t h i s :

r i g h t ‐ j u s t i fi c a t i o n o n s o t h a t t h e q u o t a t i o n
f o r m a t : t h e d o t ‐ p r command r e t u r n s

t h e b a l a n c e o f t h e l e t t e r .

The d o t - p ] command t u r n s
w i l l p r i n t i n t h e " s q u a r e d o f f ”
j u s t i fi c a t i o n t o r a g g e d r i g h t f o r

C a r a v a n p r i n t i n g

T h e d o t ‐ p n command. f o l l o w e d by a d i s k fi l e name. c a u s e s t h a t n a m e d
fi l e t o l o a d a n d a u t o m a t i c a l l y p r i n t . A l l o t h e r d o t commandsw
i n c l u d i n g d o t ‐ p c r e m a i n a c t i v e . L a r g e d o c u m e n t s l i k e t h i s m a n u a l a r e
w r i t t e n i n m a n a g e a b l e s e c t i o n s , e a c h s e c t i o n w r i t t e n i n d e p e n d e n t l y .
t h e n , w h e n fi n i s h e d . c a u s e d t o p r i n t a s o n l a r g e d o c u m e n t .



M a n u s c r i p t s

H e r e i s a m o d e l o f a s e r i e s o f C a r a v a n n e d d i s k fi l e . e a c h fi l e
e n d i n g w i t h t h e d o t ‐ p n command c a l l i n g t h e n e x t fi l e to be
p r i n t e d . i n t h i s s e q u e n c e . y o u w o u l d c a l l t h e d i s k command menu.
l o a d t h e t i t l e p a g e fi l e f r o m d i s k , t h e n s t a r t p r i n t i n g w i t h t h e
f r o m command m e n u . The r e s t i s a u t o m a t i c . Remember t h a t y o u c a n
u s e C a c h e t o p r i n t a h e a d e r o r f o o t e r o n e a c h p a g e . ( T h e d a s h e d
l i n e s b e l o w h a v e n o m e a n i n g o t h e r t h a n t o p r o v i d e v i s u a l
s e p a r a t i o n o f t h e fi l e s .

( T i t l e p a g e )
. p n  p r e f a c e

( P r e f a c e )
. p n c o n t e n t s

( T a b l e  o f  C o n t e n t s )
. p n  i n t r o d u c t i o n

( I n t r o d u c t i o n )
. p n g e t s t a r t e d

( G e t t i n g  s t a r t e d )
. p n f u n d a m e n t a l s

( F u n d a m e n t a l s ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . .a n d s oo n .

STOP p r i n t e r

T h e d o t - p s command s t o p s t h e p r i n t e r , a n d a l l o w s t h e o p p o r t u n i t y t o
m a k e m e c h a n i c a l a d j u s t m e n t s l i k e p a p e r a l i g n m e n t , o r p e r m i t s a c c e s s
t o t h e e l e c t r o n i c s h e e t t o e d i t c h a n g e s . w h i c h m a y i n c l u d e c h a n g e s i n
e n h a n c e m e n t a n d f o r m a t , a s w e l l a s n e w d o t - c o m m a n d s a n d c h a n g e s i n
t h e w r i t i n g i t s e l f . P r i n t i n g m a y a l s o b e a b o r t e d b y p r e s s i n g t h e
SPACE b a r .

R e - s t a r t p r i n t i n g

E d i t o u t t h e t e x t p r e c e d i n g t h e d o t - p 3 c o m m a n d , a n d p r i n t .
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T h o T o x t P r o W o r d P r o c e s s o r

T e x t p r o i s a p r o g r a m t h a t m a k e s y o u r c o m p u t e r a w o r d p r o c e s s i n g
s y s t e m . T h e k e y e l e m e n t s o f a w o r d p r o c e s s i n g s y s t e m a r e :

E l e m e n t
K e y b o a r d

P r o g r a m

M e m o r y

CRT

D i s k  D r i v e

P r i n t e r

M e d i a

t h e E l e c t r o n i c S h o o t

When a k e y i s p r e s s e d , i t a p p e a r s t h a t t h e w o r d p r o c e s s o r p r i n t s

D e s c r i p t i o n
F o r e n t r y o f c h a r a c t e r s a n d c o m m a n d s .

Te x t P r o . w h i c h i n t e r p r e t s t h e e n t r i e s
a n d c o n t r o l s t h e s y s t e m ' s a c t i o n s t

T h e c o m p u t e r ' s m e m o r y i s u s e d f o r
s t o r a g e o f t h e T e x t P r o p r o g r a m , w h i c h
c o n t r o l s t h e p o r t i o n o f m e m o r y u s e d f o r
s t o r i n g y o u r w r i t i n g ( t h e t e x t m e m o r y ) ,
t h e u t i l i t y t e x t m e m o r y c a l l e d t h e
C a c h e , a n d p o r t i o n s o f m e m o r y n o t
d i r e c t l y a v a i l a b l e t o t h e u s e r f o r
i n t e r p r e t i n g commands . d i s p l a y i n g d i s k
d i r e c t o r i e s , a n d r u n n i n g p e r i p h e r a l s v

T h e t e l e v i s i o n s e t o r v i d e o m o n i t o r
w h e r e T e x t P r o d i s p l a y s t h e a c t i v e
p o r t i o n o f m e m o r y .

T h e s t o r a g e d e v i c e f o r t e x t m e m o r y t h a t
s a v e s i t o n 5 - 1 / 4 " d i a m e t e r r e m o v a b l e
fl o p p y d i s k m e d i a f o r f u t u r e u s e .

T h e p e r i p h e r a l t h a t r e c e i v e s f o r m a t t e d
t e x t m e m o r y o u t p u t b y T e x t P r o a n d
p r i n t s i t o n p a p e r .

C o n s i s t s o f t h e fl o p p y d i s k s u s e d f o r
o f t u s y s t e m s t o r a g e o f t e x t m e m o r y a n d
t h e p r i n t e r ' s p a p e r s
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c h a r a c t e r o n t h e s c r e e n o f t h e C R T - ‐ t e | e v i s i o n s e t o r m o n i t o r .
A c t u a l l y , t h e c h a r a c t e r i s w r i t t e n i n t o t h e m emo r y o f t h e c o m p u t e r .
The w h o l e o f t h e e l e c t r o n i c s h e e t . w h i c h i s t h e p o r t i o n o f t h e
c o m p u t e r ' s m em o r y r e s e r v e d b y t h e p r o g r a m f o r y o u r w r i t i n g , c a n n o t b e
d i s p l a y e d o n t h e C RT. T h e w o r d p r o c e s s o r p r o g r a m t h e n c a u s e s a
p o r t i o n o f t h e t e x t m e m o r y t o d i s p l a y o n t h e CRT s c r e e n . T h e
e l e c t r o n i c s h e e t d i s p l a y s o n t h e l o w e r p o r t i o n o f t h e s c r e e n , a n d i s .
v i r t u a l l y , a " w i n d o w " i n t o m e m o r y .

The C u r s o r

Yo u c o n t r o l t h e w i n d o w b y m a n i p u l a t i n g t h e c u r s o r . The c u r s o r i s t h e
b l i n k i n g o b j e c t o n t h e s c r e e n , e q u a l i n s i z e t o o n e c h a r a c t e r , t h a t
m a r k s t h e a c t i v e p o s i t i o n o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t . T h e c u r s o r n e v e r
l e a v e s t h e s c r e e n , s o w h a t e v e r p o r t i o n o f m emo r y t h e c u r s o r i s i n ( o r
m a r k s ) , t h a t p o r t i o n i s v i s i b l e i n t h e w i n d o w .

T h e a c t i v e p o s i t i o n i s m a r k e d b y t h e l o c a t i o n o f t h e c u r s o r , w h i c h
may b e o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t , m a r k i n g t h e p o s i t i o n o f t h e c h a r a c t e r
t o b e t y p e d i n , o r m a y b e d i r e c t e d b y t h e p r o g r a m ( i n r e s p o n s e t o
y o u r c o m m a n d s ) , t o o n e o f t h e t o p t h r e e l i n e s o n t h e s c r e e n .

W r i t i n g

W r i t i n g i s t h e e n t r y o f c h a r a c t e r s t h a t t h e p r o g r a m i n t e r p r e t s t o b e
p r i n t a b l e . i t i s s t o r e d i n t e x t m emo r y a t t h e p o s i t i o n m a r k e d b y
t h e c u r s o r a t t i m e o f e n t r y . C o n v e n i e n t l y , t h e c u r s o r m o v e s o n e
p o s i t i o n t o t h e r i g h t t o m a r k t h e e n t r y p o s i t i o n f o r t h e n e x t
c h a r a c t e r . T o e n t e r c h a r a c t e r s e l s e w h e r e i n t h e e l e c t r o n i c s h e e t .
t h e c u r s o r i s t r a v e r s e d a c r o s s t h e s h e e t , w i t h o u t a f f e c t i n g t h e
w r i t t e n c o n t e n t o f t h e s h e e t , b y t h e c u r s o r mo vemen t k e y s .

T h e c h a r a c t e r s , i n c l u d i n g t h e s p a c e ( w h i c h i s t r e a t e d a s a p r i n t a b l e
c h a r a c t e r ] , i n t e r p r e t e d b y T e x t P r o t o b e p r i n t a b l e a r e l i s t e d i n t h i s
m a n u a l ’ s s e c t i o n f o r y o u r c o m p u t e r , G e t t i n g S t a r t e d . T h e y a r e t h e
a l p h a b e t , n u m e r i c , p u n c t u a t i o n m a r k s a n d s y m b o l s n o r m a l l y f o u n d o n a
t y p e w r i t e r k e y b o a r d . N o n p r i n t a b l e c h a r a c t e r s a r e e i t h e r i n t e r p r e t e d
a s c o m m a n d s , p e r f o r m i m m e d i a t e f o r m a t t i n g f u n c t i o n s ( s u c h a s
c e n t e r i n g o r t a b ) , o r h a v e n o e f f e c t .
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E n t r y o f w r i t i n g i s a u t o m a t i c . w i t h t h e c u r s o r l e a d i n g t h e w a y .
S i n c e t h e e l e c t r o n i c s h e e t i s l a r g e r t h a n t h e w i n d o w , t h e e n t i r e
w i n d o w “ s c r o l l s “ u p w a r d o n t h e s c r e e n a s y o u w r i t e n ew l i n e s .
S c r o l l i n g downward t o r e v i e w o l d w r i t i n g i s a c c o m p l i s h e d b y m o v i n g
t h e c u r s o r u p w a r d w i t h t h e c u r s o r movement k e y s . S p e c i a l c u r s o r
movemen t k e y s a r e d e s i g n a t e d t h a t a l l o w y o u t o p a g e f o r w a r d o r
b a c k w a r d .

T r a v e r s i n g t h e s h e e t i s d i r e c t a n d s p o n t a n e o u s . W r i t i n g i s
s t r a i g h t f o r w a r d a n d c o n t i n u o u s c h a r a c t e r b y c h a r a c t e r . When a
command i s e n t e r e d . w r i t i n g i s i n t e r r u p t e d t o s e r v i c e t h e command.
a n d t h e l o c a t i o n o f t h e c u r s o r m a r k i n g t h e w r i t i n g p o s i t i o n i s
r e m em b e r e d a n d r e t u r n e d t o w h e n t h e command h a s b e e n s e r v i c e d .

M e s s a g e s . P r o m p t s . R e s p o n s e s . Commands a n d M e n u s

The t o p t w o l i n e s o f t h e CRT s c r e e n d i s p l a y a r e r e s e r v e d b y t h e
p r o g r a m f o r m e s s a g e s a n d i n s t r u c t i o n s t o y o u , t h e o p e r a t o r .

F o r e x a m p l e . t h e fi r s t m e s s a g e d i s p l a y e d when Te x t P r o
i s l o a d e d i s C o s m i ' s c o p y r i g h t n o t i c e . When some
p r o g r a m f u n c t i o n s a r e s e l e c t e d . s u c h a s a u t o m a t i c
i n s e r t i o n o f c h a r a c t e r s . t h e r e m i n d e r lNSERT MODE
d i s p l a y s u n t i l a u t o ‐ i n s e r t i o n i s t u r n e d o f f .

A p r omp t i s a n i n s t r u c t i o n f r o m t h e p r o g r a m w h i c h
d e m a n d s a r e s p o n s e . A t y p i c a l e x a m p l e : When s e t t i n g
u p t h e p r i n t e r ' s e n d ‐ o f ‐ p a g e b e h a v i o r . t h e p r o m p t FORM
FEED? ENTER Y O R N r e q u i r e s t h e e n t r y o f y f o r y e s o r
n l o r n o b e f o r e t h e p r o g r a m w i l l p r o c e e d .

A command i s a n y k e y b o a r d e n t r y n o t i n t e r p r e t e d t o b e
a c h a r a c t e r f o r m i n g a w o r d o r p u n c t u a t i o n . b u t i s
i n t e r p r e t e d b y T e x t P r o t o c a u s e p e r f o r m a n c e o f a
s p e c i a l f u n c t i o n . A t y p i c a l command t o g g l e s t h e
a u t o m a t i c i n s e r t i o n mo d e m e n t i o n e d a b o v e . O t h e r s
i n i t i a t e s e a r c h e s a n d r e p l a c e m e n t s o f w o r d s . e d i t
b l o c k s o f t e x t . a n d s o o n . T e x t P r o ' s m a n y c ommand s
a r e d e s c r i b e d i n P a r t 1 o f t h i s m a n u a l , a n d s c a n n i n g
t h e T a b l e o f C o n t e n t s s u g g e s t s t h e i r a p p l i c a t i o n s .

- ‘ 4 ‑



Te x t P r o c o n t r o l s t h e o p e r a t i o n o f t h e d i s k a n d p r i n t e r w i t h
a m e n u . P r e s s i n g o n e k e y " c a l l s “ t h e m e n u , w h i c h c a u s e s a
l i s t 0 1 t h e c h o i c e s o f f e r e d t o d i s p l a y o n t h e l o w e r p o r t i o n
o f t h e s c r e e n . T h e m e n u d i s p l a y c o v e r s t h e d i s p l a y o f t h e
e l e c t r o n i c s h e e t . N o t t o w o r r y . h o w e v e r , t h o u g h y o u r
w r i t i n g i s c o v e r e d , i t i s n o t d e s t r o y e d , a n d w i l l r e a p p e a r
w h e n y o u a r e t h r o u g h u s i n g t h e m e n u . T h e m e n u s p e c i fi e s
t h e commands t h a t e x e r c i s e i t s c h o i c e s , a n d t h e t o p two
s c r e e n l i n e s d i s p l a y t h e m e s s a g e s a n d p r o m p t s n e c e s s a r y t o
c o m p l e t e t h e a c t i o n o f t h e s e l e c t i o n .

F o r m a t t i n g ‐ - t h e R u l e r L i n e

T h e t h i r d s c r e e n l i n e i s r e s e r v e d f o r t h e R u l e r L i n e . T h i s l i n e
d i s p l a y s t h e m a r g i n a n d t a b s e t t i n g s o f t h e a c t i v e l i n e ( m a r k e d b y
t h e c u r s o r ' s l o c a t i o n ) o f t h e e l e c t r o n i c s h e e t . T h e s e s e t t i n g s o f t e n
r e m a i n t h e same f o r t h e e n t i r e s h e e t , b u t , f o r c o m p l i c a t e d documen ts .
Te x t P r o a l l o w s u p t o 4 0 c h a n g e s . T h e c u r s o r m a r k s t h i s l i n e o n l y
w h e n e d i t i n g t h e f o r m a t s e t t i n g s , t h e n r e t u r n s t o t h e e l e c t r o n i c
s h e e t .

U s e o f m a r g i n s a n d t a b s i s t y p e w r i t e r - l i k e .

D y n a m i c E d i t i n g

The a d v a n t a g e o f T e x t P r o o v e r t r a d i t i o n a l w r i t i n g m e d i u m s b a s e d o n
i m m e d i a t e p r i n t i n g i s t h e d y n a m i s m o f i t s e l e c t r o n i c s h e e t . T h e
i m a g e o f e a c h c h a r a c t e r i n m e m o r y i s i n s t a n t l y c h a n g e a b l z . m o v e a b l e
o r e r a s a b l e . S u b s e q u e n t l y , s o i s i t s r e p r e s e n t a t i o n o n t h e d i s p l a y .
S i n g l e c h a r a c t e r s o r g r o u p s o f c o n s e c u t i v e c h a r a c t e r s o f a n y s i z e .
f r o m p o r t i o n s o f w o r d s t o p a r a g r a p h s . a r e a l s o d y n a m i c a l l y e d i t a b l e .

T h e r e s u l t o f t h i s d y n a m i s m i s t h a t t h e p r o c e s s o f w r i t i n g i s s e t
f r e e . R a t h e r t h a n c o n c e n t r a t i n g w h i l e w r i t i n g o n d e t a i l s o f
s p e l l i n g . p u n c t u a t i o n a n d o r g a n i z a t i o n f o r r e a d a b i l i t y . c o n c e n t r a t e
o n i d e a s a n d c o n t e n t . I f a g o o d i d e a i n t e r j e c t s i t s e l f i n t o t h e fl o w
o f w o r d s . w r i t e i t down a s i t o c c u r s t o y o u . Yo u h a v e c o m p l e t e
f r e e d o m t o c o r r e c t , a d d ‐ t o , e d i t a n d r e - o r g a n i z e t h e c o n t e n t s o f t h e
e l e c t r o n i c  s h e e t .



I t h a s b e e n o f t e n s a i d t h a t t h e m a r k o f a g o o d w r i t e r i s r e w r i t i n g .
W i t h t h e w o r d p r o c e s s o r . y o u h a v e c o m p l e t e l i c e n s e o v e r t h e
a p p e a r a n c e a n d a c c u r a c y o f y o u r w o r k . a n d n e e d o n l y p r i n t i t w h e n
s a t i s fi e d . E v e n t h e n , i f t h e p a p e r i s e d i t e d a n d m a r k e d . r e l o a d i n g
t h e w o r k . w h i c h y o u h a d p r u d e n t l y s a v e d o n fl o p p y d i s k . t h e n m a k i n g
t h o s e e d i t m a r k s come a l i v e o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t . Produces t h e
l a t e s t  v e r s i o n .

A b i l i t y t o d e l e t e , i n s e r t o r m o v e s i n g l e c h a r a c t e r s o r b l o c k s . s a v e
y o u r w o r k t o t h e d i s k i n p o r t i o n s a n d l a t e r p r i n t t h e m i n C a r a v a n a s
a w h o l e w o r k m a k e T e x t P r o a n i d e a l t o o l f o r t h e c o m p o s i t i o n , e d i t i n g
a n d p r i n t i n g o f m a n u s c r i p t s o f a n y s i z e .

F i l e H a n d l i n g

Yo u r w o r k . w h e t h e r c o m p l e t e o r i n c o m p l e t e . c a n b e fi l e d b y s a v i n g i t
t o 5 1 / 4 i n c h fl o p p y d i s k m e d i a a t a n y t i m e . a n d b e r e c a l l e d l a t e r t o
p r i n t o r e d i t . E a c h fi l e y o u s a v e m u s t b e g i v e n a name u n i q u e f r o m
a n y o t h e r fi l e o n t h e p a r t i c u l a r fl o p p y d i s k . a n d r e c a l l e d b y l o a d i n g
i t f r o m t h e d i s k u n d e r t h a t same n a m e . T h e fi l e m a y b e d u p l i c a t e d o n
t h e d i s k b y s a v i n g i t u n d e r a d i f f e r e n t name. o r r e p l a c e d o n t h e d i s k
b y s a v i n g i t u n d e r t h e same name.

New d i s k s c a n b e p r e p a r e d f o r a c c e p t a n c e o f d a t a . T h i s p r o c e d u r e i s
c a l l e d n e w l n g . f o r m a t t i n g . o r i n i t i a l i z i n g . d e e e n d n g o n p o p u l a r u s a g e
f o r y o u r b r a n d o f c o m p u t e r .

A d i r e c t o r y . o r l i s t o f t h e n a m e s o f t h e fi l e s o n a fl o p p y d i s k c a n
b e d i s p l a y e d f o r r e f e r e n c e . a n d a n y fi l e c a n b e e r a s e d f r o m t h e d i s k
i f n o l o n g e r u s e f u l . I f t h e fi l e s o n a n e n t i r e d i s k a r e n o l o n g e r
u s e f u l . t h e d i s k c a n b e r e - f o r m a t t e d .

U n i q u e t o T e x t P r o i s t h e a b i l i t y t o a d d t h e C a r a v a n command a s t h e
l a s t i t e m i n a fi l e . T h e command c o n t a i n s t h e name o f a n o t h e r d i s k
fi l e . When t h e fi l e i s p r i n t e d . t h e C a r a v a n c o m m a n d a u t o m a t i c a l l y
l o a d s t h e named fi l e f r o m t h e d i s k a n d p r i n t s i t . i f t h e l a s t i t e m
in t h a t fi l e a l s o is a C a r a v a n command. a n o t h e r fi l e is l o a d e d a a n d
p r i n t e d . caravan a l l o w s w r i t i n g o f l a r g e m a n u s c r i p t s i n e a s i l y
m a n a g e a b l e s e c t i o n s .

I



P r i n t i n g

P r i n t i n g t h e c o n t e n t s o f t h e s h e e t i s a c c o m p l i s h e d w i t h a s i n g l e
k e y b o a r d command . H o w e v e r , t h e a p p e a r a n c e o f w o r k o n t h e p r i n t e d
p a g e i s a f f e c t e d b y t h e T e x t P r o ' s two t y p e s o f f o r m a t t i n g c o n t r o l s .
A l r e a d y m e n t i o n e d w e r e t h e m a r g i n s a n d t a b s e t t i n g s a n d t h e i r
r e p r e s e n t a t i o n o n t h e R u l e r L i n e . The s e c o n d t y p e e f f e c t s p r i n t e r
b e h a v i o r w h i l e p r i n t i n g . a n d t h e r e f o r e a r e c a l l e d p r l n t - t l m a
commands.

P r i n t ‐ t i m e . or Dot ‐commands

P r i n t - t i m e commands a r e o n l y e f f e c t i v e w h e n o u t p u t t o t h e p r i n t e r .
T h o u g h t h e y a p p e a r a s c h a r a c t e r s o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t . p r i n t - t l m o
commands d o n o t p r i n t o n t h e p a p e r . Te x t P r o i n t e r c e p t s t h em a n d t h e n
p e r f o r m s s p e c i a l f u n c t i o n s t h a t a f f e c t t h e p e r f o r m a n c e o f t h e
p r i n t e r . B e c a u s e o f t h e w a y Te x t P r o i m p l e m e n t s t h e p r i n t - t i m e
c ommand s , t h e y a r e c a l l e d d o t ‐ c o mm a n d s .

S i n c e t h e p e r i o d i s n e v e r f o u n d a t t h e b e g i n n i n g o f a l i n e o f t e x t i n
n o r m a l E n g l i s h w r i t i n g , T e x t P r o i s d e s i g n e d t o i n t e r p r e t a p e r i o d ( o r
d o t ) f o u n d a t t h e b e g i n n i n g o f t h e l i n e i n a s p e c i a l w a y . D e p e n d i n g
o n t h e c h a r a c t e r s t h a t f o l l o w t h e d o t , s p e c i a l i n s t r u c t i o n s a r e
t r a n s m i t t e d t o t h e p r i n t e r . F o r e x a m p l e t h e do t ‐ command . p g
i n s t r u c t s t h e p r i n t e r t o i m m e d i a t e l y p r o c e e d t o t h e t o p o f t h e n e x t
p r i n t e r p a g e .

P r i n t e r b e h a v i o r c o n t r o l l e d b y d o t - c omma n d s a r e : F o r m ‑
f e e d . j u s t i fi c a t i o n , s t o p t h e p r i n t e r . o f p r i n t e r
e n h a n c e m e n t s s u c h a s u n d e r l i n i n g , e m b o l d e n i n g , c h a r a c t e r
s i z e , a n d o t h e r f e a t u r e s u n i q u e t o t h e p r i n t e r , a n d
i n s e r t i o n o f C a c h e i n t h e p r i n t s t r e am .

The Cache

The Cache i s a s p e c i a l m emo r y o n l y a v a i l a b l e t o y o u t h r o u g h t h e b l o c k
d e l e t e a n d i n s e r t c omm a n d s . When a b l o c k o f w r i t i n g i s d e l e t e d w i t h
t h e b l o c k d e l e t e c omm a n d , i t i s n o t d e l e t e d b u t m o v e d t o t h e Ca c h e .
You can r e s t o r e i t t o y o u r w o r k a t t h e l o c a t i o n o f t h e c u r s o r w i t h
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t h e b l o c k i n s e r t c o m m a n d .

H o w e v e r , t h e d o t ‐ c o m m a n d . p c p r i n t s t h e c o n t e n t s o f t h e C a c h e d u r i n g
p r i n t ‘ t i m e . i n s e r t i n g i t i n t o t h e p r i n t s t r e a m . T h i s p r o v i d e s t h e
a b i l i t y t o p r i n t a h e a d e r o r f o o t e r o n e a c h p a g e o f a l o n g - - e v e n
C a r a v a n n e d ‐ ‐ w o r k . M o v i n g a l e t t e r t o C a c h e . a n d p r i n t i n g a n a d d r e s s
l i s t w i t h . p c i n t e r l e a v e d b e t w e e n e a c h a d d r e s s p r o v i d e s t h e a b i l i t y
t o s e n d f o r m l e t t e r s . Y h e n e m p t y C a c h e a n d p r i n t l a b e l s w i t h t h e
same a d d r e s s l i s t .

O t h e r D o t ‐ c o m m a n d s c a n b e m o v e d t o C a c h e a n d e x e r c i s e d w i t h . p c ,
w h i c h p r o v i d e s t h e a b i l i t y t o t r i g g e r r e p e a t e d e n h a n c e m e n t
m o d i fi c a t i o n s .

S u m m i n g u p . a l l t h e t o o l s p r o v r d e d b y w o r d p r o c e s s o r s p e r f o r m t h r e e
b a s i c f u n c t i o n s - ‐ e n t e r . d e l e t e . i n s e r t . a n d c o p y ‐ ~ w i t h a c t u a l
b e h a v i o r v a r y i n g a c c o r d i n g t o t h e c o m p l e x i t y o f t h e o p e r a t i o n . T h e
l e v e l s o f c o m p l e x i t y a r e d e fi n e d b y t h e o b j e c t h a n d l e d .

O b j e c t O p e r a t i o n s

S i n g l e  c h a r a c t e r .  D e l e t e ,  i n s e r t .  a u t o ‐ i n s e r t
a n d , o n e n t r y . c o p y t o t h e
e l e c t r o n i c s h e e t o r i n t e r p r e t
a s  a  c o m m a n d c

L i n e D e l e t e . i n s e r t b l a n k l i n e .
B l o c k s o f c h a r a c t e r s . D e l e t e . a n d i n s e r t o r c o p y t o

p r i n t e r f r o m C a c h e .
T h e e l e c t r o n i c s h e e t D e l e t e , o r c o p y t o d i s k o r

p r i n t e r .
D i s k fi l e s D e l e t e . c o p y t o e l e c t r o n i c

s h e e t o r C a r a v a n f r o m d i s k t o
e l e c t r o n i c s h e e t t o p r i n t e r .

M e n u C o p y f r o m p r o g r a m m e m o r y t o
CRT s c r e e n .

M e s s a g e s a n d p r o m p t s C o p y f r o m p r o g r a m m e m o r y t o
CRT s c r e e n .

R e s p o n s e s E n t e r e d a n d i n t e r p r e t e d b y
t h e p r o g r a m .



Section e ‐- commas

CURSOR COMMANDS
Up
Down
R i g h t
L e f t

N e x t l i n e V p o s i t i o n 1

T o  p o s i t i o n  1 ,  l i n e  I

P a g e b a c k w a r d

T o  n e x t  p a g e

P a g e f o r w a r d

S e a r c h ( a l w a y s f o r w a r d )

TYPING COMMANDS
C a r r i a g e r e t u r n

C e n t e r

C h a r a c t e r s

ACTION
M o v e s t h e c u r s o r u p o n e l i n e .
M o v e s t h e c u r s o r d o w n o n e l i n e .
M o v e s t h e c u r s o r o n e c h a r a c t e r r i g h t .
M o v e s t h e c u r s o r o n e c h a r a c t e r l e f t .

S e e C a r r i a g e R e t u r n . b e l o w .

M o v e s c u r s o r t o t h e l e f t m a r g i n o n t h e
fi r s t l i n e o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

R e p e a t s p r e v i o u s c o m m a n d . M o v e s c u r s o r
t o p o s i t i o n I o n t h e p r e v i o u s p a g e .

O n s i n g l e p a g e . moves c u r s o r t o t h e
b o t t o m o f t h e p a g e , o t h e r w i s e t o t h e t o p
o f t h e n e x t p a g e .

R e p e a t o f p r e v i o u s command. M o v e s
c u r s o r t o t h e t o p o f t h e n e x t p a g e .

R e q u i r e s e n t r y o f a s t r i n g a t
c h a r a c t e r s , t h e n 1 i i n d s t h e s t r i n g 0 !
c h a r a c t e r s i n t h e e l e c t r o n i c s h e e t . I f
t h e s t r i n g i s n o t f o u n d , S t r i n g n o t
F o u n d ! m e s s a g e d i s p l a y s .

M o v e s t h e c u r s o r o n e l i n e d o w n a n d t o
t h e r i g h t m a r g i n .

M o v e s c u r s o r t o c e n t e r o f p a g e : a s
c h a r a c t e r s a r e t y p e d i n . t h e y c e n t e r o n
t h a t c o l u m n . C e n t e r s t i t l e s .

T h e k e y b o a r d c h a r a c t e r s t h a t p r i n t t o
t h e s c r e e n . c o m p r i s i n g t h e w r i t t e n w o r k
o f t h e w o r d p r o c e s s o r .
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FORMAT COMMANDS
S e t f o r m a t m o d e

S e t t a b

S e t l e f t m a r g i n

S e t r i g h t m a r g i n

D e l e t e  t a b  o r  m a r g i n

C l e a r f o r m a t

E D I T I N G COHMANDS
A u t O F i n s e r t . t o g g l e

F o r c e d  P a r a g r a p h

C o p y b l o c k

C l e a r p a g e

D e l e t e  b l o c k

E n t e r s m a r g i n a n d t a b s e t t i n g m o d e , W i t h
t h e c u r s o r o n t h e R u l e r L i n e ,

P r e s s i n g t h i s k e y s e t s a t a b a t t h e
c u r s o r p O S I t i o n o n t h e R u l e r L i n e

S e t s t h e l e f t m a r g i n p 0 5 i t i o n w h e n t y p e d
i n o n t h e R u l e r L i n e .

S e t s t h e r i g h t m a r g i n p o s i t i o n w h e n
t y p e d i n o n t h e R u l e r L i n e _

C a u s e d b y t y p i n g a S PA C E o v e r t h e t a b s
a n d m a r g i n c h a r a c t e r s .

C l e a r s a l l o f t h e R u l e r L i n e s e t t i n g s ,

R e p e a t e d p r e s s i n g o f t h e A u t o - i n s e r t
k e y a l t e r n a t e s i t o n a n d o f L
W h e n C a r r i a g e R e t u r n i s p r e s s e d i n t h e
A u t o ~ i n s e r t m o d e , a n e w p a r a g r a p h i s
f o r c e d , s u c c e e d i n g c h a r a c t e r s w r a p
a r o u n d t o t h e n e w l i n e i

A c o p y b l o c k c o m m a n d d o e s n o t e X i s t i n
T e x t P r o . C o p y i n g i s d o n e b y d e l e t i n g a
b l o c k , r e ‐ i n s e r t i n g i t w h e r e d e l e t e d .
a n d i n s e r t i n g i t i n t h e n e w p 0 5 i t i o n

E r a s e s t h e c o n t e n t s o f a p a g e b e t w e e n
d o t ‐ p g m a r k e r s ; i f n o m a r k e r s , e r a s e s
t h e w h o l e e l e c t r o n i c s h e e t .

D e l e t e s t h e b l o c k f r o m t h e e l e c t r o n i c
s h e e t a n d S i m u l t a n e o u s l y c o p i e s i t i n t o
t h e c a c h e ,



D e l e t e

D e l e t e

D e l e t e

E n d  o f

E n h a n c e m e n t O n a n d 0 1 1

l n s e r t

I n s e r t

I n s e r t

P a c k

c h a r a c t e r

l i n e

t o e n d o f

b l o c k

b l o c k

c h a r a c t e r

l i n e

l i n e

R e m o v e s a c h a r a c t e r f r o m t h e s h e e t , a n d
c a u s e s c h a r a c t e r s t o t h e r i g h t o f i t t o
m o v e t o fi l l t h e d e l e t e d p o s i t i o n .

D e l e t e s a n e n t i r e l i n e b e t w e e n t h e l e f t
a n d r i g h t m a r g i n s .

D e l e t e s t h e c h a r a c t e r s f r o m u n d e r t h e
c u r s o r t o t h e r i g h t m a r g i n .

When d e l e t i n g a b l o c k , t h e E s c a p e k e y
m a r k s t h e e n d o f t h e b l o c k a n d e x e c u t e s
t h e  d e l e t i o n .

R e p e a t e d p r e s s i n g o f t h i s c a u s e s t h e
c h a r a c t e r u n d e r t h e c u r s o r t o d i s p l a y
r e v e r s e d , t h e n i n n o r m a l m o d e . D u r i n g
p r i n t ‐ t i m e . a c h a r a c t e r d i s p l a y e d i n
r e v e r s e w i l l p r i n t i n t h e e n h a n c e d m o d e
s p e c i fi e d b y E n h a n c e m e n t A o r B .
w h i c h e v e r i s a c t i v e .

i n s e r t s t h e c o n t e n t s o f C a c h e a t t h e
c u r s o r  l o c a t i o n .

C r e a t e s a s p a c e a t t h e c u r s o r p o s i t i o n
b y  m o v i n g  t h e  c h a r a c t e r  u n d e r n e a t h  t h e
c u r s o r a n d s u c c e e d i n g c h a r a c t e r s o n e
s p a c e t o t h e r i g h t . T h e s p a c e c a n t h e n
b e t y p e d o v e r b y o t h e r c h a r a c t e r s .

M o v e s t h e l i n e u n d e r t h e c u r s o r a n d
s u c c e e d i n g l i n e s o n e l i n e d o w n w a r d a n d
i n s e r t s a b l a n k l i n e i n i t s p l a c e .

When y o u r w o r k g e t s m i s a l i g n e d f r o m
e x t e n s i v e e d i t i n g , a n d b e f o r e p r i n t i n g
j u s t i fi e d r i g h t m a r g i n s , P a c k t o f o r m a t
t h e  t e x t  o n  t h e  s c r e e n .



S e a r c h t e x t

C o n t i n u e  s e a r c h

R e p l a c e

G l o b a l  r e p l a c e

G l o b a l r e p l a c e a b o r t

S t a t u s

T y p e o v e r

When t h i s command i s e x e r c i s e d , y o u a r e
c h a r a c t e r s t o b e s e a r c h e d . O n
c o m p l e t i o n o f e n t r y , t h e s e a r c h i s
c o n d u c t e d f o r w a r d i n t h e t e x t f r o m t h e
c u r s o r p o s i t i o n . N o s t r i n g f o u n d
d i s p l a y s o n M e s s a g e L i n e .

A f t e r t h e fi r s t o c c u r r e n c e o f t h e s e a r c h
s t r i n g i s f o u n d , C o n t i n u e S e a r c h w i l l
fi n d o c c u r e n c e s o f i t f o r w a r d f r o m t h a t
p o i n t .

Yo u a r e a s k e d t o e n t e r a s e a r c h s t r i n g ,
t h e n t h e s t r i n g t o r e p l a c e i t . I t
s e a r c h e s f o r t h e fi r s t o c c u r e n c e o f t h e
a r c h s t r i n g a n d r e p l a c e s i t . T o r e p l a c e
a l l s u b s e q u e n t o c c u r r e n c e s , G l o b a l
R e p l a c e m u s t b e e x e r c i s e d .

R e p l a c e s a l l o c c u r r e n c e s o f t h e
s p e c i fi e d s e a r c h s t r i n g . H o w e v e r . t h e
s t r i n g s m u s t b e s p e c i fi e d fi r s t b y t h e
R e p l a c e command.

W h i l e G l o b a l R e p l a c e i s w o r k i n g . i t m a y
b e i n s t a n t a n e u s l y i n t e r r u p t e d b y
p r e s s i n g t h e SPACE b a r .

P r e s s i n g S t a t u s c a u s e s t h e M e s s a g e L i n e
t o d i s p l a y t h e c u r r e n t c u r s o r p o s i t i o n ,
t h e n u m b e r o f c h a r a c t e r s i n C a c h e , a n d
t h e amount o f f r e e s p a c e , i n c h a r a c t e r s .
r e m a i n i n g i n t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

T y p e o v e r i s t h e a c t o f t y p i n g c h a r a c t e s
o v e r e x i s t i n g c h a r a c t e r s . t h e r e b y
r e p l a c i n g t h e m .



S e c t i o n 8 -- PRINTER COMMANDS

P r i n t e r commands a r e g e n e r a t e d f r o m t h e p r i n t e r menu a n d b y p r i n t ‑
t i m e commands in t e x t .

P r i n t e r menu
P r i n t

C o n t r o l p r i n t e r

P r i n t - t l m e commends

P r i n t ‐ t i m e c o m m a n d s m u s t

E n h a n c e m e n t  A  O n

E n h a n c e m e n t  8  O n

P r i n t C a c h e m e m o r y

P r i n t o n n e x t p a g e

C a u s e : t h e c o n t e n t s o f e l e c t r o n i c s h e e t
t o b e o u t p u t t o t h e p r i n t e r .

I n i t i a t e s a q u e r y a n d r e s p o n s e s e q u e n c e
t h a t d e fi n e s L i n e F e e d t r a n s m i t t a l t o
t h e p r i n t e r . F o r m F e e d t r a n s m i t t a l t o
t h e p r i n t e r . a n d t h e p a r a m e t e r 5 - ‐ i n
d e c i m a l e q u i v a a l e n t s t o A S C I I c o d e d - ‑
t h a t t u r n o n a n d o f f p r i n t e r
E n h a n c e m e n t s A a n d B .

b e t h e fi r s t n o n ‐ s p a c e c h a r a c t e r s o n a l i n e .

The d e f a u l t m o d e . W h e n i n t e x t o u t p u t
t o t h e p r i n t e r c a u s e s t h e E n h a n c e m e n t A
O n a n d O f f p a r a m e t e r s t o b e t r a n s m i t t e d
t o t h e p r i n t e r w h e n E n h a n c e d c h a r a c t e r s .
( d i s p l a y e d i n r e v e r s e o n t h e s c r e e n ) a r e
s e n t t o t h e p r i n t e r .

A s a b o v e f o r E n h a n c e m e n t B . E i t h e r
E n h a n c e m e n t A o r B c a n b e a c t i v e . b u t
n o t b o t h s i m u l t a n e o u s l y .

When i n t e x t o u t p u t t o t h e p r i n t e r .
p r i n t s t h e c o n t e n t s o f Cache i n t h e
f o r m a t s p e c i fi e d o n t h e e l e c t r o n i c
s h e e t , b e f o r e p r i n t i n g t h e s u c c e e d i n g
t e x t o n t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

C a u s e s t h e f o r m t e e d c h a r a c t e r a s
s p e c i fi e d b y t h e e n d ‐ o f ‐ f o r m r e s p o n s e .
t o b e t r a n s m i t t e d t o t h e p r i n t e r .

- 5 3 . .



R i g h t m a r g i n j u s t i t i e d D i s t r i b u t e s s p a c e s o n e a c h l i n e o f t h e
t e x t o u t p u t t o t h e p r i n t e r s o t h a t a
s t r a i g h t r i g h t m a r g i n p r i n t s . Peck
b e f o r e p r i n t i n g j u s t i fi e d .

P r i n t named d i s k fi l e The C a r a v a n . L o a d s a n d p r i n t s t h e
mnamed d i s k fi l e .

R i g h t m a r g i n r a g g e d The d e t e u l t m o d e . R i g h t m a r g i n p r i n t s
r a g g e d . a s i n a l e t t e r .

STOP t h e p r i n t e r Ma k e s t h e p r i n t e r s t o p i m m e d i a t e l y when
o u t p u t f r o m t h e e l e c t r o n i c s h e e t . i n
C a c h e p r i n t i n g r e s um e s f r o m t h e l a s t
l i n e p r i n t e d f r o m t h e e l e c t r o n i c s h e e t .

P r i n t a b o r t P r e s s i n g t h e SPACE b a r w h i l e p r i n t i n g
c a u s e s t h e p r i n t e r t o s t o p .
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S o c t l o n 9 -- D ISK COMMANDS

I o n u Commands

B a c k u p

D i r e c t o r y

E r a s e fi l e

F o r m a t d i s k

I n i t i a l i z e d r i v e

L o a d fi l e

S a v e fi l e

‘ V a l i d a t e

C o p i e s t h e c o n t e n t s o f o n e d i s k o n t o
a n o t h e r . f o r m a t t e d , d i s k . ( N o t a v a i l a b l e
o n t h e Commodo r e 6 4 . )

D i s p l a y s t h e l i s t o f d i s k fi l e s o n t h e
s c r e e n .

E r a s e s a n am e d d i s k fi l e f r o m t h e d i s k .

P r e p a r e s a d i s k s u r f a c e f o r t h e s t o r a g e
o f d a t a . I t m u s t b e u s e d o n a n ew d i s k .
a n d c a n b e u s e d t o r e f o r m a t a n o l d d i s k
w h i c h n o l o n g e r h o l d s u s e f u l
i n f o r m a t i o n . F o r m a t t i n g e r a s e s t h e
d i s k ' s c o n t e n t s .

A v a i l a b l e o n l y o n C ommo d o r e : r e s e t s t h e
d i s k d r i v e t o s t a r t - u p c o n d i t i o n s t o
c l e a r s y s t e m e r r o r s .

D u p l i c a t e s n ame d d i s k fi l e i n t o t h e
e l e c t r o n i c s h e e t .

S a v e s a named fi l e t o d i s k . I f t h e name
a l r e a d y e x i s t s o n t h e d i s k , t h e fi l e i s
r e p l a c e d . i f n o t a new fi l e i s c r e a t e d
a n d t h e name a d d e d t o t h e d i r e c t o r y .

A v a i l a b l e o n l y o n C o m m o d o r e : r e ‑
o r g a n i z e s t h e d i s k fi l e s f o r m o r e
e f fi c i e n t u s e o f t h e d i s k .

- 5 5 ‑
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A P P E N D I X  A
SAMPLE LETTER

M a y  1 .  1 9 8 6

L a w r e n c e A . C a p e l l a
S u c c e s s , I n c .
1 7 7 6 C o n s t i t u t i o n A v e n u e
L i b e r t y , W A * 1 7 7 6

D e a r M r . C a p e l l a :

r e : R e q u e s t t o s p e a k

Y o u r n i e c e . Emmy L u e l l a . s u g g e s t e d I w r i t e t o a s k y o u t o
p a r t i c i p a t e i n o u r F l a g D a y c e l e b r a t i o n . W e d e s i r e t h a t y o u s p e a k
a t o u r h o n o r a r i u m f o r t h e F o u n d i n g F a t h e r s .

l h a v e e n c l o s e d a t e n t a t i v e p r o g r a m s c h e d u l e w i t h y o u r n a m e
p e n c i l e d i n . I f t h i s m e e t s w i t h y o u r a p p r o v a l . p l e a s e l e t m e k n o w ‘
a t y o u r e a r l i e s t c o n v e n i e n c e . O f c o u r s e . i f y o u h a v e a n y
q u e s t i o n s , o r w i s h t o d i s c u s s t h e r e s t o f t h e p r o g r a m t o h e l p y o u r
p r e p a r a t i o n , I w i l l d o m y b e s t t o a s s i s t y o u .

I r e a d t h e s e w o r d s o f y o u r s t o t h e p r o g r a m c o m m i t t e e :

" I t i s n o t o u r d i f f e r e n c e s t h a t s e p a r a t e u s , b u t
t h e r e f u s a l t o f a c e t h o s e d i f f e r e n c e s . When w e
m e e t . f a c e t o f a c e , c o m p r o m i s e r e s u l t s . I t i s
n o a c c i d e n t t h a t d e m o c r a c i e s . w h o s e m e t h o d i s t o
m e e t . t a l k . a n d t r a d e , d o n ' t fi g h t w i t h g u n s .
b u t w i t h w o r d s . "

W e a s k t h a t y o u c o n s i d e r s p e a k i n g i n a s i m i l a r v e i n . I a m a t y o u r
s e r v i c e . a n d r e q u e s t y o u r a n s w e r b y J u n e 1 . t o i n s u r e p u b l i c i t y .

Y o u r s t r u l y .

J o h n D o e
P r o g r a m  C h a i r m a n



S A M P L E LETTER W I T H D O T- C O W M A N D S
M a y ‘ . 1 9 6 6

. p a
L a w r e n c e A . C a p e l l a
s u c c e s s , I n c .
1 7 7 6 C o n s t i t u t i o n A v e n u e
l e e r t y . W A # 1 7 7 6

D e a r M r . C a p e l l a :

r e : R e q u e s t t o s p e a k

Y o u r n i e c e , E m m y L u e l l a . s u g g e s t e d I w r i t e t o a s k y o u t o
p a r t l c i p a t e I n o u r F l a g D a y c e l e b r a t i o n . W e d e s i r e t h a t y o u s p e a k
a t o u r h o n o r a r i u m f o r t h e F o u n d i n g F a t h e r s .

l h a v e e n c l o s e d a t e n t a t i v e p r o g r a m s c h e d u l e w i t h y o u r name
p e h c l l e d i n . I f t h l s m e e t s w i t h y o u r a p p r o v a l , p l e a s e l e t m e K n o w
a t y o u r e a r l i e s t c o n v e n i e n c e . O f c o u r s e , i f y o u h a v e a n y
q u e s t i o n s , o r w l s h t o d l s c u s s t h e r e s t o f t h e p r o g r a m t o h e l p y o u r
p r e p a r a t i o n . I W i l l d o m y b e s t t o a s s i s t y o u .

I r e a d t h e s e w o r d s o f y o u r s ( 0 t h e p r o g r a m c o m m i t t e e :

-PJ
" I ! I s n o t o u r d i f f e r e n c e s t h a t s e p a r a t e U S , b u t
t h e r e f u s a l t o f a c e t h o s e d i f f e r e n c e s . W h e n w e
m e e t . f a c e t o f a c e . c o m p r o m l s e r e s u l t s . I t i s
n o a c c l a e n t t h a t d e m o c r a c l e s , w h o s e m e t h o d I s t o
m e e t , t a l k , a n d t r a d e , d o n ' t fl g h t w i t h g u n s .
o u t W i t h w o r d s . "

. p r
W e a s k t h a t y o u c o n s i d e r s p e a k l n g i n a s i m i l a r v e i n , I a m a t y o u r
s e r v l c e , a n d r e q u e s t y o u r answe r b y J u n e 1 , t o l h s u r e p u b l i c i t y .

Y o u r s t r u l y .

J o h n  D o e
p r o g r a m C h a i r m a n

~P9
. p s : 8



SAMPLE LETTER W I T H ERRORS
J a n u a r y 1 9 , 1 9 8 6

L a w r e n c e A . K a t e l l a
S u c c e s s , I n c .
1 7 7 6 C o n s t i t u t i o n A v e n u e
L i b e r t y . W A 9 0 0 0 0

'Dear M r . K a t e l l a :
r e : R e q u e s t t o s p e a k

Y o u r n i e c e , E m r l y L i t e l l a . s u g g e s t e d I w r i t e t o a s k y o u t o
h e l p u s c e r e b r a t e o u r F l a g D a y c e r e b r a t i o n . W e w a n t y o u t o s p e a k
f o r t h e f o u n d i n g f a t h e r s . I h a v e i n c l o s e d a t e n t a t i v e p r o g r a m
s c h e d u l e w i t h y o u r
a p p r o v a l .  p l e a s e

I r e a d t h i s q u o t a t i o n
p r o g r a m  c o m m i t t e e .  C I
t o d i s c u s s t h e b a l a n c e o f
w h a t v e r  i t

n a m e p e n c l e d
l e t m e k n o w a t

i n a n d i f t h i s f a c e s w i t h y o u r
y o u r e a r l i e s t .

o f y o u r s , b e l o w . M s . K a t e l l a , t o t h e
c o u r s e . i f y o u h a v e a n y q u e s t i o n s . o r w i s h

t h e p r o g r a m t o h e l p y o u g e t r e a d y
i s y o u w i l l s a y . I w i l l d o m y b e s t t o h e l p y o u o

" I t i s n o t o u r o d d s t h a t s e p a r a t e u s , b u t t h e
r e f u s a l t o b e l l y t h o s e o d d s . W h e n w e f a c e ,
b e l l y t o b e l l y , c o m p r o m i s e r e s u l t s . I t i s n o
a c c i d e n t t h a t d e m o c r a c i e s , w h o s e m e t h o d i s t o
f a c e , a r g u e . a n d t r a d e . d o n ' t fi g h t w i t h g u m s ,
b u t  w a r d s . "

W e r e q u e s t y o u c o n s i d e r s p e a k i n g i n a s i m i l a r v a n e . A t y o u r
s e r v i c e . I a m .

Y o u r s t r u l y .

J o h n D o e
P r o g r a m  C h a i r m a n



a l i g n m e n t

A S C I I ‑

c h a r a c t e r

command

CRT

c u r s o r

d a t a

d e c i m a l e q u i v a l e n t s

d e f a u l t

d e l e t e

d i r e c t o r y

APPENDlX B

TEXTPRO GLOSSARY

T h e v e r t i c a l a l i g n m e n t o f t a b s .

A c r o n y m f o r A l l - P u r p o s e S y m b o l i c s C o d e f o r
i n f o r m a t i o n i n t e r c h a n g e , w h i c h r e p r e s e n t s
a l p h a n u m e r i c c h a r a c t e r s a n d n o n ‐ p r i n t i n g
m a c h i n e c o m m u n i c a t i o n s c o d e s . R e f e r t o y o u r
c o m p u t e r a n d p r i n t e r m a n u a l s f o r A S C I I t a b l e s .
w h e n  n e e d e d .

T h e n u m b e r . l e t t e r o r s y m b o l d i s p l a y e d o n t h e
s c r e e n o r p r i n t e d .

A  p r o g r a m  o p e r a t o r .

C a t h o d e R a y T u b e : t h e p i c t u r e t u b e i n y o u r
T V  o r  m o n i t o r .

T h e b l i n k i n g o r n o n - b l i n k i n g m o v a b l e s c r e e n
o b j e c t t h a t m a r k s t h e a c t i v e c e l l o r
c h a r a c t e r p o s i t i o n .

U s e f u l t e x t a n d n u m e r i c i n f o r m a t i o n
m a n i p u l a t e d b y t h e c o m p u t e r s y s t e m .

D e c i m a l number c o d e s t h a t a r e s p e c i fi e d t o b e
e q u i v a l e n t t o a l p h a n u m e r i c c h a r a c t e r s .
U s u a l l y , d e c i m a l e q u i v a l e n t t o A S C I I .

T h e v a l u e o f t h e p r o g r a m ' s c h a n g e a b l e
p a r a m e t e r s o n s t a r t ‐ u p .

R e m o v a l o f d a t a f r o m t h e s y s t e m .

A l i s t i n g o f fi l e s , u s u a l l y f r o m a p e r i p h e r a l
s t o r a g e d e v i c e . i . e . d i s k d i r e c t o r y .



d i s k T h e m a g n e t i c s t o r a g e m e d i u m u s e d b y t h e d i s k
d r i v e .

d i s p l a y T h e i m a g e s p l a c e d o n t h e CRT s c r e e n b y t h e
c o m p u t e r  s y s t e m .

e d i t A s u s e d , t h e p r o c e s s o f m o d i f y i n g t e x t .

e l e c t r o n i c s h e e t T h e p o r t i o n o f m e m o r y t h a t h o l d s t e x t .

e r a s e Same a s d e l e t e .

fi l e S t o r e d , c a t a l o g u e d , i n f o r m a t i o n .

f o r m a t T h e c a p a c i t y a n d a t t r i b u t e s o f t h e CRT
d i s p l a y o r p r i n t e d o u t p u t t h a t a r e d e fi n e d b y
t h e p r o g r a m . F o r e x a m p l e . m a r g i n a n d t a b
s e t t i n g s , r i g h t j u s t i fi c a t i o n , a n d some
p r i n t e r e n h a n c e m e n t s .

f u n c t i o n A n o p e r a t o r w h o s e r e s u l t i s d e t e r m i n e d b y
v a r i a b l e p a r a m e t e r s .

g l o b a l A n o p e r a t o r t h a t a f f e c t s o r u s e s t h e e n t i r e
w o r k s h e e t .

g l o s s a r y A v o c a b u l a r y o f s p e c i a l fi z e d t e r m s w i t h
a c c o m p a n y i n g d e fi n i t i o n s ,

i n t e r f a c e T h e m e a n s o f c o n n e c t i n g t h e c o m p o n e n t s o f f a n
o p e r a t i n g s y s t e m .

l o a d M o v e d a t a o r i n f o r m a t i o n f r o m s t o r a g e t o u s e .

m a r k L o c a t i o n o f t h e c u r s o r , w h i c h m a r k s t h e
a c t i v e p o s i t i o n .

m e n u A l i s t o f c h o u c e s .

m o d e S y s t e m o r p r o g r a m b e h a v i o r . d e p e n d e n t u p o n
c o m m a n d s .

‐ 6 1 ‑



o p e r a t o r

p a r a m e t e r

p o s i t i o n

p r o g r a m

s a v e

s c r o l l

s c r e e n

s e l e c t

s e q u e n c e

s e r i a l

s e t - u p

s o r t

s t a t u s

s t r i n g

A s y m b o l o r k e y t h a t c a u s e s a p r o g r a m
o p e r a t i o n .

A v a r i a b l e o r a r b i t r a r y c o n s t a n t w h o s e v a l u e
d e t e r m i n e s  t h e  f o r m  o f  a n  e x p r e s s i o n  o r
f u n c t i o n .

T h e l o c a t i o n o f t h e c u r s o r o n a l i n e a n d t h e e
l i n e o n w h i c h i t i s l o c a t e d .

A c o h e r e n t s e q u e n c e o f o p e r a t o r s o r g a n i z e d t o
d o a p a r t i c u l a r f u n c t i o n .

Move i n f o r m a t i o n f r o m t h e c o m p u t e r t o s t o r a g e
m e d i a .

M o v e t h e w i n d o w b y m a n i p u l a t i n g t h e c u r s o r .

T h e v i e w a b l e i m a g e s u r f a c e o f t h e C R T.

T h e a c t o f e x e c u t i n g a menu c o m m a n d .

A s e r i e s o f c o m m a n d s .

A s u s e d . a p r i n t e r i n t e r f a c e t h a t c o n v e y s t h e
e i g h t b i t s o f i n f o r m a t i o n t h a t c o m p r i s e a
c h a r a c t e r s i n g l e fi l e o n o n e w i r e .

O p e r a t i o n s n e c e s s a r y t o p r e p a r e t h e s y s t e m
t o h a n d l e p r o g r a m s a n d d a t a .

O r d e r i n g d a t a a c c o r d i n g t o s p e c i fi e d
p a r a m e t e r s .

A s u s e d , t h e l o c a t i o n o f t h e c u r s o r a n d t h e
amoun t o f r e m a i n i n g u n u s e d m e m o r y .

A s e q u e n c e o f c h a r a c t e r s a r r a n g e d
s e q u e n t i a l l y . s u c h a s t h i s s e n t e n c e o r a n y
p o r t i o n o f i t . t h i s p a g e o r a n y p o r t i o n o f
i t . i n c l u d i n g C a r r i a g e R e t u r n s .

- 5 2 ‑



t e r m i n a t e

t e x t

t o g g l e s

v a l i d a t e

W i n d o w

T o e n d , o r e x e c u t e a n o p e r a t i o n .

A l p h a n u m e r i c c h a r a c t e r s a n d s y m b o i s e n t e r e d
s e q u e n t i a l l y i n t o m emo r y t h a t c o m p r i s e t h e
w r i t t e n w o r k o f t h e p r o g r a m .

A l t e r n a t i n g s t a t e s p r o d u c e d b y t h e same
r e p e a t e d o p e r a t i o n . C h a r a c t e r s t o b e
e n h a n c e d a r e t o g g l e d o n a n d o f f w i t h t h e same
c o m m a n d , a n d a u t o ‐ i n s e r t i s t o g g l e d o n a n d
o f f w i t h t h e same c omma n d .

R e o r g a n i z a t i o n o f d i s k t i l e s f o r m o r e
e f fi c i e n t u s e o f t h e d i s k m e m o r y s u r f a c e .

T h e p o r t i o n o f t h e e l e c t r o n i c s h e e t
d i s p l a y e d .



QUICK REFERENCE CHART

Commodore 64 A8 to I t : A t a r i ODOXL
P r l a t - t l l e cu lnands PRINT-TIRE l IENU nos SAME EXCEPT IHERE NOTED
Enhancement A on . pa
Enhancement 8 on . p h
P r i n t Cache memory . pe
P r i n t o n next page .
Right mgn j u s t i l i e d .p?
P r i n t d i s k t i l e . p n F i l ename
Ri ht mgn r a g ed . p r
S T P the p r i n e r .Fa
P r i n t a b o r t 8 ACE bar

C a l l l e l u . . escape escape
F i l e menu

Backup No b h
D i r e c t o r y 6
Erase t i l e e
I n i t i a l i z e d r i v e I N o N o
Format d i s k 1
Load fi l e I
Save t i l e a
Va l i d a t e v N o N o

P r i n t menu
P r i n t p
C o n t r o l p r i n t e r c
End at page Query and response
Enhancement A Query and response
Enhancement 3 Query and response
L i n e Feed Ouer and Response

Re t u r n t o sheet RETU N
Cursor Movement keys

8 CRSR Up A r r o w U p A r r ow e lUp Arrow
own CRSR Down A r r ow Down Arrow chown ArrowRight CRSR Ri ht Ar row Rt ht A r r ow c IR i ht Ar row
Le t CRSR Le t Ar row Le t A r r ow c I Le t Ar row
Next l i n e . poe . 1 RETURN RETURN RETURN
Po s i t i o n 1 . l i n e 1 NONE e l o c l o
Page backward Repeated HOIE Repea ted c / o Repeated c l o
To next page C: p c l p c l p
Page t o r w a r d Repeated C= p Repeated c l p Repea ted c l p

0‘



Tyging keys
a r r i a g e r e t u r n

C e n t e r
C h a r e c t e r s

Upper
Lower
Upper
Lower

Teb
F e r - a t l e y e

case
c a p e
case
case

Se t format mode
Set l e f t m a r g i n
Se t r i g h t m a r g i n
D e l e t e tab. m a r g i n
C l e e r fo rma t

E d i t i n g  a e y l
A u t o - i n s e r t 0 n / 0 f t
C a r r i a g e R e t u r n
Center
Copy b l o c k
C l e a r f o r m a t
C l e a r  p a  e
D e l e t e  b ock
D e l e t e  c h a r a c t e r
D e l e t e l i n e
D e l e t e t o and
End o f b l o c k
E n h , c h a r . O n / O l f
Enhanced o f f
I n s e r t b l o c k
l n s e r t c h a r a c t e r
I n s e r t l i n e
Pack
S e a r c h t e x t

C o n t i n u e sea rch
Rep lace
G l o b a l r e p l a c e
G l o b a l a b o r t

S t a t u s
Typeover

RETURN RETURN RETURN
C : y c l y c l y

A t h r u Z [ ] ( ) 2 A t h r u 2 E3:'()?IA t h r u 2 - : \ A [ J ?
a t M u z u . J a t M u z I H . A a t M u z _ = v l h l
l ' e t l i ' t l ! I i t l l i t ) . . e l ' O t fl l ' O t )
1234561890 0 - 0 8 : 1234561090 -= 1234561090 0 - 0 1 :
' 7 t a b TAB
t 8 e l t TAB SET
( ( (
> ) )
Type SPACE Type SPACE Ty e SPACE
C = a c l g c l A B

C : v e l v c l v
RETURN RETURN RETURN

= y c l y c / y
De le te . i n s e r t . move. i n s e r t . . . . . .
c: m cl eITAB
cteaR cl CLEAR
t l c / d c l d
DELete d e l e t e DELETE
c : l c l l c / I
c : e c l e a l e
2 escape escape
C = r c l r c l r
C : r c / r c l r
t 2 e l f e l f
l l S e r T e l \ lNSERT
C : a c l a c l ‑
0 : q c / q c l q
f 3 c l a c l e
fl c l c c l c
1 5 c l x c / x
1 6 c ] : c l z
SPACE b a r SPACE b a r SPACE b a r
C : I c l : : 1 .
En te r c h a r a c t e r s En te r c h a r a c t e r s E n t e r c h a r a c t e r s

.5



A P P L E / F R A N K L I N KEYBOARD R E F E R E N C E C H A R T

P r i n t ‐ t i m e c o m m a n d s
E n h a n c e m e n t  A  o n
E n h a n c e m e n t  B  o n
P r i n t c a c h e m e m o r y
P r i n t o n n e x t p a g e
R i g h t m g n j u s t i fi e d
P r i n t d i s k fi l e
R i g h t m a r g i n r a g g e d
S T O P t h e p r i n t e r
P r i n t a b o r t

C a l l S y s t e m M e n u
F i l e menu

B a c k u p
D i r e c t o r y
E r a s e fi l e
F o r m a t d i s k
L o a d fi l e
S a v e fi l e

P r i n t menu
P r i n t
COT‘ICI’OI p r i n t e r

E n d o f p a g e
E n h a n c e m e n t  A
E n h a n c e m e n t  8
L i n e F e e d

R e t u r n  t o  s h e e t
C u r s o r M o v e m e n t K e y s

UP
D o w n
R i g h t
L e f t
N e x t l i n e , p o s . 1
P o s i t i o n  1 ,  l i n e  1
P a g e  b a c k w a r d
T o n e x t p a g e
P a g e f o r w a r d

A p p l e I I x F r a n k I
( x a l s o )

. p a

. 9 0

. p c
Pa
. 9 ]
. p n F i i e h a m e
. p r
. p s

S PA C E D a r
e s c a p e o r c / D x K e y 3

n
d
e
f
l
s

p
c
Q u e r y a n d r e s p o n s e
Q u e r y a n d r e s p o n s e
Q u e r y a n d r e s p o n s e
Q u e r y a n d R e s p o n s e
RETURN

U p  A r r o w
D o w n A r r o w
R i g h t A r r o w
LEFT. A r r o w
RETURN
c / o
R e p e a t e d c / o
c l p
R e p e a t e d c / p

* R B F B I ’ S t 0 t h e F r a n k ! i n 10‐KBY p a d .
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T y p i n g K e y s
C a r r i a g e r e t u r n
C e n t e r
C h a r a c t e r s

U p p e r c a s e
L o w e r c a s e
U p p e r c a s e
L o w e r c a s e

T a b
F o r m a t k e y s

S e t f o r m a t m o d e
S e t l e f t m a r g i n
S e t r i g h t m a r g i n
D e l e t e  s e t t i n g
C l e a r  f o r m a t
E d i t i n g K e y s

A u t o ‐ i n s e r t  O n / O f f
C a r r i a g e  R e t u r n
C e n t e r
C o p y b l o c k
C l e a r  f o r m a t
C l e a r p a g e
D e l e t e D I O C K
D e l e t e c h a r a c t e r
D e l e t e l i n e
D e l e t e  t o  e n d
E n d o f D | O C K
E n h . c h a r . O n / O f f
E n h a n c e d O f f
I n s e r t  b l o c k
I n s e r t c h a r a c t e r
I n s e r t l i n e
P a c k
S e a r c h t e x t

C o n t i n u e  s e a r c h
R e p l a c e
G l o b a l  r e p l a c e
G l o b a l a b o r t

S t a t u s
T y p e o v e r

* R E F E F S  [ 0

A P P L E l l t F R A N K L I N
( X a l s o )

RETURN
C / y * K e y 9

A t n r u z ( } : " ( ) ? l
a t h r u 2 [ J ; ' , . / \
! E * $ ' l . & # ( ) _ +
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0  ‐ =
t a n

c / t
<
>
T y p e S PA C E
C / g

C / V
R E T U R N
C / y x K e y 9
D e l e t e - i n s e r t ‐ m o v e ‐ i n s e r t .
C / g
c / e * K e y 0
c / a
d e l e t e
0 / ! * K e y 7
c / e * K e y .
c / n * K e y 3
C / r
c / r
C / f
c / \
0 / 3
c / q
c / s w PA U S E K e y
c / c * B R E A K K e y
C / X
C / Z x K e y 1
S P A C E b a r
C / W
E n t e r  c h a r a c t e r s

t h e F r a n k | i n 1 0 ‐ K e y p a d .
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APPENDIX  D

CORRECTIONS AND ADDIT IONS

INSERTING T E X T ( R e f : p p . 21 a n d 2 2 )
A u t o - i n s e r t m o d e O N i s s t r o n g l y r e c o m m e n d e d w h e n i n s e r t i n g m o r e
t h a n a c o u p l e c h a r a c t e r s o f t e x t . w i t h f r e q u e n t RETURNS t o b r e a k
t h e l i n e . T h e n . w i t h A u t o ‐ i n s e r t O F F . u s e CONTROL a t o d e l e t e t h e
spaces t o t h e e n d o f e a c h p a r t i a l l i n e c r e a t e d b y t h i s m e t h o d :
s u c c e e d i n g l i n e s i n t h e p a r a g r a p h w i l l a u t o m a t i c a l i y p a c k .

SEARCHING AND R E P L A C I N G ( R e f : p p . 2 2 - 2 6 )
When r e p l a c i n g a s h o r t w o r d w i t h a l o n g e r w o r d , u s e c a u t i o n .
e s p e c i a l l y w h e n g l o b a l l y r e p l a c i n g . S o m e t i m e s t h e l o n g e r w o r d w i l l
o v e r w r i t e c h a r a c t e r s t o i t s r i g h t . S u g g e s t i o n : S e a r c h a n d m a n u a l l y
e d i t o r r e p l a c e s i n g l y , o r r e p l a c e w i t h e q u a l o r s h o r t e r w o r d s w h e n
p o s s i b l e . .

P R I N T ENHANCEMENT ( R e f : p p . 3 3 * 3 6 a n d 5 3 . )
p r i n t e n h a n c e m e n t I S a p r i n t ~ t l m e c o m m a n d , W t h h means t h a t I t I S
o n l y e x e r c i s e d w h e n y o u r t e x t l 5 o u t p u t t o a p r i n t e r .

E a c h c h a r a c t e r t h a t I s t o b e e n h a n c e d m u s t b e h i g h l i g h t e d o n y o u r
C R T s c r e e n w i t h t h e e n h a n c e m e n t k e y ( c = r o r CONTROL r . d e p e n d i n g
u p o n t h e c o m p u t e r y o u a r e u s i n g ‐ ~ s e e m a n u a l p a g e s 6 4 a n d 6 5 " Q u i c k
R e f e r e n c e C h a r t " ) .

T h e h i g h l i g h t e d c h a r a c t e r s w i l l b e e n h a n c e d a c c o r d i n g t o t h e
c u r r e n t e n h a n c e m e n t m o d e . E n h a n c e m e n t A i s t h e d e f a u l t m o d e - - t h a t
I s . t h e d o t - c o m m a n d . p a I s a u t o m a t i c a l l y t h e c u r r e n t m o d e o n s t a r t ‑
u p o f t h e p r o g r a m . E n h a n c e m e n t A a n d E n h a n c e m e n t B c a n n o t e x i s t
s i m u l t a n e o u s l y . E n a b l i n g E n h a n c e m e n t B w i t h . p a d i s a b l e s
E n h a n c e m e n t A ‐ - a n d . p a d i s a b l e s . p p .

H o w e v e r , n e i t h e r e n h a n c e m e n t m o d e p r o d u c e s a n y e f f e c t u n t i l d e fi n e d
e x e r c i s e d b y t h e P r i n t e r C o n t r o l ( C ) c o m m a n d o n t h e s y s t e m M e n u .

T o d e fi n e e n h a n c e m e n t s , d e c i d e w h a t y o u r s t a n d a r d e n h a n c e m e n t W I I I
b e . ( s u c h i s u n d e r l i n e d c h a r a c t e r s ) , a n d I n s t a l l t h e m I n
E n h a n c e m e n t  A .



I n s t a l l a n e n h a n c e m e n t u s e d l e s s f r e q u e n t l y ( s u c h a s e m b o l d e n e d
i t a l i c i z e d , I f p o s s i b l e o n y o u r p r i n t e r ) , i n E n h a n c e m e n t B .

C o n s u l t y o u r p r i n t e r m a n u a l t o d e t e r m i n e t h e d e c i m a l e q u i v a l e n t s
f o r i t s e n h a n c e m e n t c o d e s . s a y , f o r e x a m p l e , t h a t t h e c o d e o r
u n d e r l i n i n g o n i s 2 7 4 4 , a n d u n d e r l i n e o f f I s 2 7 4 5 .

A n d f o r E n h a n c e m e n t B , t h e c o d e s a r e :
I t a l i c l z e 1 5

E m b o l d e n o n 2 7 4 9
E m b o l d e n o f f 2 7 5 0
N o r m a l p r i n t ( t u r n o f f i t a l i c s ) 1 4

A n s w e r i n g t h e e n h a n c e m e n t q u e r i e s u n d e r t h e S y s t e m M e n u ’ s C o n t r o l
p r i n t e r ( c ) c o m m a n d :

TWO c o d e s a r e r e q u i r e d f o r Enhancement A O h :
T h e fi r s t i 5 ‘ 2 7
T h e  s e c o n d  I s  4 4

T w o c o d e s a r e r e q u i r e d f o r E n h a n c e m e n t A o f f :
T h e fi r s t i s 2 7
T h e s e C o n d i s 4 5

T h r e e c o d e s a r e n e e d e d f o r E n h a n c e m e n t B o n :
T h e fi r s t I S 1 5
T h e s e c o n d i s 2 7
T h e  s e c o n d  i s  4 9

T h r e e c o d e s a r e n e e d e d f o r E n h a n c e m e n t B O f f :
T h e fi r s t I s 1 4
T h e s e c o n d i s 2 7
T h e s e c o n d i s 5 0

T h e n , w h e n y o u w a n t c h a r a c t e r s t o b e e n h a n c e d o n t h e p r i n t e r , fl r s t
h i g h l i g h t e a c h o f t h e m w i t h t h e e n h a n c e m e n t K e y ( C = o r CONTROL r ) .
W h e n y o u p r i n t . t h e y w i l l b e u n d e r l i n e d i f p r e c e d e d b y t h e . p a
c o m m a n d i n y o u r d o c u m e n t , o r e m b o l d e n e d l t a l l c l z e d w h e n p r e c e d e d b y
t h e . p b c o m m a n d .

I f y o u w a n t n o e n h a n c e m e n t s . e i t h e r remove t h e h i g h l l g h t f r o m e a c h
c h a r a c t e r , o r c h a n g e e a c h e n h a n c e m e n t c o d e t o 0 0 .

- 6 9 . .



INDEX

4 0 ‐ c h a r a c t e r s c r e e n V i i i . E , 7 . B
B o ‐ c h a r a c t e r s c r e e n V i i I , X i V , 2 , 7
a b o r t p r i n t i n g 3 1 , 4 0
a c t i v e p o s i t i o n 2
A D D I T I O N S , CORRECTIONS AND 68
a d d r e s s D I O C K 1 0 , 1 3
A d d r e s s e d f o r m l e t t e r s 3 7
A S C I i d e c i m a l e q u i v a l e n t 3 , 3 3
A u t o ‐ i n s e r t 1 7 , 6 8
B a c k u p fi l e 2 8
b l o c k

c o p y 2 2
d e fi n i t i o n 2 0
d e l e t e 2 0
e d i t i n g 2 0
i n s e r t 2 1
, e n d o f 2 0

B u s i n e s s L e t t e r , T h e 1 0
C a c h e . T h e v i i , 2 1 . 3 6
C a l l menu 2 7
C a r a v a n

r e f e r e n c e v i i i
d i s k fi l e s 3 0
p r i n t i n g 3 9

C a r r i a g e R e t u r n 8
C e n t e r i n g t l t l e s 1 3
c h a r a c t e r S e e G e t t i n g S t a r t e d
C h a r a c t e r e d i t i n g 9

D e l e t e 9
I n s e r t 9
T y p e o v e r 9

c h a r a c t e r s p a c i n g 1 1
C l e a r

f o r m a t 1 2
p a g e ‘ ‘ 6 , 1 2

c ommand M e n u 1 6
CONMANDS

W R I T I N G , S e c t i o n 7 4 9
D I S K , S e c t i o n 9 5 5
P R I N T E R , s e c t i o n B 5 3

C o n n a n a s ,
D i s k O p e r a t i o n 2 8 , 5 5
K e y b o a r d A p p e n d i x
P r i n t e r 3 1 , 5 3

c o n m e n t s , N o n ‐ p r i n t i n g 3 3
C o m m o d o r e s y m b o l k e y x i
c o m p l i m e n t a r y C l o s e 1 0 . 1 5
C o n t i n u e s e a r c h 2 3
c o n t i n u o u s t y p i n g a
C o n t r o l p r i n t e r 3 1
c o p y b l o c k 2 2
c o p y r i g h t n o t i c e 1
CORRECT IONS AND ADD I T I ONS 68
c r e d i t a n d c o p y d i s t r i b u t i o n 1 1
c u r s o r a
c u t t i n g a n d p a s t i n g 1 9
CONTENTS iv
C R T s c r e e n S e e G e t t i n g s t a r t e d , 1
o a t e l i n e 1 0 , 1 5
D e l e t e

b l o c k 2 0
c h a r a c t e r 9
l i n e 7
t o e n d o f l i n e 1 9

D i r e c t o r y o f fi l e s 2 9
d i s c l a i m e r 2 6
d i s k

d r i v e x , x i v , x v i i i
d i r e c t o r y 2 9
F o r m a t 2 9
M e n u , C o n n a n d 2 7
u t l l l t l e s 2 7

d i s p l a y , s c r e e n 1
D o t ‐ c o mm a n d s 3 2

. p a

. p n

. p c

. p g

. p i

. p r

. p n fi l e n a m e

. p s
r e f e r e n c e 1 6
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E D I T I N G . s e c t i o n 3 1 7
e l e c t r o n i c s h e e t V i i
e n d o f b l o c k k e y 2 0
e n d ‐ o f ‐ p a g e a c t i o n 3 2 , 3 4
E n h a n c e m e n t  A
E n h a n c e m e n t  3

3 1 . 3 2 . 3 4 . 6 8
3 1 . 3 2 . 3 4 . 6 8

e n h a n c e m e n t V i i i , 3 3 , 6 8
e n h a n c e m e n t , r e v e r s e c fi e i d 3 3 . 6 8
E n t r y v s , w r i t i n g o r T y p i n g 4
E r a s e fi l e 2 9
E r a s i n g a p a g e 3 5
fi l e .

B a c k u p 2 8
E r a s e 2 9
i n i t i a l i z e 2 8
L o a d 2 9
save 30
v a l i d a t e 2 8

fi l e d i r e c t o r y 2 9
fi l e m a n a g e m e n t 2 7
F i l e n a m e 2 8
fi l e s . D i r e c t o r y o f 2 9
fl o p p y d i s k s S e e G e t t i n g s t a r t e d
f o o t e r s , H e a d e r s a n d 3 6
F o r c e d

new p a g e 1 6 , 3 8
p a r a g r a p h 1 5

f o r m l e t t e r s 3 7
F o r m - F e E G 3 4
F o r m a t t i n g a l e t t e r 9
F U N D A M E N TA L S , s e c t i o n 1 1
G E T T I N G S TA RT E D

A p p l e l l c x i v
A t a r i BOO X L x v i i i
C o m m o d o r e 6 4 x

G l o b a l r e p l a c e V l l . 4 , 2 5 , 6 8
GLOSSARV A p p e n d i x
H e a d e r s a n d f o o t e r s 3 6
HOW t o s e t m a r g i n s a n d t a p s 1 1
i n m e d i a t e 1 7
i n d e n t a t i o n 1 0 , 1 4
i n i t i a l i z e fi l e 2 8

I n s e r t
b l o c k 2 1 . 6 8
c h a r a c t e r 9
l i n e 7

O f f , A u t o ‐ 1 7 , 6 8
O n , A u t o - 1 7 . 6 3

INTRODUCTION V i i
J u m p moves 4
j u s t i fi c a t i o n 3 9
J u s t i fi e d r i g h t m a r g i n 3 9
KEYBOARD

A p p l e 5 F r a n k l i n X V , 6 4 , 6 6
A t a r i BOO x i x , 6 4
C o m m o d o r e 6 4 x i . 6 4

l e t t e r
B u s i n e s s , T h e 1 0
f o r m 3 7
s a m p l e A p p e n d i x

l i n e
d e fi n i t i o n v i i i , 2
d e l e t e 7
e d i t i n g 7
f e e d , p r i n t e r 3 4
i n s e r t 7
l e n g t h , m a x i m u m a
s p a c i n g 1 1

L o a d fi l e 4 2 9 , 2 9
L o w e r c a s e see G e t t i n g S t a r t e d
m a i l l i s t v l l , 3 7
M a n a g i n g t h e C u r s o r a
M a n u s c r i p t s 4 o
m a r g i n w r a p - a r o u n d 8
m a r g i n s 9 . 1 1 . 1 2
m a r k 2
m a x i m u m l i n e l e n g t h a
menu o p e r a t i o n 3 1
M e s s a g e L i n e 1
m o n i t o r S e e G e t t i n g s t a r t e d
m u i t l ‐ p a g e 3 3
new p a g e . f o r c e d 3 8
N o n ‐ p r i n t i n g c o m m e n t s 3 3
OPERATING E L E M E N T S , S e c t i o n 7 41
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o u t p u t ( 0 t h e p r i n t e r 3 1
P a c k i n g 1 9 . 3 9
p a g e

b a c k w a r d x i , x v , x i x , A p p e n d i x
F o r c e d new 1 6 , 3 5
f o r w a r d  x i , x v . x i x . A p p e n d i x
. E r a s i n g a 3 8

p a p e r a l i g n m e n t 4 0
p a r a g r a p h

i n d e n t a t i o n 1 0 , 1 4
f o r c e d 1 B

p a r a g r a p h s 8
p o s i t i o n . c u r s o r 2
P R E FA C E i i i
p r i n t

a b o r t 3 1 , 4 0
C a c h e 3 6
C a c h e , o t h e r uses o f 3 7
c o n t r o i 3 1 , 3 4
E n h a n c e m e n t A 3 2 . 3 5 . 6 8
E n h a n c e m e n t B 3 2 . 3 5 . 6 9
E n h a n c e m e n t s 3 3 , 6 8
e n h a n c e m e n t s s a v e d 3 6
j u s t i fi e d o r r a g g e d 3 9
M e n u 3 1

P R I N T I N G , S e c t i o n 4 3 1
P r i n t i n g

, STOP 4O
R e ‐ s t a r t 4 0
y o u r w o r k 1 6

P r i n t ‐ t i m e commands 3 1
p r o g r a m d i s k see G e t t i n g S t a r t e d
Q u i c k ‐ r e f e r e n c e G u i d e A p p e n d i x
r a g g e d r i g h t m a r g i n 3 9
r e f e r e n c e l i n e 1 0 . 1 4
R e p l a c e 4 .22 .24 .25 .68
R e - s t a r t p r i n t i n g 4 0
r e v e r s e - fi e l d e n h a n c e m e n t 3 3 . 6 8
r e w r i t i n g 6 , 4 6
r i g h t m a r g i n 8 , 1 0 , 1 2 , 1 5
R u l e r L i n e , T h e i x . 1
s a i u t a t i o n 1 0 . 1 4
save fi l e 30

C

C

S AV I N G AND L O A D I N G F I L E S . S e c 4 2 7
S a v i n g y o u r w o r k 5
S c r e e n , T h e 1
screen L i n e , T h e 7
S c r O I i i n g 3
S e a r c h 2 2 . 2 3 . 6 8
s e a r c h .

C o n t i n u e 2 3
U p p e r C a s e - L o w e r C a s e 2 4

s e r i a l p o r t see G e t t i n g s t a r t e d
s e t f o r m a t 1 1 , 1 5
s i g n a t u r e b l o c k 1 0 . 1 5
STARTING To W R I T E , s e c t i o n 2 6
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PREFACE

C o e m l ' e D a t a P r o i s d e s i g n e d t o fi l e i n f o r m a t i o n i n a n o r d e r l y m a n n e r ,
w i t h f a s t r e t r i e v a l o f t h e i n f o r m a t i o n . I t i s a n e l e c t r o n i c fi l i n g
c a b i n e t . T h e c a b i n e t i s t h e d i s k d r i v e , a n d t h e fi l e f o l d e r s a r e
5 ‐ 1 / 4 i n c h fl o p p y d i s k s . A s fi l e f o l d e r s a r e r e m o v a b l e f r o m t h e
c a b i n e t ,  s o  a r e  fl o p p y  d i s k s .

The d i f f e r e n c e b e t w e e n s t o r a g e o n p a p e r a n d s t o r a g e o n d i s k i s t h e
m e t h o d o f g e t t i n g t h e i n f o r m a t i o n . F i n d i n g a n d p u l l i n g a p i e c e o f
p a p e r f r o m a fi l e c a b i n e t i s s l o w a n d c u m b e r s o m e . Yo u h a v e t o m o v e
t o t h e fi l e , o p e n i t , fi n d t h e c o r r e c t f o l d e r , t h e n r i f fl e t h r o u g h
p a p e r r e a d i n g i t f o r t h e i n f o r m a t i o n y o u w a n t . D a t a P r o d o e s a l l t h i s
w o r k f o r y o u .

D i s k s a r e b o t h a c a p a c i o u s a n d c o m p a c t m e d i a . T h e y s t o r e i n a s m a l l
s p a c e , a n d f r o m t h e m , t h e D a t a P r o s y s t e m p r o v i d e s t h e m e a n s t o
q u i c k l y fi n d a n d g e t t h e fi l e s t h e y c o n t a i n . a n d e v e n f a s t e r
a u t o m a t e d m e a n s t o fi n d r e c o r d s i n t h e fi l e s .

R e c o r d s m a y b e s c a n n e d o r s e l e c t i v e l y r e t r i e v e d b y o n e o r m o r e
fi e l d s . S e a r c h e s m a y b e b a s e d o n m a t c h i n g w o r d s , m a t c h i n g n u m b e r s .
w i t h i n r a n g e s o f v a l u e s . o r r e l a t i v e t o a c e r t a i n v a l u e , s u c h a s
e q u a l t o , g r e a t e r t h a n , a n d s o o n .

O p e r a t i o n o f D a t a P r o i s g u i d e d b y m e n u s .

T h i s m a n u a l g u i d e s y o u t h r o u g h t h e u s e o f D a t a p r o , w i t h e x a m p l e s .
A l l r e f e r e n c e s f o r u s e a r e i n t h e t e x t o f t h e m a n u a l . F o r e x a c t
u s a g e o f D a t a P r o f e a t u r e s , s t u d y t h e t e x t a n d e x a m p l e s .
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INYRODUCTION

O a t a P r o r e p l a c e s a n y c a r d i n d e x fi l e . a n d w i t h i t p o w e r f u l s e a r c h a n d
m a t c h a b i l i t i e s , i s m u c h m o r e u s e f u l . i n a d d i t i o n , D a t a p r o a l s o
p r o v i d e s p a p e r r e f e r e n c e s b y p r i n t i n g i t s r e c o r d s .

M a n a g e m e n t o f y o u r p e r s o n a l r e c o r d s : n a m e s , a d d r e s s e s . t e l e p h o n e
numbers . c a t a l o g o f y o u r c o l l e c t i o n s , a n d s o o n , i s a s s i m p l e a s
t o u c h i n g a b u t t o n .

B e s i d e s c r e a t i n g a n d s t o r i n g y o u r r e c o r d s . w i t h D a t a P r o . y o u c a n
r e c a l l a n d u p d a t e t h e m .

D a t a P r o ' s s e a r c h a n d r e t r i e v a l t e a t u r e s a r e :

V i e w a l l r e c o r d s . B r o w s e t h r o u g h t h e r e c o r d s , o r
r a p i d s c a n .

S e a r c h o n k e y fi e l d s . O n l y p a r t o f t h e r e c o r d i n
o n e o r m o r e fi e l d s a r e n e c e s s a r y t o fi n d a m a t c h .

S e a r c h w i t h i n l i m i t s . S e a r c h b e t w e e n t h e m a x i m u m
a n d m i n i m u m v a l u e s i n a n y fi e l d .

G l o b a l s e a r c h . L o o k f o r a c h a r a c t e r p a t t e r n
m a t c h i n a l l t h e r e c o r d s o f a fi l e .

R e l a t i o n a l S e a r c h . S i m u l t a n e o u s l y i n m o r e t h a n
o n e fi e l d , s e a r c h a n d r e t r i e v e r e c o r d s b a s e d u p o n
e q u a l t o . g r e a t e r t h a n . l e s s t h a n . o r n o t e q u a l
t o  c o m p a r i s o n s .

I n a d d i t i o n . y o u c a n s e l e c t e n u m e r i c fi e l d a n d s u m i t s
v a l u e f r o m e v e r y r e c o r d i n t h e fi l e .

D a t a P r o p r o v i d e s t h e e s s e n t i a l t o o l s f o r e n t e r i n g . fi l i n g
a n d r e c a l l i n g i n f o r m a t i o n .



GETTING STARTED WITH THE COMMODORE 64

To p r e p a r e t o u s e D a t a P r o :

Wha t y o u n e e d w i t h t h e Commodo re 6 4 :
1 . A Commodo r e 6 4 c o m p u t e r .
2 . A Commodo r e 1 5 4 1 d i s k d r i v e .
3 . A v i d e o m o n i t o r o r t e l e v i s i o n s e t a n d a p p r o p r i a t e Commodore

c o n n e c t o r s .
4 . The D a t a P r o p r o g r a m d i s k .
5 . Some b l a n k d i s k s .
6 . A p r i n t e r , i n t e r f a c e d t h r o u g h t h e C ommod o r e ' s s e r i a l p o r t .

How t o s t a r t D a t a P r o

P l e a s e r e f e r t o y o u r e q u i p m e n t m a n u a l s a s n e c e s s a r y .
1 . C o n n e c t a n d p o w e r u p y o u r c o m p u t e r s y s t e m .
2 . P u t t h e D a t a P r o d i s k i n t h e d r i v e .
3 . When t h e READY p r o m p t i s d i s p l a y e d . e n t e r

LOAD 'X " . 8

4. P r e s s t h e RETURN k e y .
5 . When t h e READY p r om p t i s d i s p l a y e d , e n t e r

RUN

6. P r e s s t h e RETURN k e y .
7 . When t h e men u a p p e a r s , f o r D a t a P r o t y p e i n t h e l e t t e r

d

Remove t h e p r o g r a m d i s k f r o m t h e d r i v e a n d r e t u r n i t t o i t s e n v e l o p e .
i n s t a l l a d a t a d i s k i n t h e d r i v e .

Yo u a r e r e a d y t o w o r k w i t h D a t a P r o . B e f o r e t u r n i n g t o S e c t i o n 1 .
p l e a s e f a m i l i a r i z e y o u r s e l f w i t h THE KEYBOARD. o n t h e n e x t p a g e .
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THE KEYBOARD

K e y b o a r d u s a g e i s i d e n t i c a l o n e a c h o f t h e c o m p u t e r s . T h e p r i m a r y
d i f f e r e n c e i s t h e l a y o u t o f t h e c h a r a c t e r k e y s . A l l t h e k e y b o a r d s
u e e a "QWERTY " k e y b o a r d . O n l y l e t t e r s a n d t h e s p a c e c h a r a c t e r f o r
t e x t , a n d n u m b e r s a n d t h e d e c i m a l p o i n t f o r v a l u e s , a r e a l l o w e d
e n t r i e s i n D a t a P r o .

The p r o g r a m i s o p e r a t e d b y m e n u s . a n d t h e m e n u i s t h e s ame f o r e a c h
m a c h i n e . T h e M a i n Menu i s s h o w n b e l o w . Menu s e l e c t i o n s a r e m a d e b y
e n t e r i n g a s i n g l e c h a r a c t e r . T h e s e l e c t i o n c h a r a c t e r i s s h own
a l o n g s i d e t h e s e l e c t i o n .

C r e a t e n ew fi l e . . . . . . C Re a d o l d t i l e . . . . . . . . 1
A d d a r e c o r d . . . . . . . . . 2 Ame n d r e c o r d _________ 3
D e l e t e r e c o r d . . . . . . . . 4 S a v e fi l e . . . . . . . . . . . . 5
S o r t t i l e . . . . . . . . . . . . 6 P r i n t r e c o r d s . . . . . . . . 7
S e a r c h t i l e . . . . . . . . . . 8 T o t a l fi e l d s . . . . . . . . . 9
E x i t fi l e . . . . . . . . . . .X M em o r y c h e c k . . . . . . . . .M

D i s k U t i l i t i e s . . . . . D

Menu s a r e a l s o p r o v i d e d f o r t h e S e a r c h o p t i o n s w h e n S e a r c h F i l e i s
s e l e c t e d f r o m t h e M a i n Menu . a n d f o r R e l a t i o n a l S e a r c h c h o i c e s .
C ommodo r e D i s k U t i l i t i e s a r e a v a i l a b l e i n t h e c o m p u t e r ' s o p e r a t i n g
s y s t e m . n o t t h r o u g h t h e m e n u .

0 n t h e p a g e s f o l l o w i n g a r e t h e i n s t r u c t i o n s f o r g e t t i n g s t a r t e d w i t h
t h e A p p l e l i e a n d A t a r i 8 0 0 X L .

v i i



GETTING S TA RT E D W I T H THE APPLE I l c

T o  p r e p a r e  t o  u s e  D a t a P r o :

W h a t y o u n e e d w i t h t h e A p p l e l l c :
A n A p p l e l l c c o m p u t e r , w i t h b u i l t ‐ i n d i s k d r i v e .1.

2 . A v i d e o m o n i t o r o r t e l e v i s i o n s e t a n d a p p r o p r i a t e c o n n e c t o r s .
3 . T h e D a t a P r o p r o g r a m d i s k .
4.
5.

S o m e b l a n k d i s k s .
A p r i n t e r , i n t e r f a c e d t h r o u g h t h e A p p l e ' p r i n t e r p o r t .

How t o s t a r t D a t a P r o

P l e a s e r e f e r t o y o u r e q u i p m e n t m a n u a l s a s n e c e s s a r y .
1 . C o n n e c t y o u r c o m p u t e r s y s t e m .
2 . P u t t h e D a t a P r o d i s k i n t h e d r i v e a n d c l o s e t h e d o o r .
3 . POWER U P y o u r c o m p u t e r s y s t e m .

Y o u a r e r e a d y t o w o r k w i t h D a t a P r o . B e f o r e t u r n i n g t o S e c t i o n I .
p l e a s e f a m i l i a r i z e y o u r s e l f w i t h t h e k e y b o a r d b y t u r n i n g t o THE
KEYBOARD in t h i s s e c t i o n . p a g e v i i .

v i i i



GEIT ING STAR IED WITH THE ATARI IOOXL

To p r e p a r e t o u e e D a t a P r o :

Wha t y o u n e e d w i t h t h e A t a r i I OOXL :
A n A t a r i BOOXL
A n A t a r i M o d e l 1050 c o m p a t i b l e d i s k d r i v e .
A v i d e o m o n i t o r o r t e l e v i s i o n s e t a n d a p p r o p r i a t e c o n n e c t o r s .
T h e D a t a P r o p r o g r a m d i s k .
Some b l a n k d i s k s .
A p r i n t e r . p r o p e r l y i n t e r f a c e d t o t h e A t a r i .

How t o e t a r t D a t a P r o

P l e a s e r e f e r t o y o u r e q u i p m e n t m a n u a l s a s n e c e s s a r y .
1 . C o n n e c t y o u r c om p u t e r s y s t e m .
2 . P u t t h e D a t a P r o d i s k i n t h e d r i v e a n d c l o s e
3 . POWER UP y o u r c om p u t e r s y s t e m .
4. When t h e menu a p p e a r s . f o r D a t a P r o t y p e i n t h e

t h e d o o r .

l e t t e r

Yo u a r e r e a d y t o w o r k w i t h D a t a P r o . B e f o r e t u r n i n g t o S e c t i o n 1 .
p l e a s e f a m i l i a r i z e y o u r s e l f w i t h t h e k e y b o a r d b y t u r n i n g t o THE
KEYBOARD in t h i s s e c t i o n , p a g e v i i .
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S e c t i o n I -- FUNDAMENTALS

D a t a p r o o p e r a t e s l i k e fi l e s o f i n d e x c a r d s s t o r e d i n a c a b i n e t . When
t h e p r o g r a m s p e a k s o f fi e l d . i t i s r e f e r r i n g t o a s i n g l e e n t r y o n a
c a r d . The d a t a i n t h e fi e l d l a b e l l e d Name w o u l d b e C o e m i . f o r
e x a m p l e .

A l l t h e fi e l d s o n a c a r d c o n s t i t u t e a r e c o r d . R e c o r d s c o l l e c t e d a n d
o r g a n i z e d c o n s t i t u t e a fi l e . T o s t o r e a n d r e t r i e v e a fi l e , i t m u s t
b e i d e n t i fi e d b y name. A fi l e o f y o u r p e r s o n a l p o s s e s s i o n s m i g h t b e
named I n v e n t o r y , w h i l e y o u r b o o k s a r e c a t a l o g u e d i n a fi l e n a m e d
B o o k s . T h e name i s y o u r c h o i c e . S o , a fi l e n a m e d b o o k s c o n t a i n s a
r e c o r d o f e a c h b o o k , a n d t h e fi e l d s i n t h e r e c o r d d e s c r i b e t h e b o o k .

A n  E x a m p l e

T o b e g i n a r e c o r d o f s t o c k s a n d b o n d s , y o u w o u l d s e l e c t CREATE A NEW
F I L E b y p r e s s i n g c w h e n t h e M a i n M e n u i s d i s p l a y e d . D a t a P r o w i l l
t h e n b e a s k e d t o e n t e r u p t o e i g h t t i e l d n a m e s . A s s u m e t h a t t h e
i n t o r m a t i o n y o u w i s h i s a s b e l o w . T h e e n t e r e d c h a r a c t e r s a r e
e m p h a s i z e d ‐ ‐ p r e s s t h e RETURN k e y a f t e r t h e fi e l d name i s c o m p l e t e .
E x p l a n a t o r y i n f o r m a t i o n w h i c h i s n o t e n t e r e d i s i n p a r e n t h e s e s .

NAME ( o f s t o c k )
DATE ( o f p u r c h a s e )
P R I C E ( p a i d a t p u r c h a s e )
SHARES ( n u m b e r p u r c h a s e d )
DOLLARS ( t o t a l s p e n t a t p u c h a s e )
BROKER ( n a m e o f s a l e s m a n )
CURRENT ( P r i c e a n d d a t e )
TREND ( U p o r d o w n a t c u r r e n t p r i c e e n t r y )

) n r e t u r n i n g t o t h e M a i n M e n u p r e s s k e y 2 t o s e l e c t ADD A RECORD.
N o w , t h e fi l e d n a m e s w i l l a p p e a r a s a p r o m p t f o r y o u r e n t r y . S a m p l e
d a t a a r e s h o w n b e l o w . w i t h e n t r i e s e m p h a s i z e d .



1. NAME IBM
2 . DATE 3 / 2 5 / 8 5
3 . PR I CE 115
4. SHARES t o o
5. DOLLARS 11500
6. BROKER Dow J o n e s
7. CURRENT 11 8 3 / 2 9 / 8 5
8. TREND Up

When y o u h a v e c o m p l e t e d e n t e r i n g r e c o r d s , t h e fi l e m u s t b e s a v e d t o a
f o r m a t t e d d i s k .

The M a i n Menu

The M a i n Menu p r o v i d e s c o m p l e t e o p e r a t i o n o f D a t a P r o . T o c a u s e t h e
o p e r a t i o n o f a Men u i t e m , a s i n g l e k e y i s p r e s s e d . T h a t k e y i s
d i s p l a y e d o n t h e men u n e x t t o t h e m e n u i t e m . F o r e a s i e r r e a d i n g ,
t h a t k e y i s e m p h a s i z e d b e l o w - ‐ i t i s n o t e m p h a s i z e d o n t h e c o m p u t e r
s c r e e n .

C r e a t e n e w fi l e . . . . . . c R e a d o l d fi l e . . . . . . . . 1
A d d a r e c o r d . . . . . . . . .2 Amend r e c o r d . . . . . . . . .3
D e l e t e r e c o r d . . . . . . . .4 S a v e fi l e . . . . . . . . . . . .5
S o r t fi l e . . . . . . . . . . . .6 P r i n t r e c o r d s . . . . . . . .7
S e a r c h fi l e . . . . . . . . . .a T o t a l fi e l d s . . . . . . . . . 9
E x i t fi l e . . . . . . . . . . . .X Memo r y c h e c k . . . . . . . . .M

D i s k U t i l i t i e s . . . . .D
The D i s k U t i l i t i e s o p t i o n i s n o t a v a i l a b l e o n Commodo r e f r o m t h e
menu : i t i s p r o v i d e d by t h e Commodore d i s k o p e r a t i n g s y s t e m .
Menus a r e a l s o p r o v i d e d f o r t h e S e a r c h o p t i o n s w h e n S e a r c h F i l e i s
s e l e c t e d f r o m t h e M a i n M e n u , a n d f o r R e l a t i o n a l S e a r c h c h o i c e s .

E n t r y
When t h e i n s t r u c t i o n e n t r y i s u s e d . p r e s s i n g RETURN t o c o m p l e t e t h e
e n t r y i s a s s u m e d .



S e c t l o n 2 -- ENVERING DATA

C r e a t e New F i l e

Yo u c a n c r e a t e u p t o e i g h t n e w fi e l d s in a
u p o n t h e n u m b e r o f fi e l d n a m e s y o u e n t e r .
c h a r a c t e r s i n l e n g t h , a n d
name i s c o m p l e t e .

N o t e t h a t n a m i n g t h e fi e l d
c r e a t i n g a fi l e b e f o r e g i v
r e s i d e n t i n D a t a P r o ' s memo
named u n t i l i t i s s a v e d .
name.

I f y o u d o n o t w i s h t o u s e

When c o m p l e t e d e n t e r i n g fi
( Y I N ) .

P r e s s i n g N f o r N o r e s t a r t s
r e t u r n s y o u t o t h e M a i n M e

A d d I R e c o r d

N a m i n g t h e fi e l d s h a s c r e a
e n t e r i n g 1 d i s p l a y s t h e fi e l d names o n

t h e RETURN k e y m u s t

c r e a t e s  i t
i n g i t a n a
r y a t o n e t
A f t e r  t h a t ,

a  fi e l d .  e n

e l d n a m e s .

. Al
m e !
i m e .

it m

r e c o r d . or l e s s , d e p e n d i n g
E a c h n a m e c a n b e u p t o 1 0

s o  n o t e t h a t y o u

b e p r e s s e d w h e n t h e

a r e
S i n c e o n l y o n e fi l e c a n b e
i t d o e s n o t h a v e
u s t b e

t e r  n o t h i n g :

t o  b e
r e f e r r e d t o b y i t s

j u s t p r e s s RETURN.

D a t a P r o a s k s A r e fi e l d n a m e s O K

t h e fi e l d n a m e e n t r y s e q u e n c e .
n u .

t e d a fi l e .

Y f o r Y e s

C a l l i n g A d d a r e c o r d b y
t h e s c r e e n a s p r o m p t s f o r y o u r

e n t r y o f d a t a . T y p e i n t h e d a t a p r o m p t e d a n d p r e s s RETURN w h e n t h e
e n t r y  i s  c o m p l e t e .  I f  n o  d a t a  i s  t o  b e  e n t e r e d
p r e s s R E T U R N ‐ ‐ h o w e v e r , t h e fi r s t fi e l d m u s t h o l d d a t a ,
c h a r a c t e r i n t h e fi e l d m u s t n o t b e a s p a c e .

T h e m a x i m u m s i z e o f a fi e l d i s 1 8 c h a r a c t e r s .

i n  a  fi e l d .
a n d

j u s t
t h e fi r s t



E d i t i n g  e n t r i e s

B e f o r e p r e s s i n g RETURN, t h e c o m p u t e r ' s d e l e t e k e y c a n b a c k u p a n d
e r a s e t h e c h a r a c t e r s . A f t e r p r e s s i n g R E T U R N , t h e fi e l d d a t a l s
fi x e d i n t h e r e c o r d . a n d Amend r e c o r d mus t b e u s e d t o e d i t t h e
r e c o r d .

When comple ted e n t e r i n g fi e l d d a t a . D a t a P r o a s k s A n y m o r e r e c o r d s
( Y I N ) . P r e s s i n g Y f o r Ye s r e s t a r t s t h e d a t a name e n t r y s e q u e n c e f o r
a new r e c o r d . N ' f o r N o r e t u r n s y o u t o t h e M a i n M e n u .

A s s o o n a s t h e r e c o r d e n t r y s e s s i o n i s c o m p l e t e d . t h e fi l e s h o u l d
i m m e d i a t e l y b e s o r t e d .

S o r t F i l e

F i e l d Number 1 is t h e k e y fi e l d . I t s h o u l d n o t be l e f t b l a n k . a n d
t h e fi r s t c h a r a c t e r s h o u l d n o t b e a s p a c e . S o r t i n g i n a l p h a n u m e r i c
o r d e r i s c o n d u c t e d o n t h e k e y fi e l d , a n d t h e r e f o r e i t m u s t c o n t a i n
i n f o r m a t i o n k e y t o t h e o r g a n i z a t i o n o f t h e fi l e . I f t h e fi l e i s a
t e l e p h o n e d i r e c t o r y , t h e n fi e l d 1 s h o u l d c o n t a i n t h e n a m e . A fi l e o f
p a r t s a n d a s s e m b l i e s w o u l d l i k e l y h a v e t h e p a r t n u m b e r i n t h e k e y
fi e l d . A l i b r a r y fi l e m i g h t h a v e t h e t i t l e , c a t e g o r y n a m e , o r D e w e y
d e c i m a l n u m b e r a s t h e k e y fi e l d . d e p e n d i n g u p o n t h e m o s t i m p o r t a n t
b a s i s f o r fi l i n g t h e r e c o r d s .

S o r t i n g o r g a n i z e s t h e fi l e f o r b o t h y o u r r e f e r e n c e a n d p r o g r a m
c o n v e n i e n c e . O n c e s o r t e d , s e a r c h a n d e d i t f u n c t i o n s o p e r a t e f a s t e r
t h e n o n u n s o r t e d fi l e s .

S e c t i o n 3 -- RETRIEVING RECORDS

S e a r c h F l l e

p r e s s i n g e f o r S e a r c h fi l e s p r e s e n t s t h i s m e n u :



SEARCH OPYIONS

V i e w A l l R e c o r d s . . . . . . . . 1
D i r e c t S e a r c h . . . . . . . . . . .2
S e a r c h W i t h i n L i m i t e . . . . 3
G l o b a l S e a r c h . . . . . . . . . . .4
R e l a t i o n a l S e a r c h . . . . . . . 5
R e t u r n t o M a i n Men u . . . . . 6

E n t e r t h e n umb e r t o s e l e c t a n o p t i o n .

V i e w A l l R e c o r d s .

O n e n t e r i n g 1 , D a t e P r o d i s p l a y s t h e t i r s t r e c o r d . P r e s s i n g t h e
SPACE b a r causes t h e n e x t r e c o r d t o d i s p l a y u n t i l t h e e n d o f t h e
fi l e . A f t e r t h e l a s t r e c o r d . y o u a r e r e t u r n e d t o t h e M a i n M e n u .

D i r e c t S e a r c h

O p t i o n 2 s e a r c h e s o n t h e k e y fi e l d ( fi e l d n u m b e r I ) . W h e n
p r o m p t e d . e n t e r t h e name o r n u m b e r i n t h e k e y fi e l d o f o n e o f t h e
r e c o r d s i n t h e t i l e . O n l y t h e p a r t o f t h e name o r n umb e r n e e d b e
e n t e r e d , b u t t h e p r o g r a m d i s t i n g u i s h e s b e t w e e n u p p e r a n d l o w e r
c a s e . s o h a v e c a u t i o n .

When t h e r e c o r d i s f o u n d t h a t m a t c h e s t h e s e a r c h k e y , i t i s
d i s p l a y e d . D a t a P r o p r o m p t s P r o s e SPACE t o c o n t i n u e . P r e s s i n g
t h e SPACE b a r c o n t i n u e s t h e s e a r c h a n d d i s p l a y s t h e n e x t
o c c u r r e n c e o f a r e c o r d t h a t m a t c h e s t h e s e a r c h k e y . When n o
m a t c h i s f o u n d . t h e M a i n Menu r e t u r n s .

S e a r c h W i t h i n L i m i t s

S e a r c h o p t i o n 3 i n i t i a t e s t h e f o l l o w i n g p r o c e d u r e :

E n t e r t h e n u m b e r o f t h e fi e l d o n w h i c h y o u wan t
t o b a s e y o u r s e a r c h .



The fi e l d name i s d i s p l a y e d : e n t e r t h e h i g h e s t
v a l u e o f t h e l i m i t s .

E n t e r t h e l o w e s t v a l u e o f t h e t w o l i m i t s .

E n t r i e s m u s t e d i t e d b e f o r e p r e s s i n g RETURN, a n d l e t t e r s o r
n u m b e r s m a y b e u s e d . 9 i s l a r g e r t h a n 0 . Z i s l a r g e r t h a n A .

P r e s s i n g SPACE c o n t i n u e s t h e s e a r c h a f t e r a m a t c h i s f o u n d .

G l o b a l  S e a r c h

T h i s s e e r c h . o p t i o n 4 . i s g l o b a l b e c a u s e i t s e a r c h e s e v e r y fi e l d
i n t h e fi l e . When p r o m p t e d , e n t e r a s e q u e n c e o f c h a r a c t e r s a n d
D a t a P r o w i l l fi n d t h a t s e q u e n c e w h e r e v e r i t a p p e a r s i n t h e fi l e .
F o r e x a m p l e , a g l o b a l s e a r c h f o r t h e s e q u e n c e S m w i l l fi n d e v e r y
o c c u r r e n c e o f t h e names S m i t h . S m y t h e , S m i t h e r s , S m y r n a . S m o r e s ,
a n d s o o n . When a m a t c h i s f o u n d . p r e s s i n g SPACE c o n t i n u e s t h e
s e a r c h . When n o m o r e a r e f o u n d , D a t a P r o r e t u r n s t o t h e M a i n
M e n u .

R e l a t i o n a l S e a r c h

S o m e t i m e s i t i s v a l u a b l e t o fi n d a l l names a f t e r J o n e s . o r a l l
p r i c e s l e s s t h a n 1 0 0 d o l l a r s , o r a c o m b i n a t i o n o f t h e t w o ‐ ‐ a l l
t h e p e o p l e a f t e r J o n e s w h o h a v e p a i d l e s s t h a n 100 d o l l a r s .
O p t i o n 5 p r e s e n t s e a c h fi e l d t o y o u i n t u r n . A f t e r e n t e r i n g a
v a l u e ( o r w o r d ] i n fi e l d n u m b e r 1 . f o r e x a m p l e , t h i s menu i s
d i s p l a y e d :

L e s s t h a n . . . . . . . . . .1
G r e a t e r t h a n . . . . . . . 2
E q u a l to.... . . . . . . .3
N o t e q u a l t o. . . . . . .4

E n t e r t h e o p t i o n : D a t a P r o w i l l t h e n s e a r c h . w h e n a l l t h e fi e l d ' s
s e a r c h v a l u e s h a v e b e e n e n t e r e d , o n t h o s e v a l u e s a n d t h e r e l e t i o n



s p e c i fi e d f o r e a c h o f t h e v a l u e s . I t y o u d o n o t w i s h t o i n c l u d e
a p a r t i c u l a r fi e l d i n t h e s e a r c h . e n t e r t h e 8 c h a r a c t e r . D o n ' t
l e a v e a fi e l d b l a n k u n l e s s y o u p l a n t o u s e a b l a n k fi e l d a s t h e
b a s i s f o r a s e a r c h .

A r e l a t i o n a l s e a r c h o n t h e s t o c k r e c o r d e x a m p l e m i g h t b e :

F i e l d name S e a r c h p a r am e t e r s ( o n l y v a l u e s a r e d i s p l a y e d ! )

1 . NAME N o t e q u a l t o I BM
2. DATE 1
3 . PR ICE G r e a t e r t h a n 1
4. SHARES E q u a l to 1 0 0
5. DOLLARS L e s s t h a n 5 0 0 0
6. BROKER E q u a l to Dow J o n e s
7. CURRENT K
8. TREND E q u a l to Up

D i s p l a y e d w i l l b e fi l e s t h a t a r e n o t I B M , h a v e a p r i c e g r e a t e r
t h a n i , p u r c h a s e d i n l o o - s h a r e l o t s w i t h t h e t o t a l t r a n s a c t i o n
l e s s t h a n $ 5 , 0 0 0 , t r a d e d b y Dow J o n e s , a n d t h e l a s t e n t r y w a s
m a d e d u r i n g a n u p t r e n d . A l l r e c o r d s t h a t fi t t h e a b o v e
r e q u i r e m e n t s w i l l b e d i s p l a y e d , a n d p r e s s i n g SPACE c o n t i n u e s t h e
s e a r c h .

T o t a l fi e l d s

A l l o f t h e n u m b e r s i n o n e s e l e c t e d fi e l d may b e summed a n d a v e r a g e d
a c r o s s t h e w h o l e fi l e . D a t a P r o p r o m p t s i n p u t fi e l d number ( 1 - 8 ) .
E n t e r t h e fi e l d n umbe r a n d t h e fi e l d i s summed a n d c o u n t e d . T h e
d i s p l a y r e a d s , f o r e x a m p l e :

T o t a l f o r fi e l d 2 2 . 3 1 9

A v e r a g e f o r fi e l d 1 . 2 0 1

P r e s e spa ce b a r t o c o n t i n u e



R e t u r n t o M a i n Me n u .

P r e s s t h e 6 k e y t o r e t u r n t o t h e M a i n M e n u w h i l e t h e S e a r c h O p t i o n
Men u i s d i s p l a y e d .

S o c l l p n 4 - ‐ ED I T I NG RECORDS

Amend R e c o r d

T o c o r r e c t a n y fi e l d i n a n e x i s t i n g r e c o r d . u s e t h i s o p t i o n , I t d o e s
a d i r e c t s e a r c h o n t h e k e y fi e l d t o d i s p l a y t h e r e c o r d f o r a m e n d i n g
( e d i t i n g ) . P l e a s e r e v i e w t h e D i r e c t S e a r c h d e s c r i p t i o n f o r e n t r y
i n s t r u c t i o n s .

0 n d i s p l a y i n g t h e r e c o r d . D a t a P r o a s k s C o r r e c t r e c o r d ( Y I N ) .

E n t e r i n g N f o r N o c o n t i n u e s t h e s e a r c h . E n t e r i n g Y f o r Y e s d i s p l a y s
t h e fi e l d names b u t n o t t h e i r c o n t e n t s . E a c h fi e l d mus t b e r e ‑
e n t e r e d i n o n e o f t h e two w a y s f o l l o w i n g :

P r e s s t h e C u r s o r R i g h t A r r o w k e y . A s i t m o v e s t o
t h e r i g h t . t h e e x i s t i n g d a t a i s u n c o v e r e d : s t a r t
t y p i n g a t t h e p o i n t y o u w a n t t o c o r r e c t .

S i m p l y e n t e r t h e c o r r e c t d a t a .

D e l e t e c h a r a c t e r s w i t h t h e d e l e t e k e y _

O n c o m p l e t i o n , r e t u r n t o t h e m e n u i s a u t o m a t i c .

D e l e t e R e c o r d

C o n d u c t t h e s e a r c h f o r t h e r e c o r d o n t h e k e y fi e l d . a s a b o v e . O n
d i s p l a y i n g t h e r e c o r d . D a t a P r o a s k s C o r r e c t r e c o r d ( Y I N ) .

E n t e r i n g N f o r N o c o n t i n u e s t h e s e a r c h . E n t e r i n g Y f o r Y e s d e l e t e s
t h e r e c o r d a n d r e t u r n s t o t h e M a i n M e n u .



M e m o r y  c h e e k

Y h e amoun t o f m e m o r y u s e d d e p e n d s o n t h e n u m b e r o r fi e l d : i n e a c h
r e c o r d a n d t h e n u m b e r o f r e c o r d s . T o d e t e r m i n e t h e amount o f m e m o r y
r e m a i n i n g u n u s e d . p r e s s t h e I k e y w h e n t h e M a i n M e n u d i s p l a y s .

T h e d ieplay: MEMORY CHECK

M e m o r y f r e e . . . . . . . . . . . . . . . . .1884

R e c o r d e n e e d . . . . . . . . . . . . . . . . to
R e c o r d : e v a l l a b l e . . . . . . . . . . . 2 1 0

T h e fi g u r e s d i s p l a y e d w i l l v a r y w i t h y o u r c o m p u t e r .

S e c t i o n 5 ‐ - P R I N T I N G

S e l e c t i n g o p t i o n 7 f r o m t h e M a i n M e n u d i s p l a y s t h e p r i n t e r o p t i o n
menu . i t o f f e r s :

I . P r i n t a l l r e c o r d e

2 . P r i n t e e l e c t e d r e c o r d s

H o w e v e r , t h e C o m m o d o r e v e r s i o n o f D a t a P r o o f t e r e a s e l e c t i o n o f
p r i n t e r s b e f o r e t h e a b o v e m e n u . T h e s e c h o i c e s a r e :

1 . M o d e l s 1515 . 1525. G P l O O V C , MPSBOI a some 1 5 2 6 p r i n t e r s .
2 . A v e r s i o n o f t h e M o d e l 1526 p r i n t e r .
3 . T h e 1 5 2 0 p r i n t e r / p l o t t e r .

P r i n t a l l r e e o r d e

A l l r e c o r d s p r i n t i n o r d e r .



P r i n t s e l e c t e d r e c o r d s .

The S e a r c h O p t i o n M e n u d i s p l a y s . T h e p r o c e d u r e f o r s p e c i f y i n g
s e l e c t i o n p a r a m e t e r s i s d e s c r i b e d i n S e c t i o n 3 . R e t r i e v i n g R e c o r d s .
e x c e p t t h a t V i e w a l l r e c o r d s w i l l n o t w o r k , P r i n t a l l r e c o r d s
p e r f o r m s t h a t f u n c t i o n .

When a m a t c h i s f o u n d , t h e r e c o r d d i s p l a y s a n d a l s o p r i n t s . I f n o
m a t c h i s f o u n d , t h e p r i n t o p t i o n i s s w i t c h e d o f f . Y o u m u s t r e t u r n t o
t h e M a i n Menu b y s e l e c t i n g o p t i o n 6 a n d r e ‐ s s l e c t o p t i o n 7 t o p r i n t .

S o c t i o n 6 - - SAVING AND READING F I L E S

F i l e s a r e s a v e d to a n d r e a d f r o m d i s k s , a n d t h e Commodore v e r s i o n
a l s o s a v e s a n d r e a d s f r o m t h e Commodore D a t a s e t t e .

E x i t  F i l e

E x i t F i l e d e s t r o y s t h e fi l e i n m e m o r y , s o b e s u r e i t i s s a v e d b e f o r e
e x e r c i s i n g t h i s o p t i o n . A s a n e x t r a p r e c a u t i o n , D a t a P r o a s k s I s fi l e
s a v e d ( Y I N ) . A n s w e r i n g N o r e t u r n s t o t h e M a i n M e n u .

A n s w e r i n g Ye s c l e a r s t h e fi l e s o a n e w fi l e c a n b e c r e a t e d .

S a v e F l l e

F i l e s m u s t b e s a v e d t o a f o r m a t t e d d i s k . F o r t h e Commodore p r e p a r e a
s u p p l y o f f o r m a t t e d d i s k s b e f o r e l o a d i n g p r o g r a m s . T h e A p p l e a n d
A t a r i v e r s i o n s p r o v i d e f o r f o r m a t t i n g f r o m t h e p r o g r a m .

U n d e r t h i s o p t i o n . w h e n p r o m p t e d f o r t h e fi l e n a m e . e n t e r n o m o r e t h a n
1 0 c h a r a c t e r s . To s a v e t o t h e Commodore D a t a s e t t e , y o u a r e p r o m p t e d
t o p r e s s i t s PLAY and RECORD b u t t o n s s i m u l t a n e o u s l y . O t h e r w i s e , t h e
p r o c e d u r e i s t h e same a s f o r t h e d i s k e t t e .



To s a v e t o t h e Commodo r e D a t a s e t t e . y o u a r e p r o m p t e d t o p r e s s i t s
PLAY a n d RECORD b u t t o n s s i m u l t a n e o u s l y . O t h e r w i s e , t h e p r o c e d u r e i s
t h e same a s f o r t h e d i s k e t t e .

Read O l d F i l e

E x e r c i s i n g t h i s o p t i o n c a u s e s t h e fi l e n a m e d t o b e c o p i e d f r o m t h e
d i s k t o D e t a P r o ' s fi l e m e m o r y . I f e fi l e i s i n D a t a P r o ' s t i i e
m e m o r y . y o u a r e r e t u r n e d t o t h e M a i n M e n u . E n t e r t h e e x a c t fi l e n e m e
i n r e sponse t o t h e p r o m p t . O n t h e Commodo r e D a t a s e t t e , a name i s n o t
r e q u i r e d . a n d y o u a r e p r o m p t e d t o p r e s s i t e PLAY b u t t o n .

D i s k s y s t e m e r r o r s r e t u r n y o u t o t h e M a i n M e n u .
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WARRANTY
This article will be replaced if found to be defective in material andlor workmanship
Within 90 days of purchase. This shall constitute the sole remedy of purchaser and the
sole liability of manufacturer. To the extent permitted by law‘ the foregoing is exclusive
and in lieu ol all other warranties or representations whether expressed or implied,
including any implied warranty of merchantability or fitness, In no event shall manufacturer
be liable for spectal or consequential damages,




